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Heveretds

Aonemzetl kdwnevoiéardl széle 2001, évi OXNC, thrvény 250 § (2) hekealéséhben kapott
lelhatalinazis alapjan =

OOCSES KATUIA BAK ALTALANOS 18K GLA
OM: 037380

H945 Tak Miwsa w. 37,

bedsdd fs killsé kapesolataiza vonatkozd rendelkezéschet jelen seervereti és mitkiiddsi szabilywat
(lovibbiakban: SEMSZ) hatarowra meg,

1. Altalanos rendcelkezések
L. A srervezelt & milkadési szabalysat célin, jogszabalyi abapja

A ktznevelést indvmény mitktdésere, belsd és kiilsd kapesalataira vonatkozd rendelkeséseket a
szervegett ¢ mikidési szabdlyzat haldrozza meg, Megalkotdsa @ Nemzeti kizneveldsidl s=elo
2014, évi CXC, rdrveny 25 §-dban foplult felhuivlmandy alapfan rdridnik. A szerversell és
mtkddési szabdlyzal hatdrozza meg a kivenevelés mlésmeény srervezeti folépfidsdt, lovahbi a
mitktidésre vonatlosd mindazon rendellerdseket, ames veket joguaabily nem uted mds hatdskdrhe,
A szerveret] ¢s mikodési szabdlyzat a kiutakitott cél- &5 feladarendszerek, tevékenység-csoportok
¢s folyamatok dsszehanpolt mitkidésdl, racionalis éx hatekony kapesalati rendszerét tartalmazza,

A SEZMBZ seabdlyozdst kiéd meghatirozs jogsrabilyak:

> 2011 évi CXC. tiievény o nemzeli kilznevelésrd] (tovabbiakban: Nkt

e AZHHT. evi CLXXTE, tdrvény a nemezctiséaek jogairdl,

# A 20T évi CEXEXRIX. torvény Magyarorszée belyl dukoruanyzatairsl,

s AT evi CXOV tdrveny az llambiviartdsedd,

e A 2011 eévi COXL torvény 2 csatadok védelindral,

e A 2001 dvi CHIL (Wrvény  av  informacios  Gorendellezssi foprdl  ds oz
linmacidszabadsders!,

e AZ0YS. evi LIE (Grveny a pedagdgusok. §f etpalyvijir

e 1997 évi XXX birvény a gyermekek védelimeéral & a ayamiigyl ipazpatdsrol,

oo Z2DRO01AGVITL 28} Korm.  rendeler o nemzeti kivnevelosrdl  szois Lrvény
vogrehajtisdar],

¢ 4372013, (11 19} Korm. rendelet a kézfeladsiot cllatd szervekns] alkalt i hald
iratkezeles szollverek megfulelfsépdl fmiisiid srervezotck ki jeltidsének  résvicies

zzabalyairdl,

L)



24

TIH2012. (V1 4.) Korm. rendelet a Nemezelt alaptantery ldadasaedl, heveratésérd] éq

allealrnardsansl,

s 1001997, (VL 13 Korm. rendelel ax éreliség vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadésaral
moelersilAsansl,

wo 3R5/2005 (X1 290 Kom. rendelel a kizfeladatot elldd szervel ratkezciésének
altalanos kivetelmdnyeirdl,

o A podagiprsol W dloipalvajarsl szald 2022, évi LIL tdrvény véprehajtasaml s2010
401/2023. (VIH.30)) Kone.rendelet

o Ay okfaldsl igasolvanyokrdl sadd 36220101 (X110 300 Korm. rendelet.

s A pedagépus-tovabblepedard], a pedapdyus-szakvizspivol, valaminl a lovibbképzésben
résatvevol llalasmrd] éy kedvesményanil w2010 27771997, (X1 22.) Kor, rendelet,

e 202012 (V1L 31.) EMMYE rendelet a vevelési-oktatds) intéameények mikddésérdl ds a
kodznevelds intérmdények névhasznalalard] (ovabbiakban: IMMI rencdelet),

s A pulagogiad sreksanlgalatl mtézencényel mikddéséral szola 1572013, (1L 26) EatMl
rendedet,

e A katasziralak ellemt védekesds &5 a polgan védelem dgazali foladatawdl szolo 4472007,
(T, 290 OKM rendele,

e Az iskola-erdsrsépiipy: eliatasrd] sedld 2641997, (IX 3 N rendelet,

= A munkakori, szalmai, ifletve személyl higienés alkalmassio orvosi vizspdlataedd &y

vitleményezdsdodl szolo 3319098, (VL 243 N rendelet.

1.2 A szervezeti 6s mikodést szabdlyzat elfogadiya, jévdbagyisa, megiekinidse

A onemzeti kdzneveldsedl szold 201 évi OXC tirvény ae mléamény jogsverd mikidésének
biztositisa, a zavartalan mikadeés parantaldsa, o gyermekn ool érvényesilése, a sedililk,
pyorrackek és poedsposusok kazditl kapesolat crésitéze, az ntezmeényl milkédes demokralikus
remmdjének  garanldldsy drdeldben o Bak  selkhelyl Gdese] Kapuja Bak Altatanos Iskola
neveldtestiilete az alabbi SZMEZ-t 2025 februdr honup 100 napida fogadta cl.

Az SLMEZ feladata, hogy megillapitss ax intdzmény mitktdésénel wabdlyad o jopsrabilvok
Allat biviositoft kerctele kozod, illetblep azokban A kévdésekben, wmelvekel nem rendesnck
Jopszabiyok,

A SZMSZ-hoen foglalisk megismerdae, meglardsa & nleptartatisa a neveldst-oktatast intézmény
vezaetdjének, pedagoeusainak, egyel alkabmazotldnulk feladata és katelessépe. A szorvezetl &3
mitkédes] szabdiyzathan foglalial mepismerdse éx meglartfsas avokinak s kotelessépe, akik
kapesolatba keriilnek az imtézmeénnyel, résad vewsnek foladatas megvalositasdban, lletleg
spenvhe veszik, haszndljak helviaépeir, 1otesitnényeit.

A szervezedl ¢s ksl szabalyzat az igazpatd jovabagydasanak iddpontgdval 1ép hatdlyba, &
hatdrozailan 1ddre sx6L



2, Az midzményi alapadatolk

21 Inidemeényt avonostitak

s hivatalos név: Goese] Kapuia Bak Altalinos Iskola

¢ srékhelvintéamény: (riese] Kapuja Bak Aliaténos [skolg
#2945 Dak, Réwssu, 37,

s UM azonosii: (137380

1.2 Avoimidzindny fermtartd ¢s mikadield szerve:
dalaegerszegt Tankeriiletl Kizpon
8906 Zalacgersyeep, Bird bMirion utca 38

2.3 Az intézmitnymitkadéel werilete;
Az inidvmény nikidési ferilele o Zala Megyes Kormanyhivatal altal meghatérozott
kbwneveldsi feladal-ellitdal terill ete.
Kiltelezd telvétel biziosilo intézmeény axz akihbi tolopiléseken: Tak, Sarhida

2.4 Az intézmdny Bpusa, jogallass
Az Intéamény ripusa: dltakdnos iskola
Az mlérmeény jogallisa: jogl személyvisépd szervevell smyvsép

2.5 Az intézmdny tovékenyséye
¥ Az iskola alapitd okirata hatdrorsa meg,
.

# Az iskola villalkozasi tevékenységet av alapité okirntban mephatirowott kérben ¢
niertélehen végezhet

2.6 Avintézményi bélyepzdl felirata és lenyomata
Az intérményl bélycgzik hasznalatira jogosultak beosztisa: ipAzgald, igazpatd-helyeiles,
ickolatitkdr.
A hossen bélyegzd lenyomata:

A kdrbclyvegad lenyomats:

2.7 Feladatellatdshor szitlséges pénzeaskinik hiztositasa:
A Géese] Kapuja Bak Alialinos Iskola alaptevekenyeépe elldtizahor sallkséyes pénvesskizik
biztosildsardl a fenmlantd  pondoskodik a Zalaegerszegpi  Tankerdileti Kepont  belsd
szabdlyalat szerint.

3. Ax intézmadny szervezeti feiépitdse

A iskola &lén ay igazpatd 411, uki vezetd] munkdjdt az ipargais-helvetres kivremikoddstvel
VEUZL,



4, Ar intézmény vezeldje

411 Axigazgald és feladathkiire
A kéznevelést intézmény vereitije — a Kisneveltsi itrvény eldirdsal szenint - felelés az intezmény
gealksrerl &8 t0rvénves mikddéséérs, a lakardkos gasddllioddsért, gyakorolja a munkaltatoi
jogokat, & donl ux intéanény mikddésével kapesolathan minden olyan iigyben, amelyor
jogszabaly  nem  utxd mds  hatdskorébe. Az mmunkavillaiok  loglalkesatasara, clet- és
munkakdrilinényeire vonatkozd lkérddsek tekinteidhen jogkdrét jopszabdlyban elfivl epyezictési
kistelezaitség moglartasdval gyakorolja.
e A ipazeard Kieselt feladata
e pedapoial munlacr, az infézmény belsd ellendracs rendszerének nikddieiésedrnl,
o & novoldtostitlet vezetdse, a nevelBestilfel juokdrebe fartozd dinidsek eldldészitése,
veprchajtasuk szakszerl megsservesdse &y ellondrzdse
s a neveldsi-oklatdst intéemény mikdddscher szitksdyges seemelyl &5 targyl felterelek
biztositasa a rendelkenéare alio forrasol alapjan
o kivoklalds iniézmdény képviselete &s gz egylillmiikiidés biziosithsa a sziltk g4 a
didkok képviseldidve]
s unemzetl és lntézmeny Bnnepelk munkarendbez izarodd, mélio szervesdése
s g gyermel- ds iilsdgvidelmi fefadatok megsrerverdss &y ellaltatisa

= gpcyeld és okratéd mumka edsrsdges &5 bizionsagos feltételeinek megleremidse,
s gianuld- éx gyormekbalesctek mepeldzésdan,
s atamulok rendszeres egdsesépiioyl vizsghlatanak megsrervezése

A Kémevelést intézmény vozetdje jogosmdl ax inldemény ldvatalos keépviselsiére. Jogkordt
csctenkénd, vauy av ligvel meghatarozott kdrében helvelleseire, dtrubdzhatja.

A intéznacnyi bélveordk hasndlatdra & kivetlezd beosztasbun dolgosok jogosultak: az igazgald
& e ipaegatd-belvettes az dskolalikdr a munkakdrl lefrdsukban ssereptd lgyekber, az
osAly inok ax év végl drdemjegyek reskdnyvbe, bizonyitvanyba, valamml a {Elévi tund mény
drtesitiibe vald heirdsakor,

4.1.2  Axigmegald akadilyeztarisa esctén érvényes helyettesitési rend

e AZ ipazpaol skadalyoriatdss cectén - az azonnali diuiést nem gényld kizardlapos
latdskérébe larlowd gyek kivétcidvel - teljes felelfsségeet az igazpatd-helyettes
helyettesit, &z jgazpald tarlos Wvolléte esetdn pyakoroljs o kizdrétagos jogldrébe
lenmbartott hataskozskel is, Tarlds tdvolidinek mindsil a lepalibb keétheles, folyamatos
hvolldl

o Az loazantd és wr igarpatd-helyettes epyvidejil akaddlvoriabisg csctén az ipazgats
helvetesiiése a rangldds munkakdvdsség-vereth (eladata.

o A verotiy helvettesités) rendjes Larlds (dvollétik esetén kilitin intdzkedés ad
(clhatalinazast

4,1.3 Az igazratd dllal dadoil lefadat- s hataskiirik

Az lpazeatd a jogssabilyok Altal szdmdra biztosisott feladal- és hataskdreibdl atadja ax aldbhrakatl:
e jpavsat-helyeties soimdra 2 lanuldle felvetelt pyeiben vald dintéa

fi



e av ipazgald-helyeftes sedmdra ax drrend  késritdsével kapesolulog déntések jogdt, a
valasziott lantdrgyak meghirdelésének jopdl, 4 tantdrayvalaslissy kapesolatos tanulai
mddosiiaai kérchmekkel kaposolatos déntések jopat.

4.2 Avigazgato kilzveten munkatirsainak feladat- &s hatisicbre

Av igazoatd feladatalt kivvetien munkatirsal kdzremiildddséve| 1ata el
AZ tgargatd lkirvetlen munkatdryai;

& av igaruaid-helyettes

o iskolalitkar,

Az igumgatd kézvetlen sunkatdrsal munkdjukat unkaker fef rhsuk, vatamint az igazpeatd
kidzvetlen irdnyitisa meliett vépzik, Az iguzgatd kRovvetien munhalisal 2z igazpalonak tartoznsak
kitvvetlon teleldsséeae! ¢ beszdmolds kitelerettségrel,

lgazgato-helyeitcsi mepbizast ax intézmény hatdrozatlan idére alkalmarold pedagdausy kaphat, a
meghizas hatirozotr idére s20l. A technikal dolgosdk, az iskolatitkar, pedagdgial assziszreisck
feladat- ¢ hataskére, valaming cgyéni feleldasége mindavon teriilctekre kiterjed, amelyet
munkakort leirasuk lartalmaz, Személyileg felelnek az ipazgats dlta) rajuk bivott feladatoier,

4.3 Az intézminy szerverets felépitése

Az Imtéameny szerveset lelépitésdt & kivetkezd oldalon szerepld szervezett di agram tartalmaza,
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4.4 Az intérmény verelhsége
e Azmtérmany vezatdinek munkajar - (einyite, terverd, szervezd, cliendzd, éridkolf tevilinnyseégel - »
kiimepvezetble imunkakfizossde veretdk) sepitiie, moghatérozon fefadatoldai, fugoikaj os
kitteleretiségekkel, A kiizépvezetiik ar intézmeény vezetbstgdnek tagjaj,
Az intézmény vercilségenclk tagial:
& Az ioavpato,
e azigazpaldh-lishyettcs,
o g szakmar munkakGzosséeck veretdi.
¢ Az nldzmeny vezetdsége mint testilet: konzullativ, véleményesd és favaslatievd jopeal rendeikesik.
A vezetlséy rendszeresen - min, kéthaventa cgy atkalommalrendes énekesleteket sart, tovelyrdi
irashan cmlékesteld feljegvzis ksl
Az igargatdsdy trgiat ellentrzési foladatokat by efldtnaic (lasd munkakir feirasuk). Tapasetalataiked]
beszamolis] kitelezettségitk van kilwvetlen veveidijik, kiemelkeds jolenttsépil igpyel kapesolathan
ity igargaln fele,
= Az infézodny verselése, valamint a szakmal munkakorsbssés vezctbk évenként két mlialommal
beszimoldsi katelezollségge] tartoznak a nevelStestiiletack az inldsamény podagdpiai trkddvad
leapeselates tdrgykarben,
o Az inlésmeény vezetdstpe megblzoft tagjai révén egyittmilkddik az intdzmény mas kizdssépeinek
képviseldivel, Tgy a 574161 kdudissdgek vilaszimanyaval, a ditkéinkorményzat dididképviseltivel,

d.4.F Az ldézmény daf kibocsdtott dokumentwmoknak, hivataios loveleknek, kiboesitatt iratoknalk &
srabalyzatoknak alajrasin ar intézmény vezeldje egyszemétyhen joposult.

Az intézmény cégueertt nldirasa sz ignagatd abiivdsival és ax intdzmeény peesétjéval drvényes,
4.5 A pedagdgial inceulky ellendrzése

Az intdzmenyben ToiyG pedagdgial wmunka befst cllenérzésének mepszorvezése, a srakmal foladatok
vegechatasanak ellendrzése ar igargatd feladata, Az mtérminyben av ellendrads az ipazgatd kitelessége ds
feleidssene. A hulékony és jogszert mikidésher azonbsn rendizeres e jal srabdlyozott ellendezdsi rendsser
milkiklierdse szikscpes. B orendszer alapjuit ax e szabibyzatban fogluftak mellell ax mlésmeny vezetdinel &
podagiyusainak munkakarl Jeirdsa, valamint az inldamény mindségirdnyilisi programidnak részeként elkészitett
pedagogus teljesitmenyértékelds] rendsver teremti meg,

A munkakiin? leirdsolat legaldbb évente at leell tekinteni. Munkakint lefrdsuk kitelezden szabilyorra az alabbi
teladatkdrt ellatd verentk és padagdgusok pedagopial s coveéh természetis ellendrdst kiltelgzatiniacit:

e nz ipreguid-helveties,

e 5 munkaltizissde-veretil,

e u osziAlyianskik,

+ a4 pedagduusok,

A munkavallalok munkakdri Teirasdt az évintettel atd kell fratni, az aldirt példdnyokat vapy avok masolatat az
iratideban kell rivni. Az ipazeatd-helyeltese és a munkakéizéisség-vezotBl clefsarban munkaldr lefrasuk,
(owibbd a7 igazgafd ulasitdse €5 & munkstervhen mepfopalmaczollak szerint részt vessnek az cllendrzssi
feludatokban. Av intézmény vezolségének fapjal és & munkatervhen a podagheus teljesitményiriékeléshen vald
kozromiiktidéssel megbizott pedapdpusok saiiksée esctén - ar igarpatd Liiion meghizdsira  cllendivedsi
feludatokal is elldthatnak, A réjuk bizott cHendradst feladatok kizaralag seakmai jelicgiick lohetmek,

4



A tanty sordn végrehajtandd cilondrzést ferfiletekel a foladatokkal adekvat maden kell meghataroznt. Az
cllendwzési leriilelel kijelolésckor a célsreriisdy Cs az integrativilds « meghatirozd elem,

Mindon tancvhen ellendredsi kiwloonstpanl biraak o kivetkezd teciletek:
s tanitasi orgk ellenfrrdse (lgazeatd, ipazpatd-helyvellesel, munkakBrissdg-vezetdk),
o ranitasi orak dtogatdsa szaktanacsaddt, srakérldi kompetenciaval,
s g digitalis napld folvamatos cllendrzédse,
v gz lpazoft és ol tanulo hidnyzasok etlendradse,
o gz SeiviSz-ben eldiriak boltartdsanab ellendradse s oweddlyfindki, wndn inézleedisels folyaman,
w @ tanitdsi ordk kexdésénck és befejerésének ellendradse.

%, Az intézmény mikidési rendjét meghatdrozo dolumentumok
a1 A tirvénves mitkidés alapdokumentimai és cpyéh dokumentumal

Az intdzmény tirvéayes nitkidését uz aldbbl - w haldlvos  jopszabilyokkal Gsszbangban  allo
alepdokumentunol hatarerzak mep:

o o alapitd okirat

o o seervezedi és mitkddést szababvzat
a g pedaghoial program

o g hazirend

Av lntézmény tervezherd &s clezamoltathatd milkddésének részenként lunkeiondlnak az alibbi dokumentumok:
- alandy munkaierve (kiegueilve & 18lves &8 éves baszdmotaklaly,
peyth belsd szabdlyaaiok (helyiségek, esrkézik hasyndlatanak rendje).

511 Az alzpitd okirag
Az alapits olkiral tactalmazza we intézmény legfontosabb Jellemziit, aldirdsa btrtositja sz inlézmény
nyilvantarlisba vételét, jogszeril milkddésst. Az intdemény alapitd okiratdl a fenntand kesziti el, iltelve
syiiksdg eselén - modosilja.

50,2 A pedagdgiai program
A kizneveldsi ntézmmeény pedaghgial programja képerd ax intézrodnyben olyd novell-oktatd munka lartatmi,
syakmat alapiait, Pedagteiai vropramjdnak megalkotdsahoz az intérminy szamara a Rivreveldst 10rény 248
(1) bekezdése hivlosla a szalkmai dndllasapot.

Az iskola pedapopial programya meghatdroszs.

o Az inléamény pedaghpial programjat, emmek részeldnt az iskoldban lolyd novelés és oktatds céljat,
tovibbé p kiznevelési wrvény 26.8 (1) belwezdésében meghatarosotiakat,
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o Az ishola helyi lantervel, sunek keratén belii] annsk egves éviblvamain tanitof tantéreyakat, a kitelesd,
aiitelerben valaszzhatd s seabwdon valaszthad tandeal forialkozdsolkar és avol draszdmair, e eldirt
tananyaget és kiveielmenyokel.

o Ar oklatashan allalmazhatd tnkdnyvek, tamdminyi sepddleick ¢ {ancszlkézik kivalesatdsinak elveit,
figyelembe véve a lankdnyy ingyenes tpdnybovitele bizlositisanak koteferettsépé,

= A7 iskolai beszAmoltatis, oz lsmeretck szdmonkdrésinek kivelelményeit és Formidit, a tanuld mapataitasa,
seorgadme eriekeldscnek és mindsilésének kivetetncnyeit, tovabbd  jopszabaly keretel kot — a tanuld
teljesitmeénye, mapatartasa és szorgalma éitékeldséuek, mindsitdsénel: formajat

¢ o kiivlissdgleflessidssel, az iskola seorepliinek egyiiimiikddéscvel kapesndatos fladatokal,

e g pedagiuisol helyi intdzmdényi feladalail, az ose@lyfoniki onmka tavtalmat, az osaalylfnck feiadatait,
e akicmeil ligyelmet igényld tanuldkial kapesolulos pedagogial tevékenysép helyi rendjét,

o atanuldknuk av intézmenyl diontést folyamathan vald résavéieli jopai pyakoetasanak rendjél,

¢ s lanutok frikai Allapotanale mérésthes selkséges modsrerekel.

A Telsorolt teviékenysépell szabdlvosdsa o pedagdgial propram hataskorébe tarlveik, Ty v érdeklodok o fent
térmdldial kupesolathan ot talabnak réseletes mlomacidkai.

A pedagdpiai programol a neveldtesitlet fopadia ¢l, & ae o igazeald [dvihagvasival valil éevényessé Az iskola
pedagiyial program]a megiekinthetd ax igazgardi frodéban, tovabba olvashald az intézamény honlapjan, Az iskola
vizelli munkardiihen harmikaor tajckozratiesal szalgilnak a pedagdgial propramimal kapesolathan.

513 Az eves munkalery

AZ ves mutkatery ax ntérmeény hivatalos dokumentuma, amely a hatdlyos josszabalvok fipvelombe véleldével
az. intézmeny pedagogial programyanak alapui vételével tartalmazza o nevelési célok, fetadatok mepvaldsildsahoz
selinseges tevekenységek, munkafolvimmatok idére beoseloll cselekvés] tervét a felelfisik &5 a hatdridik
o jeldléadveal,

Az miErmény dves munkatervét a noveldlesiitlet kéuaiti el elfogaddsira a tandvnyitd deickerlelen keritl sor. A
tandy helyl rendje a munkalery részat képezi, cnnck elfogadisakor be kell svererni A 520180 szorvesel &8 a4
didlcdnkermanyzat véleménydt, & munkalery egy peldanvs az tnformatikal haldzaiban eférhetéen a tantestiiet
rendelkesgsére 411 A tanéy helyi rondjét az intéemény weblapiin és az iskolal hirdetétablin is el kel kelyerni,

3.2 A tawsdol tankdnyveimopatas &5 az islolai tankéuyvelartas rendje

Az iskola tankinyveltaldssal kapesotutos feladatainak végrehaptasdctt az ipaveatd a felelfs,

Ay iskobai tankéinyveket az iskolz a {oontartd cgyetéridsdnek hesrerzésst kdvetbon rendeli meg. Az iskolal
tankdnyvrendeldst oly mddon kel elkésziteni, bopy a tankdunyvtinvgalds, a tank@nyvkéicstiness as iskola
minden tametidja részére tésitéamentesen blelositsa # tankinyvhéz vald hozzdjuras lchetésdpdl.

Az ashola a tankibnyveket & kiinypvidrellatdiol a tanuidlk részére dlvesa, majd a taskonyvellaris helyi rendjében
togtaliaknak mepfetelben a tanktayvielelds véast vesz a tapkinyvellitdssal kapesolalos fskalad helyl feiadatolk
elatasdbun. A falsdntellztasban vald ke remilkiclés s neverelinek nem munkakdst foladata.

A iskola iparpathia gondoskedik aredl, hopy az dllam Altal (driidsmenteser birtositoit tankSnyvelket - a
munkafiizetek. €5 az 1 2. dviblyamos  @mldk  tankdnyveinek  kivétckével —  ar iskola  konyvtdr
aAllomdnynyilvantarisiby vegyék, az isloolab x8nyvtrt Allomdnyhan elkiitimitetten kezelidk, Av iskolal hivirand
¢s az iskolai tankényvelldlds rendje dlal mepdllapitott tankdoyvelldtdst seabdlyok nem vonatkoznak a
munkafiizetekre €s sz 1-2, dviolyamos faneldk lankSnyveire, Az allam dbta! téritésmentesen hizrositott
tunkdnyveket & pedagdeus, o tanuld kiteles az utolsd tanitds] napon  vissraszolgdltatni sz intdemény
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kirmyvtardnak.
Az iskolal tankdnyveltitis Teglomiosabb foladatal: a tankduyy beszerzdse €5 a tanuldkhor Whiénd cljutatisa.
Ay dgkuld @ wwakdnyvellatds foladatals olyan forméban véazl, hopy w Kinyvidretlatd a tankdnyvek forpalmarisira
volatkoetan szorzidést kdn, és oz inézmeény u tankdnyveker a ankdnyviogalmazato] atveszi,
A tankimvveliaias vendjchen landvente ax aldbbi terlietckoe tér ki

o atankdnyvellatdssal dxsreliiped feladaiolk, batdridik,

o atankdnyvedlatashan kdzramllcdddl: ipaegatd, tankonyviclelds, osztalyfinikik, saddanarolk,
A tankémyvrendelést oly madon kelt ellidseiten, hogy o tankdnyetdmogatds, a tankinyvkolcsdnzis az iskola
mitden Gnuldja részdre biztositea a tankdnyvhozr vald hovrajutis leheldségél,
Az ingyencs tanlkdnyvek azm iskola kénwvtdrt ddomdnvdbs keedlock. Az ingyenss tankéunyvhie w tanulak
kislesiinzés Agan jumak.
Ax Iskolal tanktnyvkilestnzgs sordn biztositant kell, kogy a kolesiinzést igényhe venni kivand tanutok egyenlt
exéliye] jussuoak hozsd o wnkdnyvekbez, Jla & fankdnyy kitlestinzgése sordn a kdnyv a szokasos hasymdlatot
rmcghaladd mdrtcken il sériil, & tankinyvet a tanuld elvesqd, megronpljs, a kiskord tanold sziildje ar okozotl
fardrt kartéritési feleldsséppel larozik., Memt kell megtériteni a rendeltetésszertl baszndlulbdt  ssfirmazo
cerdkosdkkengst {amortizacidy. A tankdnyv clveszigse csetén a tanuld, illebve seiildjc koteles a tanktinyv
heswaredst drad megldrileni.
A tanuls kitelessépe, hopy az Grara tankonyvell, flrelelt, valamint a tanddrgy sajatossdgamak megfeleld
[elszerelfcsl mapaval hozza cs eldkésedise tanuldl asaalfra. A ranclénalk felrdhatd ok miail megrongdlddatr
rankonyvel a tanubdfeilld kaleles masilk lavktnyy Leszerzésével megtériteni, itlelve o tunkbnyv fricker
megfizeint.

8.3 Az elektronilios és az clektranikos dton elddllitolit nyomizivanyok kezelési rendje

[T

5,41 Az clektronikus iton eldiallitotl, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési vendje

Az oktatdsi dgaval BAnyids] rendszerdvel a Kazoltatdsi Informdcids Rendswer {KIR) réven tactott clekreonikus
kapesolatban elekironikuzan eldallitotr, hitelesitell és Lroll dekumeniumrendszest alkalmazapk a 228/2002,
(VIE28.) Kormanyrendelet eldivdsainak  megfelelden, A rendszerben  alkatmazott  [ohosoll  hizionsig
cleltroniknes nldfrast kivardlag ae intézmcény ipazpardja afkalmarhaga e dokumentumol hitclesitésére, Az
slekironikies rendsecr hasznalata soran felétlepts] ki kell nyomtatnd és az irattirban kelt clbelysant ax aldbbi
dokumenlumaole papir atapil masolatac:

e ay infézmdnytdrzare vonatkons adalok modosildsa,

o ar alkakmazett pedagogusolra, draadd tandrokea vonatlcozd adathejelentések,

o atanoldi jogvissonyra vonatkozd beclentéack,

s az oktdber T-jer pedagdues és lanuldi lista.
Az eleklronikus Gion cidallitoft fent felsoroll nyomlatvinyokat sz intézmeény pecséfjével &5 az igangald
aldfrdsival lritelesitett formaban kell Laroin.

Az epyéh elekironiluzan megkilldstt adatok irdshel] throlina, hitclesitése nem szilksepes. A dokumentmokat a
KIR rendszoréhen, tovibhi az iskols informatikeai hdldzrtaban egy kidliin e célva 1érehosolt mappiban taroljuk. A
mappabhor vatd hozzdférds jopdr az informatikai tendseerber: korldtorni kell, ahhoz kizarolap az igargaid abtal
fethatalimaeott szamelvek (a7 iskolatildr ds ax fgavpatd-helvettes frhetnek howsd,

5.4 Teenddk bombariadé é2 egyéb rendliiviilt csemenyek esetére

A readiciviiti eseménvele {lovabbiakban: Jbombariadd™) esetére a 202042, (VIIE31) EMMI rendeler 4. § (13

srakasza vegrohajtasara a kivetkerd intézkaddsekel Wpleid élatbe,
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A rendkiviiti események mepeldzése ddekiben sz ishola veretize és ar iskolatithdr eselenként, az iskals takarits
személyecte a mindennapt felsdatok vépzssclor kiteles cllendrizui, hogy s Epiiletben rendkiviili taegy, bombdra

utalé thrpy, szolkatlan jelenség nem  tapasztathatd-e. Amennviben cllendrzésile sorin  rendsblencssépct
tapascalnak, haladékralanul kitelesck személyesen vagy telefimon az iletékeseknek ielenteni,

Bombariadd esefén a legfoutosabh teendik az aldbbiak:

S [in az intdzmdny munkavdllaldja az épillethen homba elhclyezéscre utalo jelet tapasztal, vagy bomba
slhelyverdsit bejelentd telefon Hzenctet vesy, a rendkivith eseményl azonnal bejelenti az iskola legkdnnyebben
cléthetd verelbjének vapy az iskolatitkdrsdap dolpusdinal, valaming az iskoia onvédelmi Taidekedést
Frogramjaban loglall érlesitendd Felelknek. Az ériesitet vorctd vapy adminiszracios dolgosd a bejelentés
valdsdptartalmanak vizsgdlata nélkil kiveles elrendedni a bombariadat,

542 A bombariadd elrendelése a Werfadohoz hasonldan az iskeolal csengd szagpatott [cledsdvet 1ridnik.

5.4.3 Ayiskola épiiletében sartdzkodd taoulél ds munlavitlaick av éplitetel & terindd tervnek menteleld rendben
aaommal kdlelesek  elhagyni. A gvGlekezésee lajelth toriilst czzel elientéles wasitds hidnyaban - a
kiézilabdapilya, A felligyveld tandrok o kirelesek az osztdlyelat sorakoeatalul, a jelen v ds hidnysd tanualdkal
hatadéktalanul rmepeedmuolal, o tanubdk kisdretél és feliipyeletén ellatnd, & fanuldcsoportokial a oytilekezd halyen
Laridivloodni.

544 A bontbariador elrendeld swemély a riadd elrendelését kiverden hatadékralanul kieles hejelenteni a
bombariado tényet a rendirségnele. A rendfirsdy mepérkerdadip uv épitlethen tartdzkodni tilos!

5.4.5 Amennyiben a bombariadd o vissgrak idotartama siatt faténik, az iskola igazpatdia baladéktanut kiteles ax
cromenyt a fonnfartonai ¢ a Kormasyhivatalnak bejelentend, walamiot pondoskodnd a wviesga mislibbi
firl ytatasanak mepszervezeséril,

5.4.6 1la a bombariacd bojelenésy telefonon Wirtdn, akkor ae Wekedjék amrn, hogy a fenyepstfit hosszabb
haszélgelésre kénztasse, igyekerzéle minél tobb ténvt moptadni a fenvepetdsse] kapesolathan.

S5.4.7 A pombariadd lefiidsa folvamatos cscngetéssel €s zedbeli kivléuzel toriénik, A bombariadé altal kicset
tanftdsi 1dét ae iskola vesethje potelnl koteles a tanitds mephosszabbitisdval vagy pdldlagos lanftist nap
clrendeléatvel,

6. Az intézmény munkarendje
0.1 Az intézmény vezetdi munkarendjénck szabalyvozisa

Az intézmiény veretje vagy bhelvetfese kizil epyikiknek ar imtdzményben kell tnrtdzkodnia abban ar
itoszalthan, amikor tanftdst orél, tanaloink szdmdra srerveretl iskolal rendszeril déhitani tanrendi loglalkozdsok
vannak. Frért az gazgatd vagy helyetresei kdzal lopalabb epyikil hétistd] cstitdetokig 1,20 és 15,06 dra kozitt,
pénleken 720 €5 14400 dra kst arx inidzményben fartdzhodik, Hpvebolben munkiukal we iskols
sziiksépleteingk és altualis feladataiknal mopfelell (dben é: (darlamban a4k el

6. 2 A pedagdgusok munkaidejénck hossza, heosziisa
e A pedagopusok jopait és kitolesedoeit @ kizneveldsi @rvdny rdgzitl. A Wrvény srerint a nevelési-okiatasi
intdzményben dolgoed pedagdgos hedd telies nunkaideje a kitelezd drakbél, valamini a neveld, tlletve a
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neveld-gkratd nunkéval, vagy a pyermekekkel, taoulokkal & szekfcladatnak mepfeleld foglalkozdssal
Gasee Myl Teladiatok elldtdsahor sritksédoes id0ba] afl,
& pedugdgnsok napi mankarandjér, a feliigyveleti és helyettesitesi render az igargatd-hebyeiles dllapits meg

v gzl avilae yasdsal, ax Inldrmeény mikidés rerdjének flipovinyiben,
& konkeét napi munkabeosztisok daszedllitisanal az intézmény foladatelldasnalk, zavartalan mikddésének
hivtesitdsat kelf fipyelembe vermi,

A igwegatdsdy tagjai - o fenli alapedy betartdss meblett - javaslndokat tehetmek egvéb sxempontok
[ipyelembe vitelére.

A poedagheos kileles $0 perceel tanitds, foghalkozist beosatdsa eldtt a munkabelyén {Hetve a tenilds sclkili
mumkanapok prooranjénal kondale chétt ansak hadydind mepieleni.
A pedapdeus kisteles jelenteni a munkabol vald readkiviili tavalmaradasat és annak okat lehetfifey elied
nap, de leglésdhbh az adott munkanapon 7 dra A3 percig az intézmény versitienek vagy belyellesének, -
hooy kievellen munkalsclyl veserdjc helvellcsiléséril imdzkedhessen &5 o tanmenctl szeringt clorchaladast
hiztosithassa.

A tandrak (foplalkozdsolk) clescedldadt az tgaspatd-helyvetles cngoedélvecheti, A tanterv anyagban vald
lemuaraddy elkeritlése érdelében hianvrisok esetén - lehatdseg szerint - szaksrer helyettastiést kell tartand,
A pedamdousek srdmara - a kdtelezd draszdmon feliili - a neveld-oktatd munkdval Ssszefiigpd rendsreres
vagy eselenkenti - leladatokra a meghivast vagy kijelilést ar igargaid wdia a seakman munkakiedssép-
vorelhk javaslatainak meshallzatisa wtdn,

A raegbivdsele alapelvel 2 rélermuetlsde, o svadmal [elkésziiliseg mérteke, a pedapdpusolt cgyvenlotes
rerhelésc,

Az mtézmeny podapdeusal betl 40 dras monkaidékeratben véezil muniajtkat, A hetl mankaiddkeret elsd
napja {elfenkexd irisos hivdetmény hidnydban} mindenkos 2 hel elsd muomkanagpja, alolsd napia a hél ulolsd
mukanapja. Az Gledl keveschbh munkanapot factalineaed hetek heti nmunkaideje a munkanapol szémaval
aranyosan szamiands ki, Szombatl és wvasdrnapi napokon, dnocpnapokon munkavépzés csak irashan
elrendelt exetben lehetsépes. Munkanspokon @ rendes monkaid8 hossra legalibb 4 dra, de nem halwthatia
g & 12 Gedl,

A pedagdgusok mapl munkatdepiket - az draread, a munkatery &5 ae indbanény havi programjainak szem
ebi tartisdval — dltatdban maguk hatdrozzdl meg A munkdiatd a muakaidére voratkosd elfirdsait az
drarend, a munkatery, 4 helvellesilést [eel, & havi programolk killiggeszaése, illetve a helyben szokdsos
tdden kifllpresztctt hirdeiés Otjdn hatarozza meg, Szitkadép ceclén cld lehet fmi a papi munkaldd-beosziast
cpy pedapdpus esetén, vagy pedagogusok meghatbrorott csoporfjn esetén 150 A munkeidé-heoszlis
kifirdeigsdre ehhen ax eselhen 13 4 lentiek a2 ranyvadak,

2.1 A pedagdgusok munkuidejonel ki{olfése

A pedagdpusok ches munkaideje o kitelezd aralkbol, valunint a aeveld, illetve oktatd munkdval vagy a
ovoriiclekkel, tanuldkkal a szakfeladzianal megfeleld foplalkorzassal dssrefitgg) feladatok  elldtasdhos
sziiksépas 1dibal Al A pedagdgus-munkakérben dolgowdl munkaideje lehil kés résere ogelle

A a kiolezd draszamban cllatomt feladatokea,
) 2munkaidd tobbi részében ellintl feladatokre.

6.2 0.1 A katelerd draseamban ellatof! Feladstok az alabbiak

)
b
)
i)
8

o lanildst drtl meglaridsa

a tnilekaldzdssdn-verotdi felndatok elidtass,
oszialyitniki felwudatol ellilasa,

iskotat sportldr [oglalkosdsok,

drclekar, szakkdsdl vezetdne,
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ty diflerencialt képesséuivflesztd foplaikordsolk (horrepeldlas. lehelséppmmdords, felzdrkartatis, clokdszitok
b,
g magdntamito felkésziidsdnel sepiidus,

A pedagdgosobl kitctord drdban eflitandd munkatdciébe belessamil & munkavégrésher kapesolddd eftikészitd
£y hefejezd tevékanysdy didtartama is. RiGkészié ¢s befojozd tevekenyséanck swimil a lanfedst Sra elfkésaildse,
wlminiseirdeios feladaiol, az osztdlvzatol befidss, tanuiokkal vald megbeszilés, opyeeletésl foladstok, sth.)
Esért a kételend draszam keretchen cllilod leladatokra forditendd nunkaidst drankedntl 60 pere witactamisl
kel szdmitisba venni,

A pedapogusck iskolal szorgalmi iddre irdnyads muokaiddeboossidsal az Geprend, s munkalery €5 oa
kifiiggesstelt havi programok listdja tutalmazza. Av drarend készitésckor elsbsorban a tanuldl érdeleit kel
figyelembe venai. A tandri kéréseket sz ipazpatd rangsorolja, leholdsde seerint eyvelembe veszl,

6L L2 A miunkaidd edbin réseében cllatott feladatok kiilindzen a kdveiloerdlk

Al atanitdst drakra vald 1eikésziilés,

By atanuiok dolpozatainak javitdsa,

¢} o lanuiok mankajanak rendszores drickeldse,

cdy A meglartolt nitas drak dokementdlasa, az elmaradd &y a helyeltesitett drdk veretése,

e; crettséel, kildnbizeti, febvétsll, oazidbyord vizepalk lebonyolidsy,

) kisérletel Ssszeallitdsa,

gl dolperalek, tanclményd versenyek osszedllithsa &x dridkalése,

h} & tanobnudnyd versenvek lebonyolitasa,

1) tehetségpondozas, a talnlok lejieszlésdvel kapesnbatos feladarolk,

i) feliigyelet a vizsgdkon, tauntlinanyl versenyeken, iskolai mévéseken,

1K) askodal kudteralis, & sportpropremok szervezése,

Iy apotlékkal elismert fotadatok {osetdlyindli, munkakiriissép-vezett], didkdnkormdnyzatol segith
leladulok) eltalisy,

m} az ifjdsdgvédeiemmel kapesolatos fefadatol cilatasa,

m) szilan értekexlotel, fopadadedl moptartasa,

oy részvéle] noveiltestiifeli éntekerletelken, moapboszélésekon,

py részvitel o muclkdlath 2Hal elrendelt tovabhképzéscken,

qy a tanslok folitpyelote drakdzi setinniekben és ehédeléskar,

1) tanulmanyi kirindulasak, rskolai unepaépek & rendesvényel mepsrerverése,

#) iskolal dnnepsegeken & iskolai rengezvényeken vaid réseviial,

1 réazvétel a munlakozassépi driekesleleken,

uy tanitds nélkEl munkanapon 4z igazpatd altal chrendell szakmai jellegli munkavégrés,

v résevétel az imdumény belsd szakmai ellentrzésébhen,

w) iskolai dekummenmmok készitéstbon, feliibvizsgdlatdban vald kdzremitkadés,

xy sverdirendssds, a weakleltarale és gzaktantermek rendben laridsa,

vl osztalyternek rendbon tartasa és dekordeidijinak kialakitasa,

0.2.1.3 Arintfrményhen illepve azon kivill végeeheld pedagigini feladatok meghatirozasa

A pedagiguscls a murdaidi tanftdst drzkkal, fogiallozdsekkal 1o nem kto régedben az aldbhi feladatokar az
iglkiodiban Kitelesel clliind:

& 0.2 10 srakaszban meghatarozott tevékenystgek mindesyike
¢ a0.2.0.2 seekaszhan meghatirozom( tevélenysigek, kiveve az a, b, &, g, p, w pontokban leirtak.
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Az taideniénven Lkivil vimezhetd feladniok:
2 40,212 szakasehan meghatdrozoi tevékenysdpelk k20 a2 5, b, d, &, p, w poniokban teiriak.

Az intézemcnyen kivill ellathato muankakdrn feladatoknak ar intdzmeény a fentick szerinr hatdrozza mez a kereteit,

linnek figyelembe vélelével ax iskolin kivil wégerhetd foladatok elldtdsakor o pedspogus munkaidejének

lelhasndidsard] - figyelombe véve a kilvneveldsi tdrvény 62,8 (5) bekeeddsében 2013, szeplember (&6

hutdlyba lepd meghetarocolt kL munkatdtee vonatkozd eliiinisall & 4 munkdlals ezeel kapesolalos diintéssil
& pedagdgus maga dont,

6.3 Pedagdgnzok munkarendjével kapesoiatas clibirisok

6.3.0 A pedagogusok napi munkarendjet, a feligyelet o helyellesildsi rendet av ipargatd vagy a7 ipazgeatd.
helyelies  allapitis meg av miéemény dvarendjidnek  fippvénviébon. A konksét papi  munkabeoszidsok
OssredllBAsanal az  tézmeny  {vladalellatdsinek, savartalan  mikédésének bizlositasdt koll clsddiegesen
figvelembe venni. Az indzmdny vezeibsdgének tagjai, valamint 2 pedagdeusok a fonti alapelv betartasa mellen
Javaslatoleal tehetnek egyéh szompontok, kéréscl figyelainbe wilelére.

6.3.2 A pedagdpus K@tctes [0 percee] lanilast, foglalkozasi, dpyeleti brosziisa oltd a munkaheivén (ifetve o
LanilAs nébkdili munkanapok progranyjdeale kezdete eliel annak helyén) mepjelenti, A pedapopus a munkabal vala
renel kiviili tAvolmaredasat, anpnak okdt lehotéleg eldzd nap, de lepkdstibb vz adot munkanapon 7.36 drdiz kételes
feienteni az intdzmeény verzeldiének vagy helveilssének, hopy kézvetlen munkahclyl vesetdje helvetiesitésérdl
intézkedhessen. A hlanyzd pedagieos kiteles virhaldan egy heter mephaladd hidnyzasinak keedetekor
tanmenelzit a7 igazanic-helvetteshez cliutiatnl, hogy akaddivoriatise esetén a helvettesitd fandr biztosithassa a
tanubdk szdméra a tanmenet szernil eltvebalsddst, A tdppénzes papirokal leglkésdbbb a tdppény utolsd napjér
kitvedd 3, mankanapon le kell adni a pazdasdel irodahan

6.3.3 Rendkivilli eselben a pedagdgus av ignrpatondl vagy az ipazgati-belvelisstd] kérhet engedélyt lepaldbb ké
rappal eldbb a tanitasi dra (Joglalbords} elhagyasira, a mnmenettd| eltérd tartalmn tanitést dra CGoglatkords)
reeglaridsara, A tanitdsi orak (toglalkozdsok) cleseréldadt ur ignrpatd-helyelles engeddivezi.

6.3.4 A tantervi anyagban vald leesaradis cllerilése drdekében hignyzasok csetén - [eheldsdy seerint — swaksseril
helvettesités) kell frtani. Ia a helyefiesitd pedagdpust fegadibb ey nappal a tanilasi dva (foplalkozds) mestarlésa
eldll bizddk meg, Gey kiteles szakszerd drat fartani, ilctve a (anmenel sverint eldrehatadnd, a szakmailap
seliliséees dolgosatokal megiraint és kijavitani.

6.5.5 A pedagdgusok szamars - a4 kitelezd oraszémon [elil s vevel-okiaid munkdval teszefilpezd rendszores
vagy esctenkénti feladatokrm a megbizdsl vagy kijeldldst Az igazpatd adjs ax igasgatd-helyettes és g
muikakdzossdg-vezetdk iavaslatainak meghallealdsa wkdn.

b.3.6 A pedagépus alapvetd kélelesicge, bogy lanflvimyainsk haladdsdr vendszercsen osztdlyzatokkal éridkelje,
valamint srdmoiora g szimszeri osztilyzatokon kiviil visseajeledseked adjon elbrehaladasek imcértékeénd!, az
credmeényeschb tanlis érdekében elveéprendd feiadatokrs],

6.3.7 A pedugdgusel munkaidejének wyilvaniariasi rendje
@ A pedagdgisok napt munlkarendjét, s feltigyeleti s helveltesitdsi render az ipazpatd altaplija meg

Az ntézmeny  Srarendjének  fUggvénvében. A konkrét napi munkabeosaldsok  dssreddliidsanal az
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inlgzmény foladatellatisaosk, cavertalon mitkiidésének biztositasat kell clsédlopesen fippclombe verni,
Ax intéamény veretlségének tagjat, valamint a podapduusok a fenti alapely hetartasa meliedt javaslatokat
wehetnek cpyil seempontok, kéréseic flayelembe viételére,

s M tantoryi anyaghan wald lemaradas elkeritlése drdelkében hidnyedsok cactén lchelfiséy saering -
szabsrerd helyetlesitst kell tartani. Ha s helyettesith pedagdpust legalibh egy nsppal & fanitisi ora
{Toglatkovds) megartisa eldtt biztdle mog, Oey kiteles seakszerll Gral tartand, illelve o tanmenet szerint
eltrchaladm, o sralomuilog sxikséoes dolpozatokat mepiratai ¢ kKijavitand,

e A pedagdpusok seamdra — 2 kikelerd draszamaon fellili s neveld okbatd munkival Ssseotiipgd
rendseeres vagy eselenkenti feladatolay a meghizhsl vagy laieldlés ax fgazgald adja az ipazaartd-helyetes
¢s 4 munkakdzissdg-vereldk javaslataingk mephallnatass udu,

° A pedapdpas alapyetd kidelessdge, hopy ranitvanyainak haladasar rendszeresen osalddyzatokkal
Sridhelie, valwoint spamukra a szdmszedl osetdiveatokon kivill vissrajelzéseket adjon clirchaladdsuk
mertekertil, ax eredményesehh tanukbis dedelkében elvégrensdd feladatokrdl.

@ A pedagdgusok munlardejének nvilvaniarigsi readjo

o A hatdlyos jopszabilvok alapidn a pedagogusok munkaideje az intézmény dltal clrendelt kiielozd
és nem kilelexd drdkhal, clrendclt epyéb foglalkozdsokbol, valamint a nevelS-oktats munkdval
teszofized tovabhi feladatolkbal A1l

o Az elrendeit tanilist ordk, foglatkovdsole konkrét idejél az orarcend, a havi programok illeive
cpyes msikole programol feladatkiirasa tarfabmazza, fny ceck iddpontja és ididartama az iskoelal
delumentumolchan rdgziled. Ay intérmdnyen kiviil vépezheté foladatok ditartamdnak és idfponiidnak
meghatdrozasa & novel-oklath  munkaval dssrefiiogd egvéh feladatok clfftésdhoz clismert  heti
minkaidO-italiny  felhasznalasdval torténik. Bunek  [ligyelembe vélelével a nem  ldzdrdlag az
intézmenyben elvégerhetd kladatok ellitdsakor a pedagdpus munkaidepének fulhasandlasdrd] maga dont,
foy ennck  idétartamardl grzel ellentétes irdsos munkéliatdl utasitas kivitclével - muonbaidd-
nyibviinduriisl nem ketl veretnic,

o Az intézemdny vezeliie a pedapdpusok szdmdra azokban az oscteldben cendelheti el a munkaidd
avilvantartasat, amikor a toljes muekaidd fenliek szerinti dokumentalasa vélhetden nem bistosiihais,

6.4 Az inrézmeny gem pedagdpus munkavillaldinak munkarendje
e Ay intézmenyben a nen pedagdgus munkavallaldk munkarendién a jopszabalyok bolartdsival az
intCandny cavarlalan mikddése drdekiben az igazeatd dllapia meg. Munkakdrl leirasukat sz
igazato ¢s az iskola inldzményegysdée-vererd kivzisen készill ol A térvdnyes munkaidd £s pihendids
figvelembevdialivel az inldemény veeeldi lessnek javaslutd & nepl munkarend dsszehangolt
kialakithsira, megvilloztatasara, és a munkavallaldk sesbadsdgdvnak kiaddsara. A nem pedapdaus
munkakdrben foglalkoziatotlak  munkarendiél az ipazpatd hatirozza mer. A napi munkaidd
megvéltortatdsa ax igargatd, adminiszteativ &8 lechnizal dolgosdh eselében az pazgatd vapy az
teazgald-helyelles szdbeli vegy irdsos vtasitisdval theiénii,
e heosziiy
e iskolatitkdr Az intédzményben a non pedegiegus munkavallaiok munkarendpés s jouszabilyvok
betartdsival ax intdumdny zavarialen mikidése drdekébeon az Izazpatd allapitia mee. Munkakéi
leirdsukat az jgazeatd késefti ol A thrvényes munkaldd & pihendidd flavelembevdlelével w
ittéraigny veretdi tasznel Javaslatot a nape mmuekarend 0ssechangzolt kialakilasira, megvaltoztatasara,
¢s & munkavatlalok spabadsbginek kiaddsédre. A nem pedegépus munkakorben foglalkostaratisk
munkarendiét az igarpatd hatirores meg. A napl munkaidd mepvaltortafiza uz  ipazpatt,
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adiminiselrativ és techaikal dolpoedlk ceetébon az pazpatd vapy az isazgato-helyettes szdbeli vapy
frasos utasitasaval trreail,
«  heosztas:
o dsholatitlcar T30 dracd 16,00 driipg
o {ovopyipedagdeind nsszisztens 7.30 dratol 16.00 drdig
o karbacdactd 2001504
o AB drds muskarcnd masdban foptal 30 porees (chéd) szliooted
e Tandldsi sefinctekbon a monkarend ropalmaszan valtozhat,

0.8 Munkalkovi teirdas-mintak

fskolankbon minden munhovdllalonah mévee sz8d0, felodaraihoz szaboll munkaldrs lebrdsa von, amelyefr oz
alfalimazist kiverd réhdny napon belil mepkap, dtvételdr aldivdsdval lpaenljn. Munfaszervezési okolhidl oz
osztalyfondakih munkokérf feivdsdd Ridén készigik el az osztalyfonékik szdmdva azevi, hogy pusztan oz
ezfelpfindli feladatol elldrasanak meghezdése vagy o jelodal ssiinefelieiese miad! ne kelljen minden alkalommea!
modisiionenh a pedovorns wretkoldri feiraset,

¢.5.3. Az igazgato-helyettes munkaikovi leirdsa
A muniiavillaid neve:

A munkakir megnevesése: igazgatd-helyotics
Wnakajopi jogviszony pusa:

Munlahely, szevvezell epyséy mepgnevezese:

Bt véozetisége:

Besorolisa:

FEOR srinza:

Kizvellen teleilese:

Kizveteit feleftese:

Munkinidd és benntaridabhodds:

Megbizas idédtartama: meghizdsa visszavonasig érvényes

A munkakir célja

Az dlala rdnyitodl szerveeet] ceysép ranyitasdval dsszefiipgd operatlv vezetdi feladatole elvépzése az iskola
seervezetl &5 mitkidesl szabalyzataban — és mas sabdlved dokumentumnkhan — foglaitaknak megfeleiien, a
vezetdi munkamepossias kiisen kislakitdt rendfe alapjdn, a mindennap miékGdés zavartalansdginak
biztositdsa érdekében. Ay igaggatd cgvszemdlyi feleldssérének crintetlent] bagyasas metleft, felelds a szervezeti
[blépitésben  mephatitozolt terbletcl munkajaért, Alapvetd [eladatal és kiielességel  szakmai-veretés
{pedapapial irdnyitd-ellendred) ds figyviteld terillelekre voaatloznalc.

Wirveilen teletiesi hntaskore

Ax dliala iranyitoft szervezeti egyvséy valumennyt pedagdousa &5 nevelb-okeld munkiajukat kievetienil seglld
sllalmazolja lelelt kivavetlen leleftes) hatdskdet gpyakorod, Gyakorolia mindazon [oladat- &s hatdskérskel,
amelyekel wz ipazpatd sajat foladat- s hataskdrébdl az igazpatd-helyeites szdméra a szervezetl és miikidési
srabdlyzarban rivpzitettel szavint meghaldros.

Peduapdgini feladadai
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Irényitfu és feligyeli ax nevelf-okiate munka egészot,

Feliigyeli a srakimal munkakdzosségel tevdenysépét.

Ellenfiezés jogkére kiterjed az iskoldhan fobvd oktaté-neveld milika, a tanuldl tevékenyedpdnek minden
terillelére.

A andrai s av egyéb lnglalkozdsolk  eliondredsérdl foljegyvedst kisedl, tapasztalatairdl beszamol ar
sgazpatimak, Az iskolavezetdséppel epyerletell lory srering pedagigial franyisd-ellenbrzd munkdival seaits
o pedagduial propramban, Hlctve az éves tskolsi munkalervben meghazarozol? ladatok megvalduaitdsat,
Segifl &x eflenéizi 4z iskolsi hivirend betartdsat,

A tantaegyieinsztds afapiin az isarpatd ulasildsainak meglelelen Rialakitia, irdpyitia és felilayveli az apvih
fogialkowdsol rendjét ds 2 Lanuldl tel ligveletit,

Gondoskodik u tanulmanyok alatti vizsgik mepszerverdsérd) és lehonyolitésardl.

Gondoskadik ax iskelal Unnepélvek megszerveztsénel koowdinalisard], aneak elbkésyiletsit figyelemmel
leisén,

lavaslalol tesz killintetésre, julalmazdsra, bérfejloemdure, it vesz o pedagéousel  éridkelésinek
folyamatathar:.

Feliigyel a pedagigusok s21061 szerveveticl vald folyamatos kapesolattartisds,

Rendszeresen Agyclemmel  kisédd g difkinkormanyeal tevékenysdgdl, képvisel amnak ilésein ax
iskolaveretést, tovihhitja az olt mesfopatmarattakal az | pazpaid [eld

Kzl vesz azt iskola pedagduial programidnak, szervereti és milkiidési scandlyratanal, hizivendjének és
mas szabdlyeatainal, valamint dokumentamainak elkceziigséhen, feliitvizsgalatiban és didoloordsdhan av
igazgatd és az iskolaveaetds dontése alapidn,

Javaslatot tesz wz igazpatinalk a7, osztaty [Bndk szemdl vére,

Sepiti s nyoteadikos, illetve a tovibbtanutni kivang lanuldk patyavilasstist tevdkenvsdpdl,

Lilkatja valamennyi, wr ipazpatoval severtetell vezetdi foladat- & hutdskid olizelos menbesseies alap) .
1éntest joghdiere] vess részt az iskolavezctBséy filésein, dllsst fogled sz Altnla irda yilodt szervereti egvsiy dy
az iskola életél érintd valamennyi kérddsben, javasltot terjeszt eld 1 neveldlestiilet iHes rapirendjére.

Résrl wesz a pedagdpial seakszolzilatokkal és  szabnud svolpdltatd  mtdzményekkel, valamint a
gyetmckothonokkal ¢s grermekidlél szervezetekle] vali kapesolattartas veretdi fsladaraiba.

Lilatja az tskeliban folvd gyermekvédalmi tevékenyadprendszer szalkmai feliipyelelél

Szervezi 65 koordindlja s bemutatd drék elékésailésénck ds [ebonyolitAsdnak munkail

Upyviteli feladatai

Elendrzi & [oglatkozdsi tervekben  Foglaltal  swakszert megvaldsitdsdl €s & neveld-oktatd  munka
adminisadracios wenddinek oildtisal

lskoby slatismikal jetentéseloet késeft,

Raészt vesy. . iskolat ¢intd valamennyi ellendrzdsi folfyamatban.

Reszt vese o pedagdplsok munkdjdnak  mopitélésér szolgdld dralitogatisokon & -megbesséléseken,
Gszrevéleleivel, tapasulalataival segii a pedagdeisl munlae magasabb szinvonahi elvégzdadt,

Részl vesr. a7 iskola lntirpyfelossldsinak terverdsébon, gomdoskodik az drarend elkészitdsérdl, a tanis
ltryelet meparerveséserl,

Részd vesz az inldzmeény PR-levékenysdgdnek iranyhasiban, javaslatokat tess a fejleszidsi stratépin &5 az
iskalai, valeming az arcuiat kislakitdsdnak kérdéseiben.

Gondoskodik o mindenkori pedapdaus helyetiesités mepoldasirdl. |iavona m epadotlt hataricldre elkésziti a
hozed  tartord poedagdgusek  fibira-gsszesildsét, Ssseepzi oa hel yeltesiteft vanfids] orskat &5 ceyéb
foplailkozdsokat.
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o Osszefoplald jolontéscked, clemeesclar kaszit, illetve készitfet az ipazpstd vagy killsd inléeményck
[ellkiérdsére, Hlerve fenmlarviol utasitisrm,

p o Polyamatosan figyvelemmel kiséti és ellendrad 2 KRETA rendsrer lelifietén az ouvialynaplolk, caoporisapiok
wERCIESCL,

Tovabbi - eppedifer meshatdrozoff - feledntol:

A teljesitményérichkelds madja

a A Pedagdeus Teljesitményértéleld Rendszer jogszabdlyban foplalt rendie alkols teljesitményditékelése
Joghatdsolal is magiba foglald alapiat.

s Munkdjiban nyomon kilvethold logyen az dltala vezetort szervezetl cgyefpek sokiranyn fojlesztése éx
tejiddése.

6 Muonkajdiet credmdovloleldasdpet valtal: felells g rd bizott szervezeti cpysiégek fejitdésedm, amit iskalal
balst éx kilksd drrcketésci mindsitenel,

Jeler nakakort leirds ... BV e hanap ... napjdn 1ép élethe, és modositisdig, letve a

"H murlkalate

A monkakdnl lefrdshai foglallak leljes kil clviégedséh mapama ndeve kitefezden elismerem, A munkakiin
leiras egy példanyal alvettom,

revtlrtleavallato
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0852 A tanicd wunkalird leirdss
A munlavallail peve:

A munkakdr megneverdse: Lunitd

Munkajopi jupviszony tipussa:

Munkahely, szervereti egység mepneyezése:

Eliirt vigzettsége:

esornlisa:

FTL.OR szAma:

Kizvetlen felettese:

ICdzvelett felettese:

Munkuidd és benntartozkodis: a llgpelékben szerepld igazemdl rendellcezés szerint
Meghizas idétartama;

A munkaldr céfja

A iskoln alsé teguratin az alapvelt feladat a wowldk iskolai Slele szocializdldsn, kitelesséptudatul és
feiadattaridsek. kialakitisa, az alapkésaségek fojlosatdse: a7 cpiszalges Sletmidnak megleleld szokasol,
kidvetelmények mepismericeltse, ryakoroltaiisa o tanuldklal: o tanulék eletkornak megfeleld toglalkoriatase a
Memyeti ataptantery {a tovabbiakbhan: Nat) és az iskola pedagdgiai programidnak szcllemdhen,

Alapveti feiclbsségek és feladatak

o A anftd felelds o rdbizott tanulok lannbmduyi s srkdlosl fejlfdéséén, Jopalt és kivelessépeit a nomvett
kdznovelést tirvény, tovabba vegrehajtist rendelolod, valmmint az intérmen y pedapdpial programja és belsd
szabilyzatai lardklmazzdk,

e Kivelkezotosen betaria a pedagdgus etika normadit,

s Osztalydban a tantfrgyfelosztison meghatdrozolt tuntiravakal tanf(ja.

o Napi endszerosségrel mepbeszell €5 kialakitja o lesfontosabb napi feladatokal av osztalyaban tanio
neveldidel, €y a naplkosisieger napos iskolal munkarendnek  mepiitelien epyeztel  ar  avnapi
tevékenysépekrdl.

e Tirvény adta jogindl fogva a tanitdshoz maga viissztja mog a lelhaszndlnd kivint tanesrkézsker &
mddszereket, Valasztdea sordn tekintettel kell lennic ame, hogy munkdjaval a neveldtestilel altal kiafakitotr
pedagomai koneepoidt szolgiljn. A felelds taneszhoz- és modszervilawlds feltétele, hogy a lanitd
megismerfe a rendelkezdsre 400 tanftdsi programokat ds csekiiziket. Folyamatos  &nképzéssel kefl
tajckorddnia az Uf seedomal thrckvésekrdl Mindezek érdekébon konvidtdl szakeiai munkakdzisséoc
vizethijdvel,

o Tapraira s egyeb foplafkozdsaiva rondszeresen fetkdszil, napy sondot fordil a tiddknak az dlatkor
supdtossdgnkrak mepteleld foglalkoztatisdra, a modszerienl inmovéciora, a rendelkercésre 4110 idi oHimatis
kihaszuglasdrs.

= landrai munkajat o anulok adoltsigainak, haladdst tempdjdnak mepfefoléen difforencidltan szerveel, A
lenuwradkd tanulédk szdmars felzirkorlalh foplalkosésolal szerves, epveni sepfadpnyljtdsaal bizlositja
tovibbhaludisukat. Sritkséy osetén — a pydpypedsgopussal, (ejlesziépedagdmussal egyiitt - Pedagdgiaj
Svaksrolpalatnal, Hirds Szakéndi Bivottsapnal viesgdlatot kezdemenyer annak érdekében, hopy ounden
tatubd o képessépeinck megfeleld intéeményben folytathusss tanulmanyait. Gondot fordit a tehetsépes
tapulok megleteld foplatkostatisira is, amil a tandral differencidlizon kvl wEyen felietstocondond
foglatkozas, dlstve anulmanyi versenyekre vald folkészilés formajaan is megteher,
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CGondoskodik arréd, hogy minden tanuld - ha killonbdzd fitemben is — elsajilitss o belyl fantery
kévelelménveiben meghalarosolt alapkéseségeled, a képessépeinel wepfeield isrmeredeket,

A tanuldl tanuimanyi feldddsdl egvéni [Dglathowatissal, sokoldadi szenilélterdsse] szalgalja. Maga
sondoskodik az altale hasznalt szomléltetd és technikal eszlézdl hebyes tdroldsandl. dpsdednek
megdrrestril.

Rendgzeresen elfendrzi cs éridketi a ramddh lanubmanyl munkdgat Ngyelembe véve, liogy pz drtckelés a7
dletleart supiraasdgolknalk megleleld, molivald hatdsd legyen, Az értékelésben térekszil az frasbeil & swidhel
formpdle egvensilyinak meplatisira. A kételezd rasbell foladatokat ellendezi, javitia, vagy a tanuldklkal
apyiitl detcékeli, Az irdsgyakorlatot ¢s a matematikal feladaiokst s kivetkent orirs, de deghdstbb [0
mutkarapon ekl koteles kijavitani,

Tanitdsaban  kicmelten kezeli a szobell és frasbeli Jommunikativ o képességelk,  valamint a Nat
kaleskompetenciik komplex feplesdését

A dfanuldk szeméivisépfejlesziéser a tanftds-lanulds folvamatdban leyviverlien vopxl Foladata a tanuldk
minél alaposabb megismerése, amit dliandé, tudates mepfipveléssel, valtozatos kozis tevékenységek
szervezdsdvel, sziiksde szerinti csafadlaogatasokkal és kitldnbdnd vizsgdlatok sepftséudvel drhet ¢l
liokozatosan szoltatja tanuldit az iskolai élet szabalvainak betartisdra, megismerieti velitk ar iskola
hazirendjét,

Riztositia tanulol szamara, bopy nyngodt 1égkirben, Weelmes, eilogadd kinyesctben fejlddjensl.

A tanulds mepszerctioiésére, a svellemt erfileseitésclcben ragld Orbenlorrdenk foltedextetdsdre, a fanuiok
spontdn érdekiidésénel: lenniartdsdea, feplosetésére (@reksxile munkdja sordn,

Felelhs arént, hogy & tanuldk a sanulmanyi foglalkozisok sziineteiben epészséges kirlthménvek kil
kikapesoladhassanak, jarszhassanak, megleleld idid (Blisenek szabad lovepdn vald mozpdssal is.

ligyél fopialkozdsok keretében tandrdn kivitli szubadidds loglalkardsokar szerver o tanulole dletkorsnak,
ipenyemalk meglelaloen.

A lanftast drdkon és s egyéh foglalltozdeokon kiloade gondot fordit a tanulék cpwiittmuilkidési
résesdépcinel, dudllosspanak és dntovékenységeének kialakitisdra.

A kdeds islolai tevekenység minden mozzanatiban gyakorollaga a kullurdli emben viselkedés szabalyai,
Tiszicli a tamelal cmberi mélidsdpdl, a méasik ember (Bseleletél meglktveteli a tanuldkedl is.

Condoslkodik g szocidlis sepitsdépre seordd, hdlrdnyos helveetl ds veszélyetetett tanulal segitésérd). Ha
seilksdpesnok 140a, hatdsapt intézkedeést s kesdeményes {rendszeres iskoldba jdriura vald Telseolitas,
icljclentés, sepdiverds, étkezest és tanszersliatds, gyamitgyl intézkeddée sib.},

Lgyiimékddik a gvermekvédelmi feladalokal ellatd iskola alkalimazotal.

Részi vesy sz alwla tsndtoll  lanaldkal Sontd sz0lde ddelestoteken,  osstalyond  érckezicteken,
eselmegbeszeléseken, problémamegoldd formmokon, éviolvam-, illetve osztdlyszintll megheszéléneken.
Szoros kapesolatol lart fenn a sedldldee], dket minden — a7 osztalyt, illetve o= egyes tanulélat drintd --
kéeddsrd| rendszeresen  tdpehormata. A lanuldk  eldmenelelérd]  se0l0 minbsttéscled, érdemjegycket
folyamatosan bejegysi a KRETA rendseorbe. A munkatervben mephatarozott 1dkdzsnként suiléi
grtelesleted, [opaddorat dart.

Thidkoetatim a szlithet az skolaban haszndlatos temesskeiked], saliksgg szeriat résal vesz a ankdnyvek
kioszrastiban, mechalirorza o selikséees fizerek és irdeszkdzik konét,

Szerverdmunkil véger a selildi seorvezel reepalalitisaban, Az avea atkalmas éx vallabkord s7iildket bevonja
a tanubmanyi munka ¢s a szabadidds foglatkosdsok, kicindolsole, thhorozdsol megszervezésdhe.

A sziildleer thidkoztatia a7z iskola pedaghutad programpard], bazirendjéedl, az iskolai Srickeldst rendszeredl.

A tanitd, minl a neveleslilal lagla, st vose a neveldtestillet dintéseinele meghatarnziaséban, kitelességs
az drtckezloteken, kozos iskolai rendezveényeken vald rdsavétel,

Az iskelal nnepélvek méltd megrartdsthor oszidbya megfotold felldsziiéadvel  a mepbeszdilek szerint a
rapudik dletkaritd] figefien miisorok botanitasaval — jarul hozza,
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Eotelessépe ax iskolal munkatervben £d osetolt [eladatol wéerehajldsa, doveletesi és helyettesités] toondik
ellildse.

Munkdjinak mepgierdése el 13 porecel kireles megjelenni az iskodahan, illetlleg o fnglaliowds helyvén,
Akaddlvoztalise vsetén & lehatd feprivvidebh 1don hellt] ériesfl (eletlesclt, €5 a tanitdyi soyag, valamint a
taneszkOwvalk dtaddsival hozzajarol a belyvottezités seakszorliséedhos,

Swdtksér srerint kapesolatet tart az ovadaval, valamint a folsd tegoraton tonitd kollépaival,

Saakmal munkakozdssipdben aktivan részt vesy a szerveseil dnképzésben, kihasznaija az iskola altal
hiztasito tavibhképzési [eherdsepeket.

Munkakdzisségével epviitt alkotd munkdt valtal az iskola programnjainale kiatakirdsaban.

Mindennapi munkajat az iskoia dltalAnos céijal alapgan tervezl, és ezek szolealataban szervezi,

Tovabhi - epyediles meghatdrozon - feladatod:

A teljesHimén yértékelds midja

« A Podagdpus Teijesitményéstéleld Rondszer jopszabalvban foplalt rendje alkotia teljesitmdnyanrtdselése
Joghatiisolat is magiba fogialé alapjdl.

& AMunkijiban nyomon kdvelhetd legven tanubdinak sokirdmyl fejlesriése &5 felidéss o lanévek folyamin.

o bounkdddn eredmdénvicleldzsiand vallal: tolelds a rd bieott taouldk wasulndnyi fojiddésdin, amit izkola
belad és kiffsd cridkelések mindsitenek.,

e Az iskolavezotds eifre meghatirozott rendben |atopatia tanstasi &rdit,

a

»

-]

Jefen mumkakir lefrdy 08y L hioap ... napiin lép elathe, g5 modosilasidig, illelve a

rmunka) oot jopviszony megszindésdip trvduyes,

114 munkdltatd

A munkakin loirdshan Coglaltale selics kird clvéeadsdt apanra rdeve Kotelezden chizmeramn. A munbsldc
lelrds coy példanydt dtvetten,



enunrtkavillakd

44




6,53, A fandr munkakir lefrisa
A muonlaviallabd neve;

A munkakdor megnevezése: tandr

Munkajogi jogviszony tpnsa:

Muznkahely, szervezeti egység megnevezése:

Elirt vigretisége:

Besorelisa:

FEOR szdma:

Whzvetlen fefeifess:

Kievetetl febettese:

Munkaidd és hennfartdzkodas: a flippeltkben szerepld izazoatd rendeikezds szovint
Meghizas iddiariama:

A munkukir eélja

Avsleolai laptdrgyak szakszertl 85 hatékony oktaldsa a tantmrpvielosziashan meghatirozoir rendhen, a
pedagigial program alapdndékeinek szakmal munlkdban thrtend drvénvesilésdvel.

Alapveth leleldsségel és feladaiok

o A pedagdgus felelbsségpel &g dndbldan, & tanudok tudasdnak, kénessézeinek g5 személvisspenek (gflessidse
érdckébon wépzl munkajat, Munkakdri kotelessépcit Altaldban ar Apazatl jopszabddvole &5 ae iskola
svabad youd normian halirorzdk meg,

s REivetkeselosen betartia o pedagdos etila nommail.

e Neveld-oktatd munkdidl o neveidtestilet dllal kialakilotl egyséees ebvel alapdn, a mddseerek 83 a
taneszkdzilk szabad megvalasziisdval, tervazertion vépzi, Mepismeri 2 szaktargvaban cendelkezésee alig
mpogramokal és lenkinyvekel, s ewek kialll ax iskola pedagogiat koncepeidja atappan, a tanueldk
adettsdpathor wazitva valasztia ki a leoemeptcleliboc,

o [Gv clejtn — a kévetclményeker és az eldzd évi merdsek crodmdnyer fipyelonbe veve - sziiliséo csetén a
képessggek {bilesslésdt celed foplalkoeds) lervel kdszil

e lanitési Oridira és egyeb foglakosdsaiva rendszeresen felkészill, nrokat srakszerfien és pomtnsan megtertja.
Ax azonos szakldepyakat tanitoldeal rendszeresen komzaltdl a poeitiv hotasok cléréee érdekében.

o Orain gomdot fordi a tanulek differenciall logladkoxlafsira, egvéni [ojlesztdsiker optimalis szindd,
személyre srabott feladatokkal seolgalia.

v endszeresen ellentra &5 Srtékeli o tanulok telesiimenyait, ekéizhen gondot findil ares, hogy o irished &5
szibetl szamonkérds egyensibyban lepyen.

e Az ivashell dolgoreiokat, felméed és témazard foladatiapokat iepkdésdbb 10 napon belil kijavitia és
kijavillatia. A dolgosadivas (dipon(al & lanuldkked elére kiel, ennel segitséodvel, o (16bbi pedagdgusyal
cpyillt hiziositia, hopy uayanabban az asztalvban cov napon keitdnd! :bb emazdrd dolpozalot ae ifaoak,

e A [Glévi és rz oy vipl zards cldtl utolsd témazard, ilictve iskolal delpowatol lepkdséibh coy hétel az
erdenjegyel lesdrisa eloul megiraga.

s A kitelest hiv: eladatokat cllentezd, favitia, vaoy a lanuldakkal davittaga, és volik eyl éridkell,

e Megismerl az Allala foplalkoztatot tanuléloal szdls szakvileménveket, annak ajanlasait fipyelombe veszi és
meriegeli ax érintett tanuidk tmitisukor és aszldlyzdsakor.

o
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o Az skolaveretts [ovahagydsdval o tantdrgylelosziss alapian a lasstbb tepiban haladd tanaldk szamara
fetzarkoztatd Toglalkozasokal weervezher, lchotbséget hiztositva a szimukra a pozitiv credmény mielfibhi
clérésére,

o A svaktdrgydben kimagaslé icliositményt és krcatlvitdst mutatd tanulékal az iskola lchetdsdgeinek
kibasznalisaval hozzdsey(ti Iehetséenk Kihomiakoztatisshos seakkdr, dnletped kir, mivéssen csoport,
tanulmany, kubturalis vagy sportversenyekree vald elkészités koretfhen.

«  BEgyiitmiikadil a pyennckvédelmt feladatoleat el 1406 iskolal alkalmeaeoltal,

o (hiin optimélisan Telhasendlja a7 iskoldban rendefkeréséra A1l0 sremidlietd eszlbzikel.

s Gondoskodik a szaktdrgydhos tartozo szertdri anyay mepfeleld tieoldsdral, mepGraésérl, » srerkie rend] éril,
g4 iintevekonyen réser vailal a sremlélietbeszioz-allomany {zjloarréséhen.

» Az iskola pedagigiai programjaban, éves munkatervében meghatarzatl — szakldroyival kapesolulos —
szabadidits programok, versenyek mepszorvezesében aktiv szerepet villal,

® Az Iskola szervezell és milkidésl szabibysatdban meghaldrozott médon tinénd megbizassal az évos
munkatervben riigzitett drakizi ligyeleter valial, sriikség szerinl — nz iskolaverzclés urasfiasira
halyettesiiést viges,

*  Elvégzi a pedagdpus beosutdsdval kapesolatos adminisatracios munkét: pontosan vezetl a KRETA rendszer
[ulitlerén az osztilynaplor, csaportnaplot.

o Kitelerden részl vesy a havonkénti fogadddrikon, Sziiksdy szerint epydel fogaddirat is tart, A szilikke!
valo tatalkorast alkalmakdor Ljékoztat a tantirgyt kivveselinényekidl, o tanalek elé) nenctel &, mepheszali
vellik a pyormelidlk fejlddcésébon felmertidd problémalat.

= Kitelezden résn vesz a tantestiileti értekezletekon, megheszéléscken; Jogs van vélemenyivel a kilzis
dijntésekher horzdjdnslni

o Jelen kell leanic minden iskolal szinld rendevvényen, tnnepdlyen, megomckesdsen.

¢ Kitelessége szalapal €5 pedagdgiai fuddsinak dllando gysrapitdsa, a szakldrgya keisébe tariozd
wirdomanyos credmeényel meglsmerése és a médszenani Teileszdsek kirdhen vald tdjckozddas.

o Munkdfanak megkezdose cldil 15 perccef kdtcles megjelenni az iskoldban, NHetilep a foglalkords hedvén,
Akaddlyortatisa csetén o lehetd loprovidebb idin belil dricsili ikletteseit, ds a tanitasi anvag, valamint a
tancszkixiik dladasdval hozziidmd a helvotfosités wankseriiséodher.,

o Aktivan részt vesz szakmai munkakdzdssége Toglalkozdsain, shol megosztja kollégaival fmkénzéshen
sperzeft ismercteit; egyerfetl velik a svakifipyt drtdkelds belvi elveit. Riészl vesz a helvi lantery
kidnlgorasdban, helyn ¢s kerdlleti versenyek szerverdséhben,

e Szaklargya lamitasaval cgy idbben alapvetd kotelessépe o tannlok svemélyisépének o nevelfitestiilettct
kilzbsen kialakitotl kimeepeld mentén vald fejleszidse, a pedagdgiol programban sigzitelt iskolai énékrand
kiivelkeretes képvisclete,

o Figyelemmel kiséri a lnuldk epvénl [ejlodését; ennck clémorditdsa érdekében spviittmiikodik av
vsztidytindkked 65 veie epy osaidlyhan 1anito pedagheusoklkal,

Tovahdi — copedifey meghatirozot! - feladaiof:

A leljesitményérttielés madja
= A Tedagdpns Toljesitményéridkeld Rendszer jogszabafyban foglalt cendie atkutja reljesitményértéleidse

Jnghatasokal s magiba foglald alapjit.
» Munkajaban nyemon kiivethetd lepyen tanuldinak sokirdnsd lejlesrtése ¢ oilodése n tandvek fobyamsdn.
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e Munkdpaen evedményfeiclisséoet vallal: feleldis & 14 bizon tawldk mrulmdnyl fojldddséert, amit iskufai
helsd ds killsh Sridkelések mindsitenck.
s A skolavesetds cliive meghatdrozotr rendben [itogatjy faniasi dcait.

-]

lelen munlaicin teirds .. E¥ Lo honap ... napjén lép Eledbe. & madositasdip, illetve a
munkajosl jogvisaony megsaincsdie crvenyes.

[BIE] - lnﬂ(ﬁl t‘ﬂ;é. e e

A munkalddn feirasban foplaltak teljes kard elvépzését magumra ndeve kitelezden clismerem. A munkakiid
leirds cgy példdnyit stveiten,

..................... y e BY L BDNAP Lo DA

tmunkavaliald
6.5.4. A naphkizis neveld mookakdri Ieirasa
A munkavalluld neve:

A munkakir megnevesése: napkidzis nevels

Munhkanjogi jogviszony tipusa:

Munkahely, szervezeti epyséy megneverdse:

Lldirt végmzettsipe:

Besoroitsa:

IMLOR szdma;

Kiizvetlen felettese:

Kivetet! Teleliose:

Munkaidi és benntartozkodis: a figeeiékben sverepld igazpatal rendeibcsis seecin
Meghirds iditartama;

A omundkaldir célia
A napkiizis csoportha fartozs analok tandedk wlda iskoliban (36t idejénel célsrerll, hasznes, intenziv lanulis-
oidsecrlani, a fanuldst hatékonvan segitd foglalkozdsoklal wald kitoliése, melvien a szabadidd haszoos

clidolt¢se ¢s az cpeszadpes Cledvitelre vald nevelés is hangenlyos szoereped fatszik,

Alapvetd feleliusépek o5 feladatok



MNeveld munkAjdr a foglatkoedst worvben rogzitett mddon tervezl, nagy gomdol [oedil o lanulok véitozatos
oo lalkortatisars.

Rovetkezotesen botortia a pedagdeus eftics normail

Legfontosabb feladata a fapuldk misnapi felkésrllidsdnel bizlositisa, az oodlld tanulés feitdlcleinel
megleremiése, modsaevsiuek meplanitisa & a sziksdy szerint sepitségnyijtis. Gordoskodils areel, hopy o
tanulék @ heti readben epjelolt 1annlmdny foglalkordsokon  tanaljanal, frdsbell hizi feladatakat
maradélralanol elldszitsck, Lizt mennyiségilep és mindsépileg mindip ellendrzi & tanuldsi idoben, A
neherebben halado tannldkar 5 megadodt iddkerelele kivdu korrepetddja vagy scaitdstiket tanuldesopostolk,
taruldparok szerverdéstvel izlosiya,

Sziikség  szerint  kupesolatol tarl a  t8bbi,  lanuldcsoportiaban  tandté kolldgdival,  walamint az
v lily [Gnakiikke].

A napkiizis munka fontos résre o soabadidd fojiesztd hatasy tovekenysepekkel vald lattilése.

Ay wdoti idBkerel szabta lohetdscpel szevint csoportja szamdara naponta cgy alkatommal kézmiives,
kulruralis, sport- vagy jatékfopialkosasokal srerver, bivtositva czek szinvonaldt,

{Csoportpat az cthezdsi rend szerint megszabodl idiben az ebédldbe kisdrl, oft gondesicodik a knlturids Slkeres
feltételeirdl, a sremiéiyi higidnia sxabidl vainak betartdsaed!, a tanuldk fep yelmezett viscilkeddaéril,

Fhid udn a tanubds 1@0ig erjedd srabadidében bidositja a tanuloknak a foplalkorisokat, a svabad levegdn
vald movgist, kikapesolddast, ckézben szomdivesen fefilgyvel rdjuk. Bx idd alal indivckl mddon iranyitja
ievékenyadgilod,

A Toplallozdzole beltjerdse wign a papkéeds munkakiedssepgbon tortént megegyezés szerint lekizért a
kijarathor, ifletve az iigyeleire a tsnubdlat.

l'eleldsfk vdlasztdsaval s avol munkdjanak cllendezésével — munkaideje alall — biatosifs we cbEedld, a
csoportfoglallissdsokea haszndlt fanterem és a7 iskolwadvar rendjét és hiatonsagat.

Crondoskodik o csoporla sedntdea Kiadolt jitgkok, munka- és sremlélletd esekivdk pondos taroldsarol és
aliaouk mepdrzésdrod.,

Aldfvan részt vesz a napkiiziz munkakdxdasdy munkajaban, dllandd dnképressel fejlesri ulisat.

Mini a nevelBtestilel (agh, kiteles réset vebnl annak  detekexletein, meghessélésein, a2 Iskolat
rendesvin yokon,

Részl vesy a caoportiaba tartozo tanuldk szl driekezlcicin, fogadddrain, az osztilyozd drickezleielken,
czetmenbeszéléseken, prohlémamegoldd Brumokor, dviclyam-, Histve ascbdbysemill megbesreéléseion.

A tanuidk munkdjanak Sszldnedsire motivald értckslés] rendsverl dolgor ki, a heli vagy havi drickeldsek
erediménydrdl rondszoreson thidkoriata ar et dly indildit és a seiléker

A csopottjdba fartozd fanubdk mapatartds éx seorgalomn oszidlyzataicn bavonta javaslatot tesw v
asrtalyidntknek.

Bgyittmikidik & gyermekvédelmi feladatokat cllatd iskelal alkalmazattal,

Vezed! o lantargylelosstasban seerepld Gpveledl és mas egyvéh foglalkordsokal

Sriiksdr swerint elkiséri a csopopiol az oswidiviindklkel délelfin skalin kivili propramokea, illetve
osrldlykirdndulasra vagy erded iskolala.

hMunlzdjénak megkezdése el 15 perceel kileles megjeienni az iskoidban, iletbleg a foglalkozds helydn.
Akaddivorlatdsn cectén a lchetd leprévidebh iddn helill drtesiti [tletiescil, ¢ az aznapra lepverelt
fordalkozasi sivvag atadasdaval howsdjarul helyellesiiéscnek szaksreriisépéher.

Sritksen cseténn  felettesének elfizetes jeladse alapyin - - déleldtti szakdral helyeitesitése At el 1liatve més
foglalkozdsokon helyetosit elrendeiés alapjn, akdr sufde csoporttoplalliozésalval Geszevontan.

nMunkaideje déiutdiea esik, s tanorak beleterdadid] 45 perecs foglatkozasi idikeretiet szamolva 16 drdig
(amennyiben Ggyeletel eljeslt, 18 deaig) felelis a tanuldk fglatlkorlatdsaée a foglalkowisok ssineleben iz,
Szakmal munkakdrfsségében akiivan részt vesz a szerverell dnképzésben, kihasimalpa ae iskola 4ltal
biztostoll lovabbképzéa lehetdségeket.

Munkaktwsssdedvel cpyitn allotd munkar villal ax iskoia programjaisak kialslkitasdban,
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»  Mmdennap munkajat ar iskola d1eldnos cétjal alapjdn lervezi, & evek seolodlaliban szervesi,

Fervdbbi — egyediler meghatidrozoft - Jeludlutoh:

A teljesitmeényériékelés madja

¢ A Pedaghgus Telicsiiménydrdkeld Rendseer jogszabilvhan {oglatt rendje allotia toijesitménydrtélelése
Joghatdsckat is magaba fogtalo alapiat,

»  Munkdjaban nyonon kilvethetd legyen tanuidinak sokirinyi feflcseddse és fojiddése a tancvek Tl yamar.

= Muskdjddm credményfolelfissépet vallal: folelds a m bizolt tanulalk lanulmdnyd lepiidésadrt, amit iskalu
bels cs kitlsd Endkelésel minduilenek,

e Az iskolaverctés olire mephatirovon rendben ttogulia tanitas] drdit,

delen munkakdr lefrds .. GY hémap ... .. napjdn ilp élethe, és modositasaie, illetve a

I’H munlabtard

A munkekit] lofrasban Foglaitale leljes kord clvépzdadl maganiea nézve kiclezben elismerem. A ponhakir
leiras egy példinyat dtvetiam.
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6.5.5 A tejlesztopedagdgus munhkakori leirisa

A munlovillkd aeve;

A menkakiir megnevesdse: fojlesztépedazdaus

Munkujogi jogviszony Upusa:

Munkuhely, srervezell egiséy Mefnevezese:

Elbirt vépeeliséae:

Lesorolisat

PEQR srdma:

Wieveilen febeitese:

Kizvetett leleftese:

Munkaidil & benntaridekodiy: & fggelékhen seerepl ipazeatol rendelkesds srerint
Meghizis idétartamu:

A munkakidr ¢élja

A Pedastuial Szakszolpalat, Jardsi Szakértdi Bizottsde altal kiadolt srakérldl véeményben foglaitak seerind
iy : &
jopszabaivhan eldirn fejlesarések biatosilisa a tanuldk swimira,

Alapvetd felelossépel ox feladutok

L]

A Tejlesztipedagdpus felelfysépgel és dndlidan, a tanuldk (udésdnak, képessépeinck és szeméiyindaénok
[ofleszidse drdekéhen végrd munkajst, Munkakind kilelességeit dltatdban az dgarall jogszabdlyvol &5 az
iskoly sesbilyozd normal hatrozzdk meg,

Nevelb-oklaté munkéidt a neveldrestdlel dllal kialakitoit egységes elvek alapdn, & maodszerel €5 a
tancszkozik szabad megvilasaisival, torvsrerien végal

Kivetlezetesen betardja o pedagdgns ctils normait.

A tobhi pedagdgussal sgylit nepvedévi rendsseressépoel dtndzi a ayilvinturtdsban szerepié tanuldk
szakvéleményeir, illetve szakéntdi véleményeit, Bgyertelik o meglévd diagnizis slapjin ar ellitando
Jeladatokat, weok meglérd, kalld draszamban térténd cllatdsat, Kozdsen eliendivaik a szakvéledények, illetve
szakérthi véleménvek érvinvességdt, Seglli az osatddypftinikit a vizsgdlali € a kontrolivizsgalali kérblapok
helyes ds seaicszeri kitoléséhen.

VlBkésall, mopszervezl ds [ehonyolia a matematika-, ofvasis- & tristamiddssal kapesolatos problémakical
kitzdd tanulédckad vald walkazer foplalkozdsekal, Hlelve clwdesl az erzel kapesolalos adminisziraiiv
levikenyséueket (epyéni fojlesztési tery késalldse, a tanulok  fejlodesével kapesolates  tajekortatod
beszimolok clkészitése sth.}.

Tarvény adta jopanal fopva » foplakordsaitioz mapa vilaszta meg a [elhasangini kivant faneszkiinikel ¢y
madszereleet, Vilasatdsing] azonban fekinteited kell lennie area, hogy munkdjaval a taniestlilet aital
kialakflolt pedapdoial koncepcidl szolghfa. Lonek érdekében konzultdd a szalkomai munkakiedsséeck
veretdive: is,

A Telclts taneszleiiv- &y modseervalasztas feltéiele, hogy a fojlesztdpedapdpus megismenje o rendeiczésre
allé tanitdsi programokat és eszkizdker, (py folyamutas Onképedssel kell tajckozadnia sz () weakmal
riirelovdschrdl

Foglallozsairs rendsreresen Telkészl, nagy gondol fordit a gyermekek életkori sujdtossdgainak mepfeleid
foplatkortatdsra, o rendalkerésre 40 1dd optimalis kihaszndlasdra.

&
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A tanuok fanalmanyi feiddéstt coyvéni foplalkoztatissel, =okoldall szemlélerdssel szalgdlie. Maga
gomdoskodile az dllala hasendlt szemléletd éy rechnikal  carkéarlk hizlves  (Arotasdrdl, dosépcnck
megireduérd],

Foglulkardsal sordn kiemelten kezeli o svibed] 8 ivdsheli kommunikatv képessépek fojleszidsél.

A tanuldk sremelyisépleflesaésdét a tanitds-tanulds folvamatiben lervaseriien viegal, lcladata a tanuldk
gl abaposabb megismerése, amit folyamatos mesfipyolésikkel & kiilsnbazd vicsgidatok segitséodvel
érhet el

Fukozatozan svokiatfa hozzd lanuldil az iskolai élet szabalyainak belartissra,

Bizlositia tanddi szdmdrs, hopy nynpodt |Sgkirhen, tirclmes, clfizgadd kérnyezethon lejifidjencel.
Mophatarozd seevepe van 3 tanubdk tanulishor vald viszonyanak kialskitdsibar Telsdeta 2 tanulis
megsrerelietése, a  seellemi crdfescitdsekben  rojfd  Srimforrdsok  folfedesteldse,  (idlgai spOnEdn
érdeklddésenek fenntartisa, fjlesntése,

A foplallkowdsain kiildnts gondot fordit » tendldk  cpyiilimakidés: leésestudned, Onaliosapinak és
dnlevékenvedpdnek kialuiitdsara.

A kdizis iskolai tovékenység minden mozzanataban gyakoraltaga o kollordlt emberi viselledés srahalvait,
Tiszleli a tanelok embert méltosigat, a masik ember tisdeleiél mogkiveleli o tanmuldkeot is.

bBpyiltmikadik a gyermekvédeimi feladatokat ellatd iskolad alkalmazottal,

Elatia az altala fejlessiésben részositeld tannlolkkal kuposedates iskolal adminiszredcios munkat, adatokat
srobgaliat 2 statisztika clkéeziléséher.

Srores kapesolator tare fesn o seiildkkel, Oket mindon - s epves pyerekwket érintd - kérdésrd]
lialadéksalanul td)ékoziatia. A menkatervben meghalirovolt idSkazonkdnt [ogadadeat faret,

Minl a neveldtestiilel lega, részt vesw s neveldtestilel dintéseincl: meghatirorasaban, kitelesséus az
erteicezloteken, kiteds iskolat ceadeavényeken valt résvétel,

Munldjdnak megkezdése eldid 19 perceel kiteles megjelcani ax iskaldban, iHetdleg a foplalkozds helyén.
Alkadilyortatasa cectén a leberd {eprividebb idén bell ériesitl {2letioseit.

Munkakizdssiptben akitvan részt vese o svervezett dnkénvéshen, az iskola dltal bizfositolt tuvihbképzéai
[ehetbségukel hihaszralia (kosyvtdrbasznglal, Ganfolyamok), Gjounan szorzell ismerereird! besedmod
membakdzdsscedben.

Tovihbi - egvedileg meghatdrozott — feladatoh:

A feljesitményértékelis maodja

A Pedagogus Teliesitucnyinidkelt Rendszer fogsrabdlyhan [oglat vendie alkotju teljesitménydridhelése
Ioghatasokat ts magdbx foglald alapiae.

Munkajaban nyomon kivethetd legyen tanuléinak soliriny fejlesztées dg fsilddise a tandvel folyaman.
Munkdjaért eredményfeleldsséget vallal: fetelds a ra blzott tanuddk anuimdnyi feilédéssért, amit iskolal
belsd ds kilsh dridkelésel minduitenek.

A7 iskolavezetls clire mophatitozoll rendben fatopatia lanildsi Grait,



Jelen munkaidn fefrds L8y L honap ... rapjan iép élethe, és médositasiiy, iiletve a
unkajog] jogviszony megsziingséiy érvényes,

..................... e BV e hdnap oo nap

| 111|;EHTI<EIL-¢11@

A munkaksr lefrdsban Toglallak 1elics kol ebvégedadt magamea nérve kbiclerden elismeretn. A ekl
{eitas oy peldanvi dtveltem.

_____________________ e BY o hdmap . nap

&.5.6. A pyopypedagorus muenkakart leirdsa

A munkavillald neve:

A muniakiir megnevezése: gvogypedagoous
Munkajogi jogviszony {ipusa:

Munkahely, szervezeti cgysép meguevezése:
Lilidtrt vépretisege:

Buesorolisa:

FLLOR szima:

Kozvetlen telettese:

Warvetett fefettese:

Munkaidd és beantartdzkodis: a figgelékhen szetepld lpargatd: rendellkezds srerint
Mephizas iddaviama:

A mgnkakir célja

A Pedagogial Sxalkszolgdlat, 1arisi Szakédi Bivoltsdg dltal kiadolt szakértdi velemény alapjan az arva jogosuit
sajdtos nevelésl fgényil lanutok szaméra gydgypedagogial fozlallozasok megtartisa. A fejlesadpedagogusal
nevell-oktatd munkéjanak szakmai sepiidse,

Alapvetd felelissépek és feladalolk

Seiikséges képossdpek

e Villazetos gydgypedagdeial midseerel alkaimazasa
o {hdpypedaghgial diagnosziikal ismerctek

s Uyagvpedagdaisl terdpiak ismercle
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Sremabv wlajdonsimnk

o

[E]

Podugdgial elhivatotisin

Teamben rlénd wonedolladds

k.ivalo kapesolatteremtd) és konflikluskereld képessép
Lmpatia, covinn Kisupdrads

Otletessty

Fantazingaed agsip

Koitartgs, tirchem

Duntessan, precizitis

l'eladatkire révzlelesen

-]

A pedagogus felelbysséipel &y dndiloan, g tanaldk ledasinalk, kipesséocinck és személviséodnel feilesztéac
erdekehen véezl munkdjal Munkaidivi kitelessépeit dhaliban sz dgazabt jopsrabidbyok s gy iskols
seabil vosd normdl hatarozzak meg.

Kivetkeratessn betasia a pedagdous ctika nonmait,

Meveld-nktald munddjat a neveldestiter allal Kialalkdloll egyséees elvcle alapjdn- élve a pedagdgus
szabadsag leheitseégeivel, de ey aldrendebve a tanufdk érdekeinelk és a koblekliv munkakdzdsséei, vapy
neveltestiilett déntdésclnek |, a mddsrerel 85 o lanesskieBl sqabad megvalasztisaval, a fansv elején
fuseedlbitowm epyéni fejleszidsi torv alapian véozd

Térekszik a differencialt foplrikoztatas és az cpyéni haladdst tlem lervesésére. Habil{acios — rehabilitacios
foglallowdsokon [elesads a tanuldk erilt képesséueit, {gflerden finkcisit, Alapos epyeni folledsziiics alapian
tarija a foplalkozdsokat.

Az iskolshan folyd peveld-okiatd munka mévési, clicnderds, driékelési rendsrzerdben meghatirozott rend
szerint merssclhet véges, azokban részl vesz.

Alkotd médon részl villal a lanuldk folvamatos felzarkdzratisaban, a palyavalasziasi feladatokban, a
pyermekvedelmi tevékenysighen ds az iskolal élet domokratizmusinek (jlesatéséhen.

Komremitkidik  a tobbi  podapdpus  szakinal  mumkdjdnak  segitésghen  wndesok,  javaslatok
meg logalmacasival.

Alkotd modon résel vallal a nevelitesiitlel pedapopial és evzel Gesrefiiag feladataiban.

A pedapdpial tevikenysiége alatl AU taneldk fo)lddésérdl, magatarlasdrd|, © felvelddd sajatos probldmdk:d)
ajékastalia az érpnteft pedagdgusokat, lietve a sziilkeot, Ellendres ae informdeidk tudorndsul vélelél.
Séteskind kapcesolattartasra tHrekszik a noveldtestiilet tapjaival neveldsi és sraktiargyd kérddsekben.

Sziikség eselén hospitd] tantdrgyi dritkon vagy fejlesztéfoplalkozisakon.

Rendseercsen {efleseli seakmal, gydgypedagogial  Fellészitlisépdr, Lanek ddekében folhasznaiia az
Gnképrés és szerverett tovibblépzds alkalmait.

Lillata a tomilgyl dokumentdeidk  adminiszirdcidfdt, valamdnt egyéb, a foghadkosddalval kapesolatos
admiziszirdeids woend e,

Részt vesz a noveldtestitfell értekezleteken, 1skafal iinnepségeken, megembékersseken és rz coveb
intezményl rendexvényeken,

Munkdjinak megkerdése sl [3 perceel kiteles megjelenni az iskolaban, idletdleg a foplalkosis helvén,
Akadélyvoziatasa cactén a lehetd feprdvidebb dbn belih] ériesili leletleseit s u tanftds anvag, valamint a
tanesrkiizth dladdsaval horedjaral a helyettesités szakszerfisépéhez.

Aktivan résad vesz Srakmat mankakizdssége foglatkozassin, ahel mceposziia kollégdival inlkdpudsben
szerzeft ismercteit; cpyeztell velile a szaktdreyl dridkelds helyi elverl, Réwel vess a helyl tanmery
kidolgosdsaban, hetyi és kerlileti versenyek szervarésehon,

Partnert kapesolalot atakil ki o se@lékkel, réset vesz a seilidl érickezletcken, Switkstn cscién cpyini
meghaszélésre hehivia a szill6t,

i



» A fenti feladatokon kivill a7 jsholavezetes, letve & tantestilel més foladaiokkal is megbizhatin a nueka
{eltételeinek cldzetes mepbeseelése alapjn, o jogseahifvhan elGirak srerind,

Kulinleges felelbsségele &5 tevélienyséuek
Sremgivekent vallatt fuleldsséy
& Syiidsde ssorint sde vesy a seabadicds iskolal programol szeevezéscben cs lebonyolitasiban,

Informacidkereids
e A tanudok és csalddfaik adatail a ezemélyiséal jopok védelmeének figveiembe vélelével kerell.
e Az inlérmeényri szerzett informacidi bivatall ttokledn kel

Lovdhdi - eppedileg meghatirozel — felodatok:
L]

=]
A teljesitmianyériéhelés média

g A Peodaghpus Telesiinényéridkald Rendszer jogszsbalvbhan fopintt rendje alketia toljesttminydridkeléne
jishatasokat is masaba foplaio alapjart.

= Munkizaban nyomon kdvethetd lepyen tanubdinak sokivdnyd feflesslése & fejlddése a tandvek folyvaman,

o Munkdjaérl eredmenyfeleldssipet vallal: feleits 2 rd bizol lanuldk tanalmdny] feilddéséér, amil iskolat
brlsd £ kiilsd cridkelesek mindsitenek,

s Aziskolavezeids eldre meghatirorolt rendben [Stogatin tenitgs] drait.

PH. munkittang

A munkakiel [eirashan foglaltak telies k3rd clvdpzesét magamra nézve kilclerden elisinerem. A munkakdn
ledsdy gy peldanyal dtveliom,

Y hénsp ......... nap

6.5.7. Ax osztaly[ondih muakakdri leirdsa
A munliavaitaid nove:

A munkakirkfiz kapesoloda beosztas mepnevezése: osztdlvidndlk
Munkajuogi jogviszony fipusa;

Munkahely, szerverell egyséo mepneverise

1i36ine végretisége:

]
=Y



Buesorotisa:

FEOQIR srima:

Bieveilen leleltese:

Kizvolett leleltese:

Munkaidi &s beanlarrdzkodas: lanftoiszaktandart munkslkdr leirisdhan foplallak srerint
bleghizis iddiartama:

A omunkakir célju

Az osztalvl ¢ aunek tanubdit érimtd iskolai eplesath hatdsok koordindldsa: a nevelést tényeedl Gaszefopisa a
tanulbdk szemdivisépdnek az iskolal otékrond seortnt vald fujicsetdse drdekében. Az osztily kézdsségl €lelének
SzZETVESSsn.

Legtontosaldh feleldsségek és feladatok

o Ay aszrilyfonokiot az igargabd bizza mep. Munkaja: az iskola pedagdgial propramia és az éves iskola
miunkalery, valaminl av osztidyvBméls munkakizissée monksterve alapian véged A osulalyiingk klelos
vezcthje & rabizotl tanuincsoporinak. Feladata a tanulol sremclyiségénel alapos, sokoldald mepismerése,
differenciait fojlesutése, kdzdastal tevikenvsdnlk irdnvitasa, tnalldsiapuk éa dntevékenysépiik fejlesntése.

s Meveldmuelkajat folvamatosan tervezi, ennck irdzos dokumentumns a foglalkozasi tory &3 az osotalyfondki
arik tématerve, amelynek format, srerkerel kiveielmeényeit sz osrtdlyfinski munkakaziisség hatdrozza
meg,

e Rzemélyisdg- &s kiziesdépfnileosztd munkdja soran ax 1skols pedagdoial prooramiaban preforalt alandetélkelk
elfogadtatasa érdekében térekszik o fanuldk személyisépdnek, csnfadi éx smocidlis kiiviimenyeinek alapos
megismerdsére, o seildk iskolival srembeni elvirdsainak, a laouldkkal kapesolatos  ambicidinalk
fnepismaltsére,

o Folérképezi az aszbdly szociomedriai jollemzait, az osztalvon belill uralkodd értélorendet,

e Osztalvarol a félév és av év végdn az iskolavezetés dltal meghativozott szempontole alapjan helyretelemzdst
sl

s BEgyiittmikodil az osztalyban tanitd pedagdgusokkal.

o Litogatia osztalva tanitasi oOcdil, coyéb  fosolalkozdsalt; sapasctalalail, ¢szrovétcleit, 3 s7  osctlepes
konflikiusokat az érintell neveldkkel megbeszeli,

& Sritksdy eseién — felettese]l howzdjdrufisival — ax ossidlyban tanftd &5 ax érintell mids pedagdgusoloat
Landcslozdsra hivis Gsses (csclincgboszdlés).

s Vezetl osztdlyva osztdlyozo érickezletedt, czelen, valamint az ipazeatd kérdésére a neveltestiict: értekerieten
ismedett &y elemad a tanuldesoeporl helyeedl, neveltségi szintidd, tanulményt munkdpitl, magatartasar, Az
aszlilyhan tanitd pedagdeusokkal mepvitatia vz addipl és a kdvellkezd 1ddszak teenddit.

e {rondol fordft arra, hogy osztalyva tanuldd éoék of a képesséotiknck mopfeleld szintet a tanslashan, Flavonta
érickedi az aszrdllval gs ax oszldalyban lanitd t@bbi pedagdpussal egsdill a Lanuldk magatartisat & szorgabmit.

a Iizztelethen tartja a tanulok embers méldsagat; ondoskodik arrdd, hopy av osalily kiedssépl levikenysdége
sovan alkalmal teromtsen mindea tanubdnak & deinokeatilous kézéleti szorepldses tHrénd felkdseidlésre,

# A lantdcpyieloszrashan mephatirozoi drakerotben oszalyfindki drat tart. Fzeket hagznilja fol az asrtd)yban
adddd szervesdsi ds pedugdpial problomak mepoldasira, Ax vsetalyfndks drak 18mail loglalleoedsi tervbon
ripziti, Az oseralvitnski drakon folyo irdovitott beszélgetések tikriizik a rendee, tisztrsdgra, wdvariag,
kulturdls viselhedésre, lepvelmeretl munkdra &5 tanuldsm, a mupska €5 a dotgord ember Lissleletére, ae
fnmiivelds fednvées, a tosti-lelki opdazsdn megdrzésére, a kirmyveoeetvédelemes, domokratizmuosra,
dnismcretre, harmonikus, tirsas kaposolatra vald nevelést. Az egves alaplérdesekkel vabd foglabkozis
miéridkét a rdlordiledl 1d6 €4 ar osatdly [Babli rematildban keriild cpvéh kérdésekel az iskola pedagdeiai
propramia ¢s a tanulok fejlettscpi szintje alapjan valaszijs ki, A tanmenetban fervezett témdk feldelpozasara
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aiaposun felkeészdll, vgyaralckor o tanulok Srdokliddsének, aktivitdsinak fravelomnbeviteldvel rogalinasar
kezeli azokal.

o Lelkészitt az osztilyat az skola bagvomdnyos mondeovényeires, dnnepsdgeire, szervezi osztalya szabadidés
[glatkozésait oy madon, hogy ipy megismerlesse 2 tamidkkal 2 kultdra ¢s a milveiddés villosatos [brmait,
ltfeglensze henniik a szabadid® lartalmas Kiatakildsanak iudnyét,

o Sepili av iskolal didkdnkormanyzat munkapds, felketi a ranulékban az iskolai kozéleti wvékenvsde irdnti
cleklddést, az osudly dieténel demokratikos szervordsével kifeflessti benniik az chhcz sziksépos
kéncasdoekel

e Atanulok minden iskolat tevikenységdt (heledrtive az cpyéh foglalkarisokat is} drtdhedi.

& [Sialakitja a tanaldkban a redtis Sodridkelds ipdnyét.

= lolyamatosan threkszik oszldlyaban o tdrsadalmi munkamoeposelds megismeretdsére. A tannldk életkoranak
meglelelfon  szakmai  ismeretekkel, dndsmereti  gyakorlatokkal késziti fel fikel o pilyavilasstises
{pilyavalasztasi oricnldeid),

= Bizlosia az osztalyrerem rendjének, tisztasdaanak, berendistsi Grgyainak menbrzasér,

¢ Alrekszik a csaldd és az isiols vevelimunkéjdnak ssszchangoldsdra, egyiittmikidik a sziloklocl.

& A iskolal ounkatervben meghatdrozoliak szerint sziiial érickezlvter, topadadrikat tast,

v Megismerlet a sziilokke] az skola pedagdgiai propram]at, szoevezeli és mitkGeddsi svabdlyzatat, hazizendjct,
5 megheszeli velilk a gyermeketker érimtd clképreléseil a7 osztily, illctve ae coyes tanuldk fejiesstésdre
vonatkordan,

o Crondoskodik nsztalyaban a sxiildi szervezot incpvalasadsird] ds munkdjdrsl, képviseli ae osztaly Snlekeit o
ncvslMestitiel elon,

e Mogsrerveri az aga vallalkoeo ds alkalmas szilék részvdiclét a lanulds segitéseben, a palvavilasztisi,
iskolal szabadidds programok, kirandulisok, tdhorordsok srarvezésében,

s Szliksep szerint esalddidiogaldsokat vépez a szillik elfivetes éntesitdadvel,

o [Folyamatosan taiékorlatin o ssiitdket pyermekeik magatartdsiral, szorgaimarol, tanubmanyi elimenetelérdl,
slkalmazrn az hazirendben ripzitelt dicséret és elmarasztalds Toomait.

e Elvégel ar iskolavezercs Altal meghatérozott adminisztracios teenditket, [ele] ax osvtdlvnapld szabalyvazer,
naprakisz vezetdsddrl, a direslapak pontos kezoidsdénl,

= A hatrényos, habmozotlan hafvdnyes helvzen &8 vessdiyestetett tunuldl sephidse érdekében pondoskodik
sedimkra a szocidlis €5 tanulmédnyl segllségnyiitised), és coyiittmikadik o gyermekvédeimi foiadatoklal
meghizot lkolléodjbval.

o Regisziralia &5 Oeseesiti o tapuldk hidnyedsail, adalokel szolgdltar osztalyardl ae iskolai stetisztikak
elkésvildsches,

o Livépzi o teoulél tovébbanuddsival kapesolatos adminiszirativ  teendéiker, tovabbranuldsi lapjeikai
seabdlyszeriien és pontosan tovabbitja,

e Aktivan régel vesz ar osztdlyfonokl munkakizdsséz munkajgban, alkalomszericn bomutatd drakat, lletve
fostalkozdsolkat tart.

Tovdbhi — egvedileg meghatirogolt  feladatod:

Kicgészitt informacidk

Iiunkakdvidlmenyels:

e Ay oszlabyfondhol megilleti a jog, hopy az oseldfydban & lanflsu szaktirpyad,
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e Munkajghors sz skolavesends ogszabilvban meghatdroront patickat folvésit,
A teljestimcnyértékelés modja

s A Tedagdgus Teljesitményérckeld Rendszer jogszabdlyban foglalt rendje allotia feljesitményeiridkeldse
Joghatasakat is mapdba {oglald alapjdt

¢ Felévente dsseefoglald clemudst késadt a mnnkakizssty levékenysépéedl a nevelbtestilet szdmara, ax
ipazgath igénye srerint adatokat szolpalal av adott mimkaterdilet helyaetérdl,

o Osszepzh érickelést készit o munkakiziaudgdhey, tarlozd tantdegyaloal Srintd év eleji &4 év veg] mérésekrdl
a7 iskolaveaoes dhat meghatirozotial szorint.,

lelen munkakdef leirds ... BV homap ... napsan iép Eleibe, ds modositasaia, illelve &

1T ¥ reunkadingg

A maiicakitsl leivdshan foglaliak teljos k&l clvégeésél magamra nézve kitelexden ehismerem. A munkaléri
leiris epy példanvat Atvedtent.

e y e SV honap ......... B

manloaval [ald
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6.59.8. A munkakizisséyg-vereth munkakiri leirasa
A neurtlavillalo neve:

A wsenlakirhix hapeselddo beosztds megnevezdése: munkakidrdsadp-vereid
Munkajopi jogviszony lipusa:

Murikaliely, seervezeii egysée negneveadse:

ElGir vépeei{séue:

PBesorolasa:

FILOR szama:

Kinvetlen feletiese:

Kozveteit felettese:

Munkaidi ¢y benntariozkodas: tapitoi szakiandrt memkakiel leirdsdban foglajtal srerint
Mephizdy dotariami:

A munkakihe ¢l

A inléeményben tolyd noveld-oktald maska seakmai szinvonaffngk javitdsa Aw dskolavezeids segitése
seaileriiliel munkajdnak tervezdsében, srerveréndben, cllendrzdsében gy Erléhalésében,

Kozvetlen felettesi hardskire
Az altala rdnyfrott munkakdzissde valanieanyl pedagdgusa felelt kievetlen folettesi hataskdrt gyakoral.
Lealontosabh feleddssépek és feladatok

e A nunkskdzissdé-verseldt o ipazeald bizza mep.

o A munkakdzdssde-vesed ranyitia a munkaktwisséy levéienysépdt, ftlelds annak. szakmai munkdiidrl, &
svaklargyi oktatds szinvonalaért,

»  Peilesati a szalddrpyi oltatds tatabmdt, tokélotesiti a mddszerlani eljarasokal, ¢s crre  hiztatja
tnkak fzdsnsge tagjait s

v lsmerl & kdrnevelés leileszicsl programyat, 2z dgavall jogszabdiyokat,

s Szakteriletének megfoiclben részt vesy — o munkakiedssépekkel epyilt - av iskols pedagdaial
avogranijnal és a helyi tanterveknek a kidolgozasaban.

s tandy clején clkésziti a munkakdzossée munkatorvet, félév vépdn dy nandy  zavdsalor crtékeli o
micrkakorisséy munkajal.

o Alkotd madon kozremikodilk az iskola kiilonhozd  szabdlyozd  dokumenturmainak  léuehozasdban,
modosilasdban az ipazpald Altal meghatdrozotiale szerint,

& Javaslelob tosz 4 munkakdeisséoher tartozo tantavgvakar illethen o fantfrpviciosztisra, vélomenyes a
poedagdgus althshelvel pilydzati anyvagit

e Modsrerlani 8y seaklirgyi driekezletekel Lirthad, bemulatd fopiatkozasokat, nyill napokal seervechel,

o lantirgyesoporijaban palydzatokat, tendmanyl, kultardlis és sportversenyekel seerver & munkakdzosséggel
cgylith

s Ppysépes kivelelményrendszer ldalakitisdara itrelssrik,

o Cinképréss példamutats, sepiti a munkakfizisséy agjainak a tovalblcépréasy s,

o Risel vesz szalinal palyazarokon, fsating &5 sepili shben kollgdkat is,

o Fokozott fipyelemmel segiil a munkskdzossépben dofgoud palyakeedd neveldk munkdjat.
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a

Elbirdlia és  jovahagyasra javasolia a runkakiizlsséy tapjuinale melifkordsi torveil, cllendai a

kivelelmdnyek megvalisiiisd,

¢ Eiendizl ds drickeli a munkakizisségl mpol sakmai munksjfe, mntkalugyelmel,  inférkoddseket
kezdemdnyre az igmazpatdngl, Javaslatot fose o julalmazasea o5 o K iHInte Sy,

= Rendsvereson - legalabh fSlévenként ket alkolommal - 6wt latopat o munkakdebssée tagjaingl, a
tapaszlalalokat az Eeinte kollégikkal és a7 iskolavercléssel meglbesydli

o Irinyilja ax iskelal munkatervben t8gailett eredmén suercselecr, duszegzl és clemzd o tapasztalatokat, jvvonja
o sziilesépes kivetlorzletéselker, javislatokat tesz a hidnvossapok telsedmaldsara,

w Negyedévenként cllendevd 2 munkakérdsségher Kapesolddd tantdrgyak osztalyeatail,

o Fipyelemmel kiscrl a feffioyelele ald ramozo seakldrgyak teehnike felszorclisegdl, javaslatot tesz a
fizjicsaésre,

¢ Negyudévente tdickotatja ae tonapato a tantargyi kivetcelmények reljesitéaced).

e lapasatalatai slapian infortndciokat mynpt feletteseinek g dantések alékészicadher,

»  Amunkakijzdsségéher tariozd scaklandrokat crintd diintésckben véleményortsi Jopgal rendelkesalk.

o Juvaslmiclells! véleményeri a munkakiizéisséodhes Lartozd pudagdpuesok  jutalmardsat ¢s  igasgaldi
hatdslefirben sdhatd whbletutiatisait,

»  Reszt vesiza Pedagiaus Teljesltmenyérickeli Rendszer jogszabafyban foghalt teljestiményériékeicachun.

Tavibdi — egyediley meghuidrorots — frladatol:

Kiepdseitd inforindciok

Munkalbviilmények:

= Munkdiahor o7 iskolavezetés jogszabalvban meghatdeosnl pétlékot Totydsit,
A teljesttményértékelés madja

= A ledagapus Teliesfiményérickeld Rendseer jogszabalyben loglalt rerwlfe alkotja tedjesilményériélelise
Ioghatdsokat is magdba foglald alapiit.

= Munkdparsd fBlévenkent irdshan bessimol a7 iskolavezelisée dltal kKiadott szempontok VT

B

[

L

Jeten munlkakdri leivas ... P hémap ... napian lep clethe, és moadosilasaig, illetve a



11 MU EiialG

A munkakar lefrashan fogialtak 1elies kil clvégzésdl magamra néeve kitelezben elismerom, A milnlcakori
leirds cpy peélddnydl alveltom.

e g Y himag ... nap

mulcavaliald

059 Az fskolatitkiar munhakdei lefrass
A munkaviilald neve:

A munkakor mepneverdése: iskolatitkar
uadiajons jeuviszowy pusa:

Munkahcly, seerveredt cgyséy inegneverdse:
Bl vigreitsége:

Besoroldsa:

TIAOR seima

Kirvetlen felcitese:

Ttevetenl felettese:

Munkaidd és benntavtozkodis:

Mesbizis iddtartuma:

A munkakir célja

Az intézmény adminiszerdeics ¢s lantipyi nyifvantertisainak teljas kivil vezetése, Az igavgulol tkdrsag hivatali
teendfmck teijes kol ellatasa,

1l teletdssépek éy tevikenységek dsszefoglalisa

e Fogadja &s rendswereri a naponta Srkezd postal kildemdnycket,

= Bonvolitja a kitnend poslal kiildeményeket,

»  Hivataloy lovelezést folylat, clléta & kadmdnyozdssad kapesolatos teendéloet, vezet az iklntast,

o Ilvépzl a postizast, vesell o postal feladdkdnyect.

o Hivatalos lelelonboszélpetésekel  honvelit le  (haitsigi szerveikel, fountartaval, mikiidietivel,
partnerintézmeényekkel}.

s Pedagdpial és adminisslrdcios irdzos anyagol s0kszarosit.

¢ Naprakészen veretl és javilja & fanald-nydvantartast.
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¢ A tanuddk iskeliba jelentkordsekor és  Lhworasskor elvégs a szikséges dekumentumok kidltidsat,
sendeskodik a bizonyitvany éx egvéb dokumeninmolk kiadasdrdl, lelve besserzdsdral,

o Gondoskodik g sziiksdpes ormanyomtalvanyok beszorzisdrs]

* A szervorel €s milkadési svabdlvzatban fooldlsk szerint teendékel veges o Kiznovelds Informacios
Rendszerdn keressiil,

= Llvéga az clekuonikusan eldsilion papirdapt dokumentiniok és Az elektvonikus okiratok kerelésével
kapesolatos, SAMSZ-ben rigritetr tebadatais,

o lanuldi vapy szilii kéedsre hivatalos iratoicat 4117 ki,

o Eldallitja, kezeh &9 irattaresra az pareatdd hatdrozatokai,

o Rendszeresen veusl a nevelfitesiiiloet ériekezlotek Jepyriktinyveil, & azok taroldsard! sondoskodik,

o Szakszorlien verotl ds trolia ax iraltdri anyagot az evzel meghizott munkusdrssal epyittmkidve,

e Kizreniikidik az iroduszerck mearondeléséhen,

Kidinleges feleltissépe

Awo rdsos enyagok, elernrések, lervek, szerzidésel, wasitdsok  Emakdrisk szering, id8- ¢s betiirendos
[eldnlpordss €5 14roldsa,

Terverds

= A nea dokiementum jellegt, elavuit fratol fulyamatos selejinzése.

o fratendozesi tery kesaitdse.

» A dakumenturnok szabilyszarl veselése, a jogszabdlyban elgirt dreds) ida (lrattiri tervy betrrtasdval.
v & throlt ik kdnnvehb kerelherdsépének meptervesdse.

s Javaslat ax irodatechnikat caekéadk modernizalasarn

Bizalmas informaciak heeelise

o Munkaja sordn telofonbeszélaetes, tovabbd a fevelouds kezolésckor rendkRiviil kdriilteiintdon jar eb

¢ Személyl, péaziigyi adatolat csak igargatéi engedéliyel udhat ki,

@ Dizalreasau kereli a dobgozok szemdlyd adataii, az iskolavererdsépgel Molylalol beszélgelbsek témais,

o Vezetl €s dsszesili m dolgowdk hignvzésairdd ds tavolldlend] seold adrtntsziraciot, kirremikadil a
Libbleiora-clszameotds technikai lebonyalitasaban,

©  Kereli a didkoknak, pedagdgusolknak, technikai és adminisztraiv dolgozdknak a Kbznevelds Informéacias
Rendszeréhen veseteit nyilvaniarisal.

LEllendrzés folo

o Uondoskedik arrd], hogy u postal kildemények &s epvdh kolai fratok id8hen oljussanak a cimzetthes.

Kapesolutok

o Kiavetlen napt kapesolatban a1l az igazgatovel és ax lgargntdsdg (@Ehhi tapjaval,

o Alkalomszeriion kapesolatol tart a2 iskotanrvaszal és a7 iskola vaddndievel,

e lanuldi beiskoldzdskor seell 4z adminiscracids teonddlc clvigreseben, o jelentkerdst lapok nostizisiban &
i felvételrd] vald vissraigazolas tovabbitdsdban az o5lAlyfonsle és a tanuld résedre,

Fovabbi  egyedilog meghatirozoit — feladatok:
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Fankakiriilmények
o Munkavépzésthez kitln irodaja van, amelyack berendexéseil, gépeil rendelfetésszeriien hasznalja, ovja.
A lefjesitményértéhelés madszere

o Mupkijacrl crodményfelelfssdoel valial: felelds a rd hivols munkateriiletért, amit iskola belst és killsd
Erichkelések mindsitenek.

s Az iskolaverzetés ellenfrzdsel altal tapasztaital,

o Kapecsolattartds mindsége 4 tanmlokkal, s#iifdkked és a kollégaklal.

s l'elmeriild prohtémdk eeelén hatdskont ud nem [Epd analld feladatmegoldis.

&
o
o
Jelen munkelkdt leivds .. ¥ v hénap ...... napjdn tép Setbe, &8 modosidshg, ilkeive a

munkajogl jugviseony leepszingstiy Srvénves,
e BY e hiomap ... tLa
H munk#ltatd

A mumkakan leirdshan foplaltak telies kord elvészdsdt maganus nézve kitelesden clismerem. & munkaldin
felrds cpy peéidanyat atvettem.

munlcavallala

6,510, A pedagdgini’aydgypedagigal assziiztens mupkalkirl fefrisn
A munbuyaliald neve:

A munkakdr megneverdse: pedagdeial asseiszlons
Wiunkajogi jogviszony tipusa:
Munkahely, szevverell egység megnevezése:
Eliirt vepzetisége:
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Lesnroides:

I'EQH szama;

Wizvetlen fobottese:

kaitevetell Felettese:

Munlondd és Dennlartdzkodiay:
Meghizas iddtariama:

A munkukéar célja
A neveld-oktard tevékenysée valamennyi eriiferének kdzvetlen scaitésével kapesolatos feladatok etlélisa
Féll felelbssépe & evékenysépe

a  Munkiidl z kivesten felettese alial mephatirozott munkabeoszras & szabalyvols betarmasaval vépei,
s A napkia otthon e s fanudszoba foplakozasain az iskolavererisdy utasttisanak mepfelelden réset vess 4
tamalak folfgveletéhon,
e Riszt vesr a haldkony neveldmunkihorz néldiilizhetelen fsidlelek hiziosiidsaban av alabbn felsorold
feladatkériskben:
afkalomszerilen tanuldcsoportok feliigvelerés [Ata ol kilzveilen felettese utasitasdra;

— ipdény seerint tanuldesoporokal kisér (kcdodalas, bgdsal, seinhie sthl), illelve egyes tanuldkat
arvoshoz visz, pondoskodik a boteg, sérlill tanuld szakszerl cllatdsacdl, iskolan kivizli peopramok sordan a
pedagdpussal epvitte kiséer a tanulokat,
fevepdzietes 1dejo alalt a tanuldk liséréschen &y [elligyelatéhen segit,
szlikséa seorint beszorzl, moeovasaroljs a2 1skola munkajahoz sziiksdéecs anyapokat, carkiniket;
amennyiben intevkeadést inényld jelensépet tapasztal, azt jelenti az iskofacrvosnak, a pedagdpusnak vayry
ktiewvetlen felellesének;
sepiti az iskolayitlar i hAjdt,
részt vesz u tanulolk ebédelterésében;
foglatkozds alalth rendkivilli intéckedes esetén o pedagdeus és av goypald-helveiles allal meghizolt
foladatok ellatdsaban sepitséast nwnjt;

—  vdsxl vesy wy Opdk stemiléitetd anyagdnak elikészitéuéhen.

e Heéssl vess a noveldtesiiiel [iésein s av iskola alkalmaantl kizdaséeenek valamennyi rendervényén.
o Koordindlia, o sgftos neveldsi dgéayil inlegrdll oktalisban réseesilld tanuldk  tandral  munk4jat,
spyvitimikodyve a tandrdt tartd podagdegsssl,

fovabbi — cgpedifer meghatdraroti — feludatok:

Kiilonieges feleldssége

o Madszerciben alkalmozza a szoktatast, a péidamutatis:, & meppyizdst,
o Cldjékortatia évaevetelendl, mepfipyeléseirdl:
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ar aseiily Badldker,
& tanddesoportat, paztalyt veectd pedagdgnsolat,
a7 Iskolavesctibsdy tagiail.

A teljesttményériélelés inddsaere

o Munkdjadrl eredmenyicleldssioct vallal: felelds a rd bizoll munkateritletérn, amit iskolal belsd & kiilsi
értékelésck mandsiienek,

s Ay iskoloverclés eilenévzésel alal rapasatabtalk.

= Raposelattartis mindsége a tanolokkeal, a szGlokkel és a kollépaldkal,

e Felmerild probidredk esetén hatdskart 108 nem 16pd Gndltd feladataepoldds.

L]

&

H

telen munkakérl leiras BV e honag ... napjan p dletbe, &5 madositdsiis, iletve a

P tryunkaitaln

A mnmicakdrl leirdsban foglaltak teljes kirh clvépeésél magamm nézve kbtelezfien elismcrem. A munkakari
leivds epy péidanyat drvetten.

murskaviltald
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6.6 A tanitisi drik, drakizi sziinetek rendje, iddrartama

6.6.1 Ax oliratis ¢s a nevelés a pedagdgiai program, u bhelyi tanicrvek, valamint a tantdrpgyfolosstdssal
dsszhangban levd heti drarend atapiin @iviénik a pedagdpnsol vezertsével, a kijeltl tantesmekben, A tanitasi
dran kivid foplalkozdsolk csak o kilelewd lanildsi Ordk meplartisa aldn, rendkivilll esethen {igazgatoi
cngedéllyely waok elitt srerverhelil,

6.0.2 A tanitasi drik idétartama 45 pere, Az elsd tanitas: dra & hdzirend &tal imeghalivorotl iddben keedddik, A
kistelezt tanitast dral déleloil vannak, avokal leghkésdbb dlmliban 1445 dedip be kel ftjeznd.

Az orakizt sefinetelc iddlartana:

1, sziinel 0 pore

2. sutinet 20 pere (tizdrat sziinet)

3. aziinet ED poae

4. gziinet ) peec

5. grline! 30 pere (ar ehédeltelésse] Gsszefiiged igdnyel fipveloisbe viteléved)
4. sziing [0 pets

7. sriimet 15 pere {uzsenna sxinet

Uigyeleli rendszer: A Molyosdleon 7.00-t8 - a tanitds kezdete clidl -, valaminl az drakizi ssilnetekben, lovilhi
az chideltelds idge alalt az ehédldhen tygyeleti rendszer milkodik,
Az tipyeletes poveld kbtcles a rabizotl torttletrészben o hdwivend alapiin a tanulok magatartdsdt, az epiilet
rendjének, Hsztasdinek meghrzeset, a balesetvédelnr szabalyol betartdsér otlendrian.
Ar iskoldban & tandedl bzl sadinetekben egyidejitley 2 {ipyeleies neveld kerlll booszrdsea,
Az cpyes tigyeletes neveldl feleldssépl teritlofe ax alabbi épdiletréseelre (eried ki:

alsdy sxind: 15

cmeler: | [

Jé idé esetén a folvozdn 115, ar udvaron 1 (6 leyeleles neveld larldrkodik
A tanuld o tanitdsi ordk ideién csak a7 osztalvitnok Aavollée csotén ar igacgatd, vagy helvetlese, ifletve a
reszere drdl trld szaldendr frdses engedéiyével hagvhatia el az iskola terGletét,

(.63 A Ganildsi drak enpedély nelkili [Arogatdsdra csak az inléamény vesetdi ¢s 4 tantestlel tagjal jogosultak.
Minder vgyéh csetben s lhopatdsra ur igaegatd adhal engedélyt. A tanftdsi osak mepkezdésils uidn sicm
ravarhatal, kivetelt indokolt esethen az ipazgatd tohet. A koteleed orvosi 86 Togorvost vizsgalatok az igazgata-
helveties alia] eldre engedéiveredl idéponthban €5 madon tirténhetnel, fehetbsée szerint Ggy, hogy o tanitdst minél
fovisbd zavarjak,

0604 Av drakiel selinelel rendjéd fuyelele beaszloft pedapdeusok feliipyelik, Dupla drak {engedslyel) sedinet
kazhoilaatasa nélki is tarthatol, de csale dolgozatirds esetén, rendkiviill esethen.

0.7 Az oszralyosd vizspa rendje



A Teléwi es év vépl tanulnsdinyd ssrtdlyzarok mepdllapitdsibor s tanuldnak osetilynzd vizsgat kell tennie, ha:
A} az igazpatt imentetle & tandral foplalkozdsokon vald résaviétet aldl,

) ar igazgatd engedélyezte, hogy egy vagy 1bb rantargy tanchninyt kivelelménydnek egy tanévhen, illelve av
cléirtndl rdvidehh idd alatt tepven cleget,

¢) coy tandvben 230 ovandl tibbet molasziol, &2 oa nevelBiestiiler nem tagadia mep az osztdlyord vizsga
letétedének chetdadeod,

d} ha o lanuld hianyzasa cey adolt tamdreybdl az évi lanitist dral 30%-at moghaladla €5 a nevelficstilet nem
tagadia meg ax aszidlvord vizsga letételinel lehetdsdadl,

i) drvetelngl az isleola ipazpatdja clbir)a,
£) atampd tipuetton vigsgabivzoltsdy eldnt tesz vizspal.

Avou), b), c), £} esctben, ha a fanudd kérdsdre jiin Hire (pl. utdlag fol szoremé venni o valasathatd antdrevat,
clérehozoll wizsgat szeretne tennd, stb.), akbor a tanuld kiteles az osztilyoed vivsga kitheitl idfponta eiiu
legalabb 1D nappul az igargatd-helyveitesndl a vizspdra jelentkerni. Az igazpatd-hebyettes a jelentlezések
frszepzese widn kikltl a vivsgahizolisdpot, meghatarocea o vizsgn idejée &s helyér

6.8 Ax inlézmény nyitva tartasa, az iskoldban tartdzkodds rendje

A iskola szorgalmi iddben reppel 6.00 drdtd] a svervezent foelatkozdsok belejesdsdéip, de legatihb 18.00 dedip
van fyitva, Ax intézmény rantidst sziinetekben tigyeleti rend szevint tart nyitva mosksnapekon, Az iskolat
szombaten, vasaenap Gs munkeseinell napokon — rendezvénvek hidnvaban - zdrva kell tartani, A syokdsos
ayilvatartisi rendtdl valo eltérésre - - eaotl kérelmed slapjfn — az igazgato ad enged élyl,

A naphkdzis &8 meneds tanetok 4 szamukra kidolgozott ebédelieldst rend sverint vehetik izenybe az chédial

A szevverzert foglalkozdson kivili iddhen wr épilletben és az udvaron @ tanuldk Telitgvelel nélkid nem
Larldebodhainak.

A iskolal innepélyel, a sziiléi értekezletel, nyill vapole sy idején arx iskole munkarendic ax igarpatd
diutése szerint madosul,

A tornateremben a gyermekel: feliipyelelét lestneveldy, illetve az dppon testncveléstl tanld svaklandr vagy 1anitd
Filja el

6.8.1. Belépés és benntariazkodis readje azok részére, skik nem s'iEInal{'jugviszuﬂyh;m a7 iskolival

Klitlsty latngatok ax iskalahao folyd nevelt-olitatd munkdl nem saverhagjak,

A wribdk gvermekelkel a tmitds kerdele eldnt az iskoldban a bejarati ajloig kisdrhetik, A tanitasi drak utan a
pyermekeket vgyvanigy chet megsdmi.

A hivatahl nytbvatartdst iddben digyintézts miatt az igarpald Ulkirsdg 916 dra kbzdtt fopadin az iskolfve
Jogviszonyban nem alla, kilsd seomdiveker.

Az iskoldba érkezd kilsh személyeknel a tithdrsdgon be kell jelenteniitk jovetelik céljatl, illelve aat, hogy kil
lkeresnak.,

A fonntartd képviseidin, a pedagogiai-szaknus seolgdllald 85 o pedagdpial szakszolpillald svervekif? érkendkel,
itetve mas hivalalos személyeket elsdsorban az igazgatd fogadja, abhan az esetben is, ha a targvaldsl vagy
kdeds sunldi vezetdl eladatnogosalis seerint mas vezetbvel kell clvépeani.

A tanardk [atogardsara [oiitsd szemdélvel résaire ar igarsgald ad enpedélvi,
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A tomalermet bérleli sverrzédés alapian ipénybevevsknel a foglalkozist kivetden ¢ kel hapyni av épiileiel. A
hasznidlat reneiél @ bérboudis srerzidés tartalmazza

Ay dparpatd Altal cngedélyezedt romdesvények Lérénséudl a kiieldlt helyen kell fogadni. Az engedély
{sreraidés) tartabmazza n benatartérkodas grabdlyvail, a vagyonvidelemse vonatkoed cldivasok megtartasavel
kapesolios kitelorellsépeled.

0.9 Az Intézmény létesitményeinek &s helyisegeinek haszadlati rendje

6.9.1 Av indéemiény egésedre vonatkozd rendszabibyok

&

L]

b

Az lskola éptiletdt cirmtablaval, ax oseldlytermeke: €5 szaklenmekoet & Mapvarorssde chincrével kell
eilatnt.

A mtezmeny minden dolgordia és tanubdja Teletis:

o a kdzosséet tlajdon videlmédrt, o {Cluserchade dllaginak megiradsdén

e ar iskola rendiégek, tisziasiodnak nepdrzdsdén

ooy energiaval 85w okiaiishos szitksepes anvagokkal vald takarékoskodasért

oo iz Gy balesetvédelem, vafamint munkavédelmi szabdlyok, hetartisade.

Vagyonvidelm okokbdl eredd egyéh szabélyordst a hazirend szahdlyozza.

6.9.2 Ay indmmeny  kiznevelési és epyéb foplallkozistoiti opviszonyban allék & tanuldira vonarkozo
rendszaldbyok

1]

Az intémmény dolgozdinak jopa, hosy az inttzmdény  vabatncnnsn  helviséedt,  [Elesitmdnydi
rendelteldsszerien hasrnilja u nvitvatartasi rendsek mepfetelden.

Az inldemdny  anuldi ax iskola  [éesilményeit, helviségeit csak  pedagdpusi  feliioyelettel
haszndthatjale, Tanidst Wld widn tannld csal seerveretl foglalkosds keretében laridrkodhad ae
iskoldban, A& ranftasi idén kivali rendszeres foplatkozasokon vald eésevélelt a 52018 a tanuld
4 ¢kortaty [retében firlénd bejepyzés Gtian kérd, amit az oszidlyvfondk hapy jova. A tovabbiakrd] a
hizirend rendelkezil,

6.9.3 Az inldzmény berendosdsére, felsrereldsére vonatkord rendszabilvok

8

Az cgyes helvisdpek, Elesiimények berenderéseil, febszereléseil, eshkéivgil elvinn caak av imgald
irhsos enpedélvével, dtvétell elismervény ellencben leher. Lkkor a hasznalatha vovd a taegyak
cpuégeert anyagilag feielts, Ar engedélyen fel kell tintemi g kdicsdnzési hatdeiddt, Az engedélvt két
peidanyban kell clleésateni, melynek egvik példanyil ikiamni kell,

A szakmeal  feleeercidsck, a seemléleldeszkOz8k,  seemléeldsher  felhasenall  anvagok
wiegrendelésérdl a szakmai munkakdzdsségek, besreyzdsitkrd! az iskolatitkdr gondoskodik az
1gazpald engeddlyesdse ulin, A tnildshor hasenill seemléllelfiesskdizik, anyagok, média dran vald
felhaszndldsinale biztositasa & tandr foladata, Az cezkizdk, berendesfsek hibdsl a jelenteni kell,
iHeive a hibds ewskiiviket, berendezéseket le kell adni a hiba megjeldicsével. A javithatatlan
cazkizaket, borcndezdaclet kitlon jogscabdly alapian seleibewni kell.

6.9.4 A helyiségek birronsaganak rendszabdlvai

Vagyoenvédelmi okok mialt ar iresen hagyott szakiantermelet zdmi kell, Minden helyiségher
potkules tartozik, melyet a titkarsdpon kell tartand.

A tantermek zavdsanak cllendrzd feleldse az dpiiletet 24v0 taliatitd,

A lantermefe, szaltamtzrmek, tornatorem, stb, balesctmentes haszodthatosdpdrdl, az azokban
clhelyezett eszldzdk Allapotinak veespdlatied] sz olt anild pedagdpus deltdrlelelds) gomdoskodilk.



a A termek haszndlaténak rendjét a hdzivend szabdfyorva. A szertirak bizlonsdpos zéchatésigaral,
kurbamtariasarsl a srertdrfelelds tands pendoskodik, Oda ranuidk csak az itletékes tandrral cpyiit,
vagy csak az & ulasilisirs mehetnek be, és caale az 4ltala cidlx feladaiokal hajthagalk végre,

s Az intézmény teriledn keletkerett kic » kérokozonak kel megtériteni, A tanuddk dltal okozotl
irokrdl az usddlyiondk kteles a s#iildt Ertesitand,

g A kupuk zdrdss, nyitdsa s rechmikal scemélyzor feladatn

6.9.5 Az intézrneny helpisdpeineh bérbeadast rendie

5 Ay inézmény anyagl haszanszersésre iranyule  tevékenységet s folylulhal, Az lntezmény
helyisépeinek, berenderéseinek bérbeadasardt (ha az nem séiti az alapfelndatol cliatasat) - ax erniett
kizdsscock vefemenyének kikérisével - a fenntarld ding

v Av inldemény bérdeti srersidisciben ki kell kitni az <ptilothen tartdvkodds &8 a rendelletésszern
hazzaalat rendjél ég 1dcidél.

o Szerzédésbe kell Foglaini a rongdlisokkal jard szabdlyokat is. Kdredritési kdtelevettsigbon kell
megaliapodni & bérbe wvevds [Ellel. ﬂrm,r'.['.}lbc:n i bérhe vevt & bérdeti dif kihzetésér elmudasslani
weonnal meg kell tenni a jogseabatvban cléint épdsekel o dij behajidss érdekében,

o Az imldzmdny helyiségeil sgyes csetekben At lehet engedni kizerdekil célokra (felettes szerv, egyhia
rendozvany, sthl), de dllapmegdvas érdekében a szerzddésekel ebben az csetben is meg kel kdini,

»  Rendezvenveken, lnnepéiveken gondoskodni kell arsl, hogy {degen személyek ax iskola épiilerében
dncéllian ne jarkalhassannk,

6.10 A dohianyrissal Rapesolatas elbirisnk

Az intdrményhen - ide értve a7 iskola advardt, a fobejdrat cldti 30 meéter sugard lerlotrészt & an 1skala
parkoldjal is & tanulok, a munkavallalok és az inldzménybe latogatdl nem dohdnyozhatiak. Az intézményuen
&x o skodan kvl tartolt iskolal rendervényeken tanuldink szamérs 4 dohdnyzds ds ar egésuségre karos Shverett
cikkek fogyuszidsa tifos! Az iskoldban s az azon kivill tarloil iskolsi rendevvényekee ofyan fanalét, ali - az
iskolihan, iskolal rendesvényen seolgdlatot telfesild secinély mopitélése szerint - egészségre drlalmas szerek
(alkohol, drop, sth) hatisa alatt 4l nem cngedink be. Tl tdvolléte nwdaseidsnak szamit, a tavoilélel
pazalatfannek telanik,

Av intézeény munkavilialol, a7 indzményben tartdzkodd  vendépek szamér: a dohdnyzas tilos. A
nemcohdnyzdk  védelmérsl széld trvény 4§ (8) szakasedban mephatirozoll, we intézmenyi dohdnyzas
seababyainak vigrchajtésdért felelfs szomcly az intéuniny muakavedelmi felelbse,

&.11 A tunulobalesctek megelbzésével kapesolatos Teladalolk

A tanuléh weamars ninden tanéy clsé napjdn az vszldlyfdndk tiz-, baleset-, munkavédelmi idjékoztatot tart,
amelynck sordn - koruknalk os fejleliséetknck mepfeleld svinlen - fclhivis a (gyelmike a veszéiyforrisok
kilciiszobéléstre, A 18jékortatd soran szalni kell az iskola kdzvetlen kdrnyékénck kéziekedesi rendjsrt], annak
vesyéiyeindh is, A tajékoxlald megtériéntél és tartaimat dokumentaln: kell, a tdjdlnziaais meglinéntét a didkok
aldirdsukleal iguzolibl,

Balesetvedelmi, munkavédelmi oktatast kell tartani minden tanéy elején wron tantdvpyak fanaramalk,
amelyek tanuldsa sorén technikal jellegd balesetveszcly Ichetdsége alb finn. dlyen fantarpyak: [edka, kémia,
hildgia, szamitistechnila, lestaevelds, Az okiatds meptirténted ax osztalviiapléban dolumendln kell, Az egyes
srakiantermekben érvényes balesetvédelmt eléirdsokat belsd utasitdsok és szahdlyzutold 1artalmezzak, amelyeket
a tamilédkhal a szaktandr 2 tandv elcicn ldleles meglameriotni, A7 smertelésen jelen nem fevd fsnulbok széamara
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potldlag kell ismeretni ar cldivisokal, Av iskola scémitdgépeit o tumelek esak Landr] fefiipyelet melletl
hasznathitjdk.

Iviilin balesetvédelmy, munkavédehni thjkozeaiét kel tavtani a didkok szémdra minden abvan esethen,
amikor a4 mepszokoltdl eltérd kiriményck kizot vépeznek valamoly tevékenysépel (pl osrtélvkicandulas,
munkavépzds, sih.). A tdiékoztatast » foglalkozast veretd pedagtous kiteles elvégerni és admimsalrilni,

A tangidhalesetele bejelentése tamldink és & pedagdgusok szdmar kitelezd, Az 4 pedigdnus, ald nen: jelenti az
Orajan  Lrtént  balesetet, muduszidst kover el A halesetck [egyzdkinyvezdsdt, nyilvintartasal s a
lorman yhivatalnak $cténd meplkildésé az i Bazgatd altal meghizot munkavédelmi fefelds vigad.

A pelagogusnl ¢s egyéh munfaviallulol szamirs minden tandy eleftny thz-, baleser, munkavédelmi
[djekozialdl tart az intdzmény munkavédelmi feleldse. A munkavedelmi felels hephizdise av inléamény

vezeifijénck [eladata, A tjékoztatd tényét és tartalmat dolumentdini kel Az oklatison vuld résaverelt az
nunkavilialok slairisukkal iparoljsl.

A pedagdgusol o tanitdsi drdfra qz difaluk kdszitelt, havinalt technifal Jellegli exzhidiziket csak kitfin
enngeddifpel vihetil be, az eschic veszélptelensdginel mepiiliapitdsa ey lgazguio katdskire, aki sziksée esetén
szakember dlicl kiadott véleményhor kithesi as cszkiiz Svai haszndlatat, A peduagigusol dital Részitett o
fechnikal jellegi pedagdgial eszkiizok a tanitdsi drdkon korldtozde ndihad haszndlhatoh,

612 A mindenwapos lestnevelés seervezdse

Didkjaink szdmra a pedagigial proyramunl heti 6t tesinevelesi ords frrigimiz, wnelphol freil i Gt
az orurendie fhiatve nszfdipierethen srerves k.
A Kdwelezd testnevelési drdkon felil szemvezert gydeptesinevelésr foglalkasason tiridnd résrvéiellel gzon
tarldink szdmdra, akif e isholoegészséoind szolpdlar seakvéleménye szering - a rendes testneveldsi driken
is réssf vehetnek

LISKE miihtsdisdt amagatio oz aldhbiak szering:
e labefuripcds
e raplubdn
o aszialitenisz

Hiztositjule didkfaing szdmdva a Rdanviteit- 85 pyduvtesinevelds oktadrdr,

Az iskola éx « didksporthor vezetdse koedin kapesolattards alapia o didksportksr munkaterve, amelyer e ivkoly
iguzgatdia a tanév mamkatervinel elkészinise eldte besaerez. A feladatoh megnlddsihoz Jigpelumbe veszi a
dichsporidr munmkatervét, biztosija a saitksépes endfrrdsokaf és a megvalositashoz szileépos felidtalafer,

0.[3 A tanitisi drdn kiviili egyéh fogbalhocisolk

A tandran kividh (egyeéb} foglalkozisok célja
v A iskolz - a tandrat foplallozdsok mellett - a tanilok crdeklidese, ipdnyei, sziksduletei szorim
ggyveh oglallozasokal szerver, A Joglalkordsok srerverdsét a tanulék kizssige, 5 neveldosiiilet
lagjad, a szdldi kdzdssép, tovdhba iskoldn kivilli szervesetek (Pl egyhézaly, egvestiletel)
kezdemcénveshetik a, ipazgaional.
A lanulék ax epyéh foplalkordsckra Snkénlese jelentkeshetock, de ha felvilelr nyemck a
foplathkozdsra, meojelengsil koteleed,



a Az intduménvben ar alabbi covéh tandrdn kividi sverveectl [oglalkozési formdl vannak: naplfia,

seaklirtk, éneldkar, didksportkiir, komepctalds, ianulmasyi- és sporlversenyel, kinyvtdr, kuluzdiis
endezvenyek, fejless(d loglalhosas, pydoytestacvelés

s A fenti foplalkozdsok helyé és idtartamat az ipazgatd-helyetles, ax drarcadben, terembeosziassl

epilel,

6.14 Ax intézaény lanérin kiviil foglalkozisai

al

b}

f3

b}

A naphizis (belatkoras: a tandrdra vald felkéusiilés, a szabadidd hasenos eltGitésénel szinfere. Av elsh
népv éviolyamom lérszamed] Rigeden seervesbdik, A milkddés rendiél, iddbeosetasat ax dves munkatery
rhozitl, A napkizis glalkosisrd] vald cltavozds csak o s7ild rdsbeli kérelme alupidn torénhet a
reaplkdizis neveld sngedélyevel.

Seakkorilket a mapasabb szintl képrés feényével a tanulok drdeldddéséiit Mgpden, o munkelkiinbssdg-
vezetdk javaslata alapjan indit az iskola, A szakkdrok verstdit as igacgatd bizza meg, A fogleikozisek
alfire mepiatirozotl tenwatike alapidn trtdomek. Fredl, valanint a litogatottsdgedl szakkin waplot kell
vezelni. A seaklkdr veect@le felelds o seaklde milkidéséér, & szakkiel aktivitds tlikeGzddhet a tanuld
grorgalom Sy szaktireyl osztdlyratdban, A sezakkGrsket ds iddtartamukal [el kell tintetnr az éves
munkateryben & a tantireyfeloszlishan, - a mikidés feitételeit av iskola koltségvetéséhen hiviositani
kel

Az dskola dneldara sajdtos digkkorként mitkidik, « taotdrpyiclosztdshan meghetirosott iddkerethen.
Verelie ae loazpatd altal imeghizott korusverotd tande, Az énekkar biviostija ac iskofal Gnoopélyek és
rendivinyel zenet programjal,

A DS lanuldok mindennapl  testedzésének, mozpdsipcnyénck  kielépitésére, a mozghs A zport
megsrereleésére alakull mey, keretdhen sporfesoportok szervezhetok,

A horepetdlisok célin av alapképessépek  fojlessrése s oa lantervi kivetelmenyeskher  valt
telzdckoztatds. A korrepeldldst ac igazpatod dltal megbizoll pedagdgus tarja. A felsd fagozaton a
korrepetdlas dillerenciait foplalkoztatdssal, egyes tanuldlan vagy az egsr oszidlyra kitclezd jelieggel a
sralclandeok [avasiatéra fdrténik.

A tanulmanyi és sporlversenyeken vald részvétel a kiemelhedd teljesfimenysi Riggvényében fohetsopes.
Tonuldink ae intézményl s lefeplilési és sx orszdgos mephicdetési versenyeken wvehetnek vésad,
seaklandr! folkészitést jeénvbe wéve. Az iskolal versenyek tlalalnidt & szakmal mumkakiedsséoek
latarozzik mey, &4 [sleldscl ichonyol{idsukért. A weervezdst a munkakézdssdp veretdl rinyifak,

A tamulmanyi kicaadulasok:

flazdnk (Ajeinak, kulnmilis srikségénel moglsmerdse, az oszidlykinbusdéack formalodasara srolgiinak,
A tamuimanyl  kirindulasokst sz adott osztaly  osatdlytdndki tanmenerében  kell tervezni, a
didkkdpviseldkiel ar nsatdly s7itl8i kirdsségével kel cayeztetni a szerverést és a pontos célkitlzeseket.
A kirandulds kiltséoeit nem terhelhel o seiildke,

o A kirdnduldshoz aumyi kisérd ncvel®t keil Bizsositans, amennyt a zavactalan lebonyolitashor
szikséaes, de 20 tanulénkent legaldbh egy {0t Gondoskodni kell av elsbuegélynyiitashoz
yellksdoes felszorelésrdl s, Ay osatlykivdndnlds tervesetél frdsban kell [cadzi az gargaid-
heivettesnek, a kirandulds eldnt lepalabd két létiel,

A LBl utardsokea venatkozao ks smabibyol:

e Tanildsi 6 alatt, szormalmi iddben cpyénl og csoporios warashoz, - amelynek célja
tovabbképrésen, kullurdlis, sport é tudomdnyos vendeevényen vald résavelel - ar gazpgatd
gngedeiye sziksépes,

s & lanuitlk csoporfos utazdsa eselén ae cnpeddly megaddsdhor seliksdges kérelmet az utazd
Gsoport vezethje ax Ulards cldit egy hénappal av igwegatonak frasban nyGija be. A kérelerunck
raralmaznia kell a killfaldi eardzkodds idépontiat, Gtvonabat, a szallashelyed, a réselvevd tanutdk
seamdt, kisérd randrok nevél, a varhatd kbliségekel
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1) Mizeum, szinhdz, mozi, thdat sth, Jalogalasok, sporrendesvények tanitisi dén kiviil barmiker
srerveshetdk. Tanitdst iddben téridnd ltopatdsra az igavgatd eopeddlye sziikssecs,

By Axiskola tanuldkiztesduct {onzialyok, srukkordl, sth) sgysh rotlezvinyeket iz farthalaale Av tlven
jeliegdl rendeavényeket cngedélyezési oélbal he kell iclenteni az intdzmeény  vezeadnek, ¢&s ar
sngedclyeselt Bssrejiiveteleken biztositant leelf o pedagdaus felligveletet,

7. Az intérmény nevelbtestiilete &s a szakmai monkakieisséged

1.1 Az intézmény neveldtestiilele & jogldrei

° A nevelbtestilel - o kbeneveldsi 0rvéoy 700 & alapidn - a novelésicoktatasl  inféandn ¥
pedagdgusainak kozdsuépe, neveldst és okbatasi kérdésekben oz intdamény legfontosubb tandeskazod
es hatarozathord szerve, A nevelftestidel tagja a noveldsi-nktatas infdemeny valamennyi pedagdgus
mankakort berdld muskavallaldja, valaminl @ neveld & okiatd munkal kizvetlend) sepitd cgveh
felat il végeeisded dolpozsia.

@ A nevel®estitlet o nevelési 6 oktaldsi kérdésukhen, a nevelési-okbatgsi intézmény mitkodéscvel
kapesolatos figyekben, velamint a kiznevelési tdrvénvben és mas Jogszabdlvokban meghatirowoit
lérdésckben diiniési, epvibkent pedip covelértést, vélomenyesd és Javaslattevd jopkdre] rendellesik.

T3 A nevelitestiitet ériekeslete

w A neveldiestiler o tanév folyamdn rendes illotve indofolt esetben rendkiiili frighesiotet fave 4
nevelttestilor rendes driehealeteit av inicaminy nnmkaterviben weghatiazol iddposiobban az
foreezgranicy fefufer dssze,

o A neveldtestiilent drickeziet ldropalia a pedagigiol Frogran, a Szervezell &5 mifddest szabdlyzal, o
hafzivened, o munkatery, aw iskolal munkdra irdnpudd itfugd elemads, beszamold elfbgaddsdval,
valaming o didghdunkonndnvzat swevezeti 65 mrihoddsi szobalpratdnal jovdhagydscval kaposolatos
napirendi pontokar,

o A neveldtestitlett értekealel vonatkozd napirendi pomijdhor a vileméryezesi jopot guakorld szild
munkekiedsséy képviseldiél meg kell hivei, Meg lehet hivii a vélemibnyezéyi Jngliet gpakorlo
dicikinkeormdnvzel fanuld peiseltifer iv.

o A mevelfiestileil érickeslet jepvedhomnes az ivkolatitkdr vezeti, A Jegpedicdmavet gz igusgala, o
Jegyedkinpwiezeld és o novelSiestilet dital vilasziott két hitelesiit frjo ald,

o Az mtczminy nevelStestilete az aldhbi dllandd drtekezletolier larifa o tamiv yordn:

O fandvnyito-, landvzdrg értekeniet,

v fEléviés ev vépl cenialpozd érteleniel,

O GXZEER fuvaszi neveldsi driekezlet,

s mmhadrtekezletek soiksée szering,

~

-

o Rendkioidi nevelfteseidedi drtelezlel hivhals dasze ar intézmeny [Sayeses probiémaingk
megolddsdra, ha o neveldtestilef tapfuinak 33 %ea, valamint a kdmneveléshen Foglalhoziatots
fandcs, ax intézmeny igaupardio vapy vesefdsée spfilesépasnek ldfa).

7.3 A neveldiestiilet ddniésed, hatdyozatai
= A weveldiestiiler dintéseit éx hatdrozatait - a jogszabdilyokban meghatdrozotiak hivételdvel - iy ifE
szevazdssal by egyszery saordbbsépgel hozza, Tithos seqvancs esetén szuvazalszomitls Gizertisdgni
Sl ki o neveldiestilel. A szavazowok epyenidsége esetén az lpaegeatd szavazata dint. A déntdsek dy
hatdrozatol az imézmény ikaint iratonyagaba feriinel, hefdrozeti Jorsidhan
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74 A nevelbtestiilet dhal dfralidzott feladaikiril és o beszdmolutds rendje

o A neveldtestilet n feladatkdrébe  fartord  fteyek  eldkdszildsdre vagy  elddniésére  tagjaiol
meghatdrazolt idire vapy alkaimilay - bizotsdgot hozhat |ére, lilctve egyes jopkdreinek eyakorlisal
dtuhdrhatin o szakmai munkakizissépre, vagy a didktnkormdnyzalra. Az duuhazot Jopldsr
gyakorldjit a neveldtestilel dickoetalni kiteles avoladl az fgyekid], amelyekben a neveliitestiilat
rseghizazabol oljar.

» A peveldtostilel coy-eny kisebb gyvermekkiadssce (psztaly, csoport) nevehségl szintjének elemzisdt
ty tanudmanyi munkdjanak éredkelését se adoft kiwdsség problémainak megelddsit ae drintett
kizbsudgeel kbzvetlen kapesolathan 416 pedagdgusokrs mhazza 46 Jelen feladatkéir eflatdsa kapesin
av, adotl kéztsséperr felelis podagopns (oszidiylinak) hivhat &ssze sziiksdy esclén az ipasgatd
tudtiaval tgyneverell neveidi mikrodriskeslelet,

o A neveldi mikroérekesleten csak az adoll kdzbsséppel kivvetlen kapesolathan alle pedagdgusok
veszack réssl kitelezd jellepsel. A novelStestillel [eld vald bessamoldsi  kdtelezettsée s
pyermekldiziisségért felelés pedagdpusra hirl a nevelditestileli ériekezletck époatjaban,

e A neveldleslilel a kbzokialdsi 6rvényban meghativozolt jopkarébdl a szakmal munkakdzisségre
ruhizess 4 az alabbi jogkirell:

o @ pedagdoiai program megvaldsitdsihoz szikséges tantorvek, taneszkozok, tankiinyvck
kivalassLdsa,

ooan epyes  munkakizBsséecket  irmyild  veretd beoswisG  alkalmazoliak ried|dnek
vileménvezese,

o & munkakoedsséobe  tarozd  tapok  tovibhkiépzéschez,  Atképrésthez,  tunubming
srerziidésliitéscher javaslalidtel,

0 helyi szakmal, médseertan propramok Ssszedilitasa,

A neveldlestiilet szakmai muonkakdzdsségei

0 A kiznevelési wrvény 71.8 sverinl a szakmal munkaldzdsség résel vese az ntezmény szakmai
munkAjdnak irdnyitdsaban, erveséscben és ellendirecsdben. A munkakdzdssepek segiiségel adnak we
iskala pedagdpusainak szakmal, médszertani kérddsckben. A munkakdzossey alapleladata & pal yakezdd
pedagdpnsok, gyakornololr munkdjdnals segitése, javastal avakomok vesetdtandrinok megbizdsara. A
imurkakézdesén - az igazgald meghlzasdra — résel vese az iskola pedapdgusainak €5 gyakornokainak belsd
éredkeldsdben, tehonyolitasaban, valamint az iskolal baziversenyek inepszerverésdhis,

a A suakiaai munkakdzdssdp fagiat Evenként a  munkukozBssép tevékenysCplnok  szervezlsorr,
itanyitdstra, koordinglédsira munkaktzdsség-veseldl vlasztanak, akil az igazpatd biv meg & feladatok
clldtasaval, Muonkaltzisssg akkor szervezhetd, ha legalabb & 5 alkol)s.

e Az intéameny szakmat munkalkdzdssépel:

oalsds ¢s oszialy [Bndla munkakbziisség

o mirés-ertiékelds munkakirisség

o A szakmal munkakdzasségek [tladatal:

o juvitjil, koordindljak sz inltzményben folyd neveld oklath muaka szakmal sefrvonalat, mindisggdl,

o tcilesatik, tokéletesitik szakleriilotik modssertani cljarasait, javaslator teszaek a spesiilis iranyoek
megvalasztasas,

o szervezik o pedagdgusok tavabbképedadt, véleményurik a pedagdgus Allashetyek palyarat anyagal,

o javaslated aduek a kiltségvetésien rendelkerésre 4130 szakmai glidiranyratok folhasenialdsara,

o timuogatjak a phlvakezdd pedagdgusal munkajat, fejlessiik a munkatarst kikelusdget,

cax intézmény (gjttdise drdekében podagdpial kisérletekel vigeznek,

o véprik g neveldtestitied Allal Atruhazolt leladutokat,

o kinlakitial az coységes kivetelményrondszert, felmérik s értcleeiik 2 tanuidk ismeretszingjet,

ovéozik o tmtirgyesoportjukkal kapesolatos pélydzatolk tamilmanyi verschyek kifrasad, lebonvolitdsat,
czek elbirilizar, valaming az credmények kihirdetésst,
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¢ A szakinal menkakdrbsség vorotd jopat &s felwbatai:

cisscedlifja - és a munkaliivfssdy elé terjessti elfopadasra - ax nedemény pedagdaiat programija alapjdn
i tunkalkdsissée dves monkapropram)dt

otranyitia o munkskizissdy evékenysspdt, folelbs 1 munkaktivhssdp syakmal munkajacn

aefbivdlia &5 jovahagydara javaseBy o omunkakdzbssdy agieinak tnmeneteit, feliigveli a tanmenctek
srermll eléirchaiadast &g a kvelehményrendsrernek valé mepfoiclist

wszalonat és madszertani érickezleteket hiv dssze, bemutatd foulallozasokat (tandrikat) srerver, segili a
szakivodadom lelhasznaldsat

cellendezl a munkakdvdissésl tagok szalunal munkdjdd, eredménvesséedt) intézrkeddst kezdeményez az
trazgald felé

olképviseli a munkakézisstpet oz ndzmdny veratdsdge £1é 85 az iskotén kiviil

ndsszefoglato clemadsl, énékealésl, beszdmoldt készil a nevelfitesidilet svamara, ipdny szerint az igazgald
résrére & munkakfebesde tevékonysdgehil

ojavaslaot lesy a tantargyfeloselfsm, o seakmal tovibbleépzesckee, & munkakiedssdgi tagok kilinielésére,
sth,

ctijékoztatnl kieles o munkekizdssée tapjair, a vezeldl ériekerletekrdt alldsfopialasal, javaslsiai,
véleménynyilvanitasa olitl kileles meghallpaini a munkakizdasdy wygjail

725 A pedagopiat munka belsé ellendrzésénel rendje
# A neveld - aklatd munka belsé cllendrzése o wnitdst drakon kivid kitegjed g aem kivelesd tndrai,
valaming & tandrdn kivil foglalkordsolra is.
» A pedagdgiat munka clienfireése a szakmal muokakozosségel dlal kidolgozot terileteken és
médszotekked folvik,
= A pedagdmai munka  belsd cllendredsének  ltemtervdt gz deazpatd készit el w o seakomai
munkakzissépek javaslale alapjin. Az ellendrzisl lervben nem srerepld, eseti ellendrzéscl
letolviatisarol az igazgatd dont. Rendkivitli ellendrzést kezdemdnycebol a szakmai monkakdzissép.
s A ellendirzés madszorad:
o -atandvik, terordn kividl foglalkozdsok ldlopaidsa
- irasos dokumentuntok vizsgibala
- tunuldl mankak vizsgalata
¢ -szaklasdcsaddl, szakértdi vélemeny
o Az clionfrzés tapasslalatait a pedapdpusokkal ceviénileg ismerletnt kell, amelyre az crintett
pedagogus észrevélell tehet, A belsd cllentregs dllaldnosithatd tapasztalatait-a feladatok egvidejl
mephatarosdsival-nevelOtestitiedt érickozlcton dusreperant éx értékelni kelt,

]

Avgugetus vepon lanvnyild értekerietre, jniusban az igarpold dllal kijelisit napon tandvzdrd érickszlotre kerill
sar. Az ertekezletet ax ipazgald vagy helvetlese vezeti, Uéldvkor &3 tandv végdn - oz iskolavezetds 4ltal kifeiolt
iddponthan - oszlilyord éitelezleter tard a novelGtestitiel.

Ha a neveldtestillel donlési, véleményezeési, ilfetve javaslalievd jogdl az iskola valamennyl dolgozdidl érinté
lerdésekben gvakoredja, akkor munkavailabd: érekesleiel kell dssrehival,

A neveldtestiledl érickezlotre - fandeskosist joggal — mep kel hival a tirgy sverintt egyvetéreést joppal rondelkezd

kidzdissép képvigeldil s, A nevelitestiletl érickerbeien a timtestitlet minden tapjanal részt kell vennie, Fx atéi —
indoloit csethen  az igareatd adhal felmentése.
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. Az intéemenyt kdedssénel, a lopesolaltartas fornii o8 readje
B.1 Ar isholalcizissés

Ay iskolakizassdég ac inldzmény anuldinak, azol sziilcinck, az alapi Leiny elndlkénel gy laratdrinm lagginalk,
valaminl ax iskoldban foglalkoetatoll munkaviltaldknak ax bsszesséos,

8.2 A munkavillaiél Roedssés

Ariskola nevelStestllelébdl &q av inlénménynél munkavéllaldl jogvisznnyhen &6 adminisstraty és technikayj
dotpordkbal 4t

v

Az igazaald  a meghizoit verzeril és o vélaszrott képviscldh scgllségével ar aldbbi iskolal kizbysépekkel tart
kaposolatod:

e swalandi rnunkakieSanteek,

e sri0T munkakOeissds,

= diakimkommdnyrat,

e osztalvkiztsadoelk.

8.3 A sziidol niunloakdabssie

A7 iskalaban mikodd @Al seevvesst a S2HG0 Munkakiizdssép {a lovabbiakiban: SzMy. Diinlési jogkorébe
tartornak az alibbial:

e sa3dl seervereti €3 mikSdési rendidonek, ruaulaprogrampdnak meghaidrozdsa,

=4 Kdpviseletéhen eljard személyek mepvalasztdsa (pl. o sxtl8 munkoldizissdy emibke, tisziséovisel i),

= n ezl munkakGeiissdy (evékenysépenek szorvezise,

o zapal pénzeszhbizotkbd] segdivek, anyagl thmogatisok mdridkéock, follazandlas modjdnak meudllapitisa,

A BeM o vestdadodvel tOrténd Tolyamares kapesolattartazdg, ae SeM vfleményének a jogszabaly akal sl
cseteleben tartend boszerzdsidnl se midamény tgargatdia felelds,

Az Sed-nek wéleményeadst joge van n kilvetkerd kévdésekben:

# qsrervezett és milldiddsi szabalyeal elfogadisakor vagy modositasaleor, a josszabalyban meghatldrozoil
Kerddsekben,
o a hdewend ellingadisakor,
e 3 villalkozds alapidn (Dlyd okialds és ar azzal Gsseefiigpd szolpaliatés ipdnvhevétele Felidleleinel
mephatarordsakor,
Ar BeMonel vélomndnveresi joga van ax inléamdny milkddését arintd dssres kénddshen. Aw Sebi- mikidés]
resdjét annak szorvezetl és mitkddes] szabalyzeata rgadtl. A kapesolattartas az igazpard kitclessére,

8.3 Az intézrménpi tnnacs

A kiizpevelds) irvdap 730 bdnak (3) belszdise biztoslt a leheifségat qz intdzminp tandes meralubitdsdra dy
mikddietdsére, a 2002002 (VI 31) RMMT rendeler 121 -0 pedie szabdhwozza ae intdeménpi tandes
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fetrehozavdnak koridmeanveit. Tekintve, hagy megiéliésink szerim iskolanhban j6l miksdik, o s20087 szervezat ds
a dickirkormanyzal kizini egveztetés, bimosifub o pavinerseervezesel foeinti informaciodramlist, az
ntezmeny tantesiitlety &y a parteersrervezelel nem fartfdic sziikedgesnek az infdzmbnyi tandes megalabitdsd,

f.6 A didkddnkormanyzat

A digkonkormanyzat we iskols didkjainak érdekvédeimi és jopérednyestd svzerverete. A didktinkormanyzat
viloméngt nyilvanithas, javaslatial dhet o novelési-oktads! intdrmény mikoddsévet ds a Lanuldkial kapesolatos
valumenayl kévdésben. A didkdnkonmanyzat sajit szervezeti és mikiodési szabalvzata szerint intikadik. Jogait a
haidlyos jopszabélyok, joppyakorlisinal madjdl sajdt szervezeli seabdlyrala tartaimazza, A mikodéscher
seilesCues feltéteieken ax nléamény vezetiic bizlosilja a szervezer szamara.

A diakdnkormdnyzat véleményt nyilvinithat, javaslattal ¢ihet a nevelési-okratas] intézmény mikidésével és a
wnuldkkal kapesolates valamennyl kéeddsben,

A diakdnkorndnyzat szarvezetl és mikidés] szahalyzatat a didkinkormanvest kéuaill of €5 » nevelBiestilet
hagyja [ovA. Av iskolai diskénkorminyzal dlén, annak szerveseti & miktdest szabalyzattbam meghalarozottak
srering valasziot didkdnkormaryzatl vezetd itletve az iskalal diskbizotssg 4.

A diaktnkormanyzat tevékenysdgdl 4 didkmozpalmal sepilf landr timopatja ¢s fopia Hssee, akit exrel a feladattal
~ & didkkdsisséy javasfatazs - we igargatd biz mog  hatirozon, legfiliebh  Stdves  idGtartamra. A
didkiinkormanyzat minden lanévben - ax iskelal munkerendben ineghatieoroll idéhen — didkkizoyilést tar,
melynek dssvehivasat a didkinkooményzat vezetdje kesdeményerl A diskkizgytlés napirendi pomjait a
kdzpytilés megrendesdse elint 5 nappel nyilvinossdera keli hoeni.

A diakiinkorminyzat seorvezel! &5 milkideési szabalyzatdt az intézmény belsd mékidésének szabdlvai kazitt kell
Orizni, A didkonkormdnyzat az iskole helviségeit, az iskola berenderéseit - az jpwreaté-helyetiessst vala
egyezietes ubin  felen szabidlyzat 5.8 fejezetébon lrotlak szerint — szabadon hagzndlhala.

A dialeankarmiryzal vélsményét — a hatdlyos jogszabilyak szarint - be kell sveresni
e gz iskolat SZMSZ jogszabilyban moghatirovott rendelkezéseinek elfogaddsa eldis,
g g tanuloi szocidliy jullatisek einszias: clveinek meghutirozdsa olin,
a azifjusagpotitikai cllokru biztositot pénzaszleizil lelhasznaldsakor,
e o hewirend elfooaddsa clon

A velemények fvasos vagy jogyeOkényvi beszorzéedérl ax inlézmény ipazpatdia [clelds. A jopszabdly altal
moghatérozolt véleményeztetésen thliil az intdrmeény noem haldrow meg ofyan fipyeket, amclyekhen a dintés
it kitelezd kiledm a ditkinkormdnyzat véloményél

5.7 Az osztilvkdedssdoek

Az iskolwy kizisségek legalapvetbbb szervesete, a tanftisi-nevelést [olyamat alapverd csuporiia. Trntési
Jogkdrébe tadaznak:

¢ av oszaly didkbizottedgianal ds kfnviseldjének mepvalasalisa,

= Kiildiitlek delegaldsa az iskolai dididnkormianyzatha,

# Jinls av oszsly heltoveiben.
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A pedagdpusok hebyi leladalal, ae csetal ylnik febadatal

A pedagbpusok leladatainak réseletes Ustdjat srzemélyre szaboir munkakivi leirasuk tartalmazza. A
podapdpusok leglomosabh helyi fefadarait az alabbiakban hariroeauk mes.

e tanitdsi drdkrs vald folkéaablés,

s o tanulok dalgozalanak javitdas,

e & tannldk munkajanslk readszeres dridkeldse,

o umegtartedr tanildst drak dokwmentildsa, ae clmarade ds a hebyeftesitent drdle vezetdse,
a ouvtalvosd vizsgik lebonyvolftasa,

a  kizgrleiek Ssscedllitasa, dolpozatok, tanulmanyi versenvek ssredltilisa es endkeléss,
o g tanuimanyi versenyek [ehonyolitasa,

o Lehelségoondosds, o nelik (g)lessidsével kapesolatos frladamnk,

o felligyelet a vivszdkon, lanubmanyt versenyelien, iskolal méréscken,

s glolal kedwrdlis, G sporlprogramol szerverése,

s oszialvidndki, munkakizdssde-veretdt, didlbnkorminyzatot sepitd feladatok olbatisa,
s a7 ifjisdgvédelemmel kapesolatos Teladatnk clldtiaza,

a  selilfe Srtekesletck, Bradddrdk mecetartisa,

o részvdtel noveldtestiileti érickerieteken, megbesaclesclen,

s prdgzvéiel a munkallatd dliad elrendelt tovabbicdprdseken,

s tanuliok fellpyelete drakdal sziinctekben és ebédelidskar,

o lanulmanyt kirdndulasok, iskolal iinnepségek és rendesvények mepszervezdse,

o iskola) Geonepsegeken €5 iskolal rendezvénycken vald réazveénel,

w  részvétel a munkakiadssdg Srtckezleteken,

s lanitas nelleil munianapon wz igaegatd dlial elrendelt szakmal jelleeld munkavégzes,
o iskolai dokumentumok készitdséhen, fottilvizepalataban vald kdzremGladdés,

a srerlarrendezis, a azakicltdral ¢ szabtanlermek rendben {ocidsa,

o uszldlyterck rendben tartdsa éx dekordcidjanak kiatakitasa,

Az osztdlytindkdt — azr alsd és owdly (Onikl munkakizdssés vezettjével konrultalva a7 igursgald bhizza
map rinden anéy pininsaban, elasdsorban a felimend rendszer elvél lgyelombe vive,
Az ogztdbyfindk felacatai és hataskiire

e Aw iskela pedapdgial programjdnal szcHemcben nevell oszmalvanak tanuldil, muonkdpa sordn muakinslis
tekintellel van a szemdélyisda e lddés jegyeire.

e Fovittmikadik az osztaly didibizoisigaval, segiti a tanuidkidzosscy kinlakuliszil

o Sepiti €s kvordindlja sz oszidiyban tanitd pedagdgusok munkijat Kapesolator fart az oszfaly szl
mutkakdzissépével.

o Pigyelemmel kisér atanuldle tanubmanyt eltmenetalél, ar oszidly legyetmi halyeetét,

o Mindsits a tanulak magatardsic, ssorgalmal, mindsités) javaslatar a nevelStestitiet eld terjeszti.

w  Suz(i16i crrekerieter tart,
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Flata az osddlvival kapesolatos tpyvitli teenddlet: 10lévi és dv végd statisztikai adatok srelpd|iatasa,

biznnyitvanyol megirisa, tovabbianciissal kapesolatos adminiszirdcis ] vepzése, Mdnyzasol ipazolasa.

= Sepiti és nyomon kitveti oszrdlya kdtelerd orvosi vizsagladt.

= Kismelt figyelmet Fardit az osrtalyban wégzendd iffisapvédeimi feladatokra, kapesolatol tarl v iskala
filsagvédelmi felelfsdvel.

s lanuldit rendszeresen idkoztaga av iskodan el Ao felndatokrdl, azok mepnlddsim  mazgdsit,
kiizremilctdik o landzdn lkiviili levékenysepek seervesdsében,

v Javaslatol tesz a tanuldk joralmacdsdrs, bilntetésére, sepéhvardsére,

o Resul vesz az osztE g niki mimloakdrtssds munkdjabar, seeili o kives foladatok megoldasat,

o Rendkiviili esetekben orét ldiogat az osztalyban,

BB A sziilok, tannlok, érdekiodsh tdjékostatisinak Tovrmai
J

Az fnfdzmeny a fonév sordn rendszeres szobeli fifdhostatdst kot or dves munkatervhen ritzaifed, o
honlapon kizzételt, ar ditafanos munkaidin Gill idSpoviokban (saildi értekedeteh, Sfogadddrdlj, valamint
rendsieres irdsheli tdiéknztarast ad (a gyermekek igiékoziats fzerdben). Az intdzmdny - munkatervdhen
rigziterten - fandvenhént kettd rendeys szildi értekezietet és kettd fopadidras turt

Selilf drichesletek, cralddldromatisok

e Az osztdlyok, csoportek szildi kizdssége szdmava o sciidi drtekezlotet az wszidh fnakak fartidk.
Csaladldivgatdsokar suiikséy szerint osstdlpfSnikik és oz ifisdavédelmi felelds rartanak. A szildh o
tanév vendfirdl, feladatairdd a szeptembert szildi értekezlaten koprab idiékoziatdss

o Rendkivili s=ildi értekezletet hivhat issze ar igazgato, az osztalyfSnck, o szildi késbssér eindhe. a
grermelidzéssépben felmertild problémih mepolddsdra,

» Szildl driekezlet Gsszehivdsdbun a szilit hezdeményesdsi jog illeti mep. Cssre hell i o szpldi
ertekeziefel, ha ezt o sz0ldi 30 Y- k.

A s ST fopadddrdl

o Az tuidzmény valumennyi pedagdpusa fogadia a sziléhed, 5 szibeli djékozieatdst ad o pyermekehvdl,
A dorulmdnyaiban jolemtésen visszaasd tanuld  szildiét an asziglpfingk irdsban is hehbvia az
it zményi fogaddordra.

& Amennylben o gondviseld @ munkatervben régziterf idiponn fopadddrdn kivill is taldfhomni szeretne
gyermeke pedagogusaval, telefonon vagy irashan idépostos kell egyezicmi nz érintelt pedapdmissal,

A vendszeres frdshell tdfdhoztetds forindi és rendie

»  Valamennyi pedagegus kételes o temuddra vonatkozd wminden érdemjegyet éx frdsos bejepvaést a
KRETA feliilaten feltinie .

¢ A vendszeves visszofelzés szitkségessdge mian minden fontirsaknd Seldvenie fegalabh 1 drdemjosy
alapian aszidhozhats o tanls,

A lanuldt értesitens kel a svemélydvel kapesalatos bilntetd s julalmarzd ingézkedéseksdl, Minden diskot megiliet
a jog, hopy a személvét érimd kérdésekedt, dimtesek:ot 14ékoztatast kapjon ossadlvinskerdl, szaktandrital vagy
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a dinlés hozdidtdl A didkkozdsséget érinld dinléseket iskalapyiilésen, salamint kifiiggeseedt hinfetds
(onug)dban kell a didksag tudomdsara hosn,

A7 ipazgatd és = nevelblestilel seiikstp szerimti gyakorisdggal iskelagyGlésen tart kapesolator a diakokkal. Az
iskalzgylilésen résal vesancle sz islola tandrai is.

£.8.0 AZ islodai dokumendumaok nyilvanossdpa
Az intézmény alapverd dokumentumal az alabbiak:

a alapitd akirag,

a  poedngdgial program,

s szervesell ds mikdeldsi szabalyzat,

a  hdzirend.
A fenti dokumentumok nyilvancssk, azok az igasgatdi iroddban szabadon meglek inthetdl, illetve meglaldlhalok
tartalmard] — munkaidfihen — ux igazgald vapy az igazgato-helyeltesek adnak djékoztatast. A bivirendet mindey
tanitvinyunk ds waiilei szimdra a beiratlozdskor Hletve o hazirond Iényeges valtozdsakor dtadjuk.

8.9 A kifisd kapesolaiok rendszere éx lormndja

8.9.1 Kiizoktatds] inteminvink az intdzmény miikidése, a gyermekek swocidtis-, gyermekvidelmi €5 nevelesn
eltitdsa, valamint a tanulék iskola- és pabyavilasztisa érdekében rendszercs kapesolatol farl fenn nas
imczmenyekkel, az tpargatd vagy megbizottak djan,

s Rendsweres munkakapesolatof tart intérményiinl:

» a fenntartdval

o szil) & kilzdasdges]

e iskelaorvoudsal, véddndvel

e gyermckpdldti szolgdlaltal

= cevhazakkat

o grelomai szolgiladkkal

s székhefy lelepiilés vezctdsdvel

8980 Azigargatd és az iskolaorvns kapesolaldnak vendszere

A islolrorvos feladatait a Kozoevelési tnrvdny, és az annak véprehapdsie tartadmaxo 202012, (VLI EMMI
rendelel, az iskola-cpésrsépiioyi elialberdl szald 26/1998, (EX.3.) NM-rendelet szerint végri.

e Az iskolaorvossal a rendszeres kaposolattartds av igazgatd foladada, a kizvetlen sepitd munkat az
iskolafithir véuei, A testnevelds Srardl hoaszabb ideig tadd felmenlest, szaliorvosi irsos vélemény
alapjan esale az iskolaorvos adhat, A fehmentdst & Lanuld kételes a testneveld tandrnak ladai. Az
iskolaorvos s mrdjus vipdlp tirdnd selirdvizsgalatole eredményét figyelembe véve szakorvosi
vizaghlulra, illelve pydpytesinevelts foglatkozasokra ulalhafja o lanuldkat. A gydgytesinevelési
[nalatkozasokat az drarendben rigzitjiik,

o Az iskolaorvos aw osatifyBoék kérésére o lamoldle cpiszsépes életmddra nevelése drdckchen
felvilagositd eltadasokat tarthat. A kételezd orvosi vizsgilatckal, védGolthsck iddpentjat agy kell
osztalvonként megseerveani, hogy av a lanitidsi a lehotd legkiscbb meértékbhen vavarja. Az orvost
vizsgdlatok idépontjard] az osztalyfnokit ax 1pazpatd helvettes tajekontalja,

s Az owtdlyiindkock gondeskodnin kell ardl, hogy osstdlydnak lazuldl az orvosi vizsgdlslon
megjeicnjenek.

s Az iskolmorvos munkdjdnale Stemerését minden dv sreptember 13-g egyeswil az iskola
igazpald)aval.
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55012 A ssliold vwédiding feladaiai

o A vedind munkdjanak végzése sordn egylitmdkidik az iskolaorvossal. 1Bscpii sz iskolacrvos
munkajdt, a szikséges selrbvizspalutoh flemezésd, Figvefemmel kiséni a tsnuldk codszste
atlapotanak alakuldsdt, az eldin vizsgalalokon vald megjelenésitker, leletoik megletdl, BElvéozi a
selvhvizsplatokat megelta cllendizé méréseket (vérnyomis, lestsdby, magassigp, hullasvizspalat
sth.

e A védind szores wunkakapesolalol tarl feon az intézmény igazeato-helyeilesdvel.

& Vigz a didksag kirében a szilkséges felviliposing, cggurséaneveld mumkdl, osztdivideokl drdkat,
eldadasokat tart av oszralyténtkke! epviittmikidve.

832 Arv infdanény  fgyeicmmel  kiséri ® tasuldlk veszilyestaletlsdgenek  megeldzdésdvel  és
megszintelésivel Kapesolatos feladatokat, Az ifilsdgvidelem az intéamény sszes dolgozdjdnak
alapvetd elacala. Lnnck vépadse sordn az infézmény vezetdje o 20020107, (VILIL} EMMI rendelot H9.%
(2)/F bekezddsében meghatarozoul leladatok ellildsire gyermek- és ifjusdgvedelmi fefeldst biz mep a
Tedactalok koordindlasaval,
A pyermek- ds ifjusdpyvédeinmi fololés kupesolatat tart fenn o pyeimekjolds swolpilat szakombereivel,
illetve a gyermekvédelmi rendszevher kapesolddd Teladatokar el mas szomdyekkel, intdznicnyekkel
iy hatdsdgoklal, A tanudd anyagl vesréiyeztetettsége ssetén lezdeményeri, hooy ar askoln feazpatoja
indirson eljdrdst rendszeres vagy rendkivit gyermekvédehni limogaids magdllapitiss srdckében

9. A tanulok figyeinek kezelésével kapesolalos szubdlvok
20 A tanuldl hidnyzas jnazoldsa

A lanuddi hidnyzassal kapesolatos szabalyosds a hazirend Cladatkére, Szabdlyzatunkban a bizirendben foplatiak
kicpeszilise, a hidnyzdsell & kdsdsek opysdéges elhivdlisa drdekéhen clidrdsi svabdlvokat rdgeitiink ax
aldbbiakban,

911 A amdd kiteles a tanités drakral s we iskola dlral szervessts rendezvényekrd! vald tdvolmaraddsat a
hivitendben meghatarozotiuk szedng igavobni, Az ipazoldsolat 27 osztélyTindk a tanév véedie kiveles tcedrizni.

A muiazzidat igazolimak keli tekintent » kivvetkezd esetek hens

< A tamid kiteles @ tanitasl drikodl és az iskola 4ttal srervezett randesvényeks] vald dvealmaradisal
az ditarlamra vonatkord szl vagy orvesi frdssal gasoini. (Ax igurolis modjAt o hivirend
tariaimazea).
o A sdild landvenként 3 tanflas] naprd] vald tavolmaraddst ipneothat, melyet irdshan kell beadni.
e A tanulé szémira eldzetes thvolmaraddsi cnpedélyt a szil8 frdshan kérhot, Ax engedc|y
megadisard] tanévenként 3 napiy az oszlalylingk, ezen tal av ipazpatd dont A déniés sordn
fipyelembe kell venni a taanbd tanumdnyi clémenelelét, magaturidsat, addigt mulasztasainak
rmennyisdget &5 azok okail,
e Huaatenold az &ra megkezdése utdn érkerik, késdének szimit, Amonnyiben a tanuld elkésik a
tanildsi Orardl, we Ovdt tartd neveld 4 késés tényst, & kéeéy idsiét, valamint aze, hopy a késéy igazoltnak
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vigy iparotatlannsk mindsiil, ac osatdlynapléba hejegwal Taldb iparolatlan késés esetén a késésck
whepit dasze kell adni, és amemtyiben az elérl a negyvendl percl, cey tanfissi dediol (Siténd
ipazodatian hidnvzdsnal mindsii

A tanuld tanitasi ovarél vald késését és hidnyzasit a pedagdpus av osatdlynapléba, ae lgwolatian
drizkat a7 0zztdlyBinik az osztélynapliba jepvil b A mulasztol drak hetl Assresitésar ds Lgacnldsdl
az asrtdlyitindlk viozi,

Az igazolallan mulasztisok hdderének felderitésében az oszlElyionok a pyvermekyvédelmi {elelasscl
eaviitt Jar el Ok kezdoményerik a tankoiclesctiséy mepszeaésére vonallozd szabalvaéricsi eljaris

fgaaolinak kell tekintent a &ésési, hu:

o bejart ranuld drkezik késdbb méltanyolhatd kiizlekedési probléma mint,
o rendkividli esethen, ha a daneld aibdjdn kivith ok ndalt 18rténik késcs {pl. haleses, rendkiviili
iddjaras sth).

%2 Versenyes, nyilt napon részr vevd taneldkat megilletd kedvezményok

9.3.1 Mopyel versenyel déntfife elétt ~ a vorseny napjain kivil — két, orszdaos versenyek eldtr haroim tanitdsi
mapod fordithat Fetiésziilésre, ba o svaktandr 65 sz igargald ezt indokolinak 13ta. Az ipdnybeviétel madjat u idujéc
szaktanar hatdrozza meg. A szaktandr djckoziatia az osaalyfindkas o felkésaitdsre tordioil napok szamardl &s
datomdrdl, vatamint a verseny détartaradrdl. A mepyel és arsedpos seorverdst] versenyel iskolal forduldjaea
srabadnap nem jir, a kedvezményekse vonatkozdan a kivelkerd bekerdéshen foslaltal dekintenddl iranyvaddnal,

9.3.2 Iskolai vagy varosi versenyen résztvevd tanuld két draval (120 pere), megyei versenven részivevd anufd a
szaktandra dltal meghatdrozott iddpomthan mehet e a tanitdsi rékrdl, A szaklandr kideles tajéloozetatng ax
oazkatytandidl és av Srintetr szalcrandrakat a versoiyzdk nevérdl, ds a hidnyrds potos idejérdl.

2,33 Sportversenyekkel &5 epgyéh eserekkel kapesolathan - a szaklandr Javasiataoale meghallpatisa utdn - ax
ez gatd ddnut A déntésl kivotden s szaktandr és az osaldly[Bndk az clézéckben leirt modon jar el

234 A kiwepiskolal intézmenyek Altal szervezell nyflt napon cgy {enudd fegfslichd hirem intézményben vehet
részi. Litdl csak fgen indokolt casstben lehet eltérni  ar osddlvfnsk javaslals 5 az igazpatd-helyettes ddntése
alapjan. A nyilt napon vald részvételt rigrftent kell a napléban, és ezt a hlanysdst is fipyelembe kell venni az
Osgzesildsné],

A 830 - 034 svakaszokban szabilyozoll esstokbon av osztéiyfingk - a hidnyzast iskolaérdekhd| tértént
tavoliétnek mindsitt naploban, &x a tanfidsi napoked), Srakrdl vald tdvolmaradist minden escthen hgvelembe
veszl & hdsvedasok havi Ssszesitéséngl

9.4 A tanulil kdsdsek kevelési rendje

Aonapld €s a késok [1st&jal rigeild iratok bejogvaedsel wrerint az iskoldbd] rendszeresen késd tanuld seitedl ar
uszzalyfendk Criesfti, fsmétlddés csctén behivia az iskoldba. A magatartdsi jegy kiakakilduind] a rendszercs
késésekel figvelembe kell venni.

A mmubssatotl dvdk igazoldsdl as osuldlyfingk vierd. Ax igazolatlen mulesztdsek hdilerének felderittechben sx
oszralyfondk az igargaii-helvettessel egyitt jir ol, setikség esetdn kerdeményezik a lankdtelezoitady
megscegésire vonatkozd sesbilysériési eljarast.
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8.5 T ékoztalis, o 24010 hehivisy, Sriesitdse

Mgl 1djekortatasa, Ertesitése 2 2002012, (VHL21) EMBMI rendelet 510§ €3) bokoedésének cldisdsal szerint
torténil,

s cluth dgaselatban Gre utie: napld adatai révén e szil8 érlesitdse

o trzedil igazolalan dra vtan: 4 52316 iktatott postad levélhen tHirténd értesitése

o @ ticedik igacolatlan dra utin: o fakdhely szering illetékes Caniad s Gyermekiobet Szolgalat, Csalsd ex
Cryermekjilét] Kozpont értesitése fa masodpélddnyvt ax wattdrhan kall drizni)

oz huszadik igazalatlan dra vtdn: & s2018 postan Wos Wkdnd driesitése (o masodpddany az iraddrban
lkell fmizni)

e v dlvenedik igavolatlan dra utan: a kormanyhivatal etesitése

As Crlesitéshen minden alkalommal fel kefl hivai a szilld figyelnét az ipazolatlan mulasalds kovelkednéayeire,

9.6 A tareddval szemben lefolvtaiott fegpelmi efjdrds résgletes sgabdlyai

A 202002 (VITL3 1) EMMIE rendelet 4.5 (0 seakasedbon foplaltak alupidn a tanuioval szemben lefolvictont
Segyelmi effdrey részleles szabalyait az aldhbiakhan katgrozenk meg.

e A fegrelmi elfdrds meginditdsa o tamdd ferhiére vt Bilelességyzepdst dvedd 30 wapon beldil tiviénil
meyg, ivétell kipzz uz az eset, amikor g kitelosségrzepds tdnve nem deril ki azonnal, Ebben az esetben o
kifelessdgszeydsrd] szold informdeis megszerzését kiiverden indul az efjdrds ozzal a kikdsdssel hogy
aen indithaio fegyelmi elfards, ha o kotelezettsdgszegds ofa hdarom honap mar elteft. A fepebn! effdras
meginditasakor az érimell ol éx szdldf postal dfon kell tdidkootaini oz elhoveteft Lifefoxsdgszegds
thrydrdl, valimint o fegvelmi efiardas rneg_{r'frfﬁfd_\'.:ir'{}f éx a feqyelmi elfirdy lehetsépes Kmenetelérdl
Tényét és fortalmal rdshan iv jeldlfitk g KRETA repdszoren feresatiil,

e A Jepaldhh Miramiagt fepyelmi hizortsdgol a weveldtesiilfer bizza mey, o nevelSivstiler ezzed fupesolatod
diintésdl jegnzdiidaveani kell o neveldtestiler pept jogosult a bizottsdy elnilénel mepvalasetdsdara, de
aeve voratkozda javasood teker.

e A feeyelmi tdrgyaldson felbert feppedkiomver o fegvelmi hotirozal  tdegvalasdt napivendre  tizd
nevelitesiiileti értekezletet megeldzden lepaldhl két nappal széban ismertctnl kell a fegyelmi joghin
gyaborit neveldiestiileiel A jespedldmov ismerteténdi foveld kérdésekre, Javaslatolra és észrevitelelre
a fegpelmi bizotisdg fagjal vilaszolnak, gz fsprevileleker &y javashaokar - mivlegelévih uwidn o
szithséges mérighben — o haidrozon jovaslatha heépiifl. 4 fepvelwi elidgeds sordn az iskelar
digkcnkorauinvgat vileménydl be kell szercani.

w A feppelnl tdegpaldson a vélt kotelesséperegest elfidveld tomdd, saillie (szitled, o fegvebni bzotsdy
feegrferd, o jegneedkdimn vezeldle, tovabid a bizomdtast cellol mephfvoif epydh szemilpek fehetnek folen, 4
bizonpitds  érdekdhen  mephivol! személveh csal o bizonyivdr  érdelidben  szitksépes idftariamiy
tariizielhainal a fdvgvalds celjara szolgdld feremben.

s A fegpelmi tdrgpeldndl éx g bizowpifdsi elidvdsrol [rdavos fepyedhdnyv készil, omelpet o trgvalist
ddverden ef kell készitani és of Rel! juricdtni az ttézmény iguzgatdydnal, o fegpelmi bizofisdy tagiainak és
a fegvelnt effdrdsban évintell tanuldnak és sziildjénel

= A fepyelmi ddrmpalas fesvadhimnedi o fegyvelmt efjdras dekonentumaihoz bedl crafolnd, az irotel az ishols
frattardabo fell efhelyozni

o A fepvelmi hatdrozoiod o foprelmi fdrgyvaldson sedban kell kikivdeisl, melyned sordn ismertetni kell a
Batdraral rendelbezd részer by opinvid fndokolavat Ho ooz dov bowyvelyltsdps vagy mds fontos ok
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Kziifindgesyd fexzi, a haidrozal szobeli kikivdeldsdt az alséfokd fepyelni joghiv spokorisio legfolfebh
avede aoppal elholaszthalio

A fespelmi elfdrdssal hapesolatos iratok elvilosstharatlansdgdaak hiziosfidsdrg az ratokat egpetlen
fraticd sedimal kell ieni, amely wen {irtvonal beilbaidedval) meg kell jeliloi az irai ezen befili
srszdin,

8.7 A fogpelmi elfdrist megelizh eoyertetd effards résaivfes szabdalpal

A fegpelni eljavdse a 2002012 (VIL31) EMMI rendelei 33, §-dbon szerepld felhatalmazds alopian egpestend
eliceds efdzheii mes, amefinek céljo o kitelesséprepdsher elezetd exemenpel feldolyorasa, értékelése, ennel
alapidn o fitelassdpazepdssal pranisitort ds a sérelmef elszenvedd hizdni megallopoday létrehozdse o yérelem
arvaslasa drdeliéhen, Az egvestets elidrds célia o kdtelesséodt megszepd tanuld &5 o sértetf famalo K520
megdllapodds ldfrehozdsa a sérelem wrvosiasa drdekében,

Az egyestetd elfdras réspletes syabalpait oz aldbbiak stering hatdrozzid meg:

&

gz intézmény veretdie o fegvelml elidrds meginditasdt megelfzden posicd won ad informdeldt o fegyvelon
elfdrds vdrhard maneterdl, valanint o fepvelmi effdrast megellad cgyestetd elidras lehetisegerit

o fomvelmi alidrdst meginditd hatdrozathan tdiéhoziami fell o lonulot 85 o 52816t o fegpeini eliarast
megeldzd egpezietd elidrds feherdségdrdl, o tdfdhoztatdshun mey kell jeliilni ar egyezteny eljdvdshen
tartend moegpdilopodds hararidejét

A el hishord toanld asetén a szild az egpezield elfdrdas érfesitésdnel hizhaxvdtelét Idvetd 6f funitaxi
aapan helildl frdsban jelenthedt be, ha Aéri gz egyenterd elfdvds lefolytatdsdi. Amenmnpiben az egyenretd
elidrds lefolyteldsdr nem ik, tovdbbd ha a befelentés iskoldba tiviénd megérieseseta] sadmitofi
tizendt srapon belnl ay eppenetd eljdrds nem vezetedt eredményre, o feppelmi eliardst le kell fnlviata.

0z esverield elfdrds kesdeménvezise az ipazgale fielezetiséue

o harmadik kitelezettsérszapdshor inditonl fegvelni elfdrdshan ax iskola a fegyelmi elfdrdst megelizd
epvezield efjdrast nem wlkalmanz, ehben az esethen ervdl a tanuldt & « sz8l0f nem Kelf éresiten

az egyezietd eljdrds iddpongdt  ax drdekeltekkel epyeztetve — ar intdzmény ipargatoja tizl ki, az
carvezictd elidrds idipomidral és helpszindrdl, oz egyezietd effdrds veserdsével meghizolf pedagdyms
szemelpdral elektronikus won éy frdshan értes(tl oz érintelt felekes

a7 epvezfetd elidrdy lefolwiatdsdra az intiaminy vezeidfe olvan helyiséger jelol ki, ahol biziosithaloh a
zervarialan tdrgyvalis feliéieled

gz infdzmeny vesetdie ar eppestetd eljards lehormpoliidsara irdsos meghlzashon oz intdemdme hivmely
prdagdgusdt felkérheli, uz egyezteld elfdrds veretdiének kijeloléséhes o sérteli €5 a sérelmel elszenvedatt
farlel vagy szoldiénmel vinetdriése sritkséges

a feladet elididsdt a megbivndd személy coak személyes drinfeftségre hivathoava wiasithalia vissea

az exvezteld szemily o eopertetd elidrds eldi legelabb egy-exy alkalommal kiteles o sériett &y u
sérefmar elscervedd féllal kiildn-kidin egyezietest folviatnl, amelyael célia we aildspontok tszidzase ts o

felek allasponganak kizelitéss

ha ur eypenield elidras alkalmasasdval a sériett és a sérelmel elszenvedd (8 azeol agpetént, az intémmeny
vezelite o fegvelmi elidrdst a szithsépes iddre, de lepfaljehh hirom hénapma felfligyeszii

ar egyestetdst vezeidnel éy ar fmidzmidny verelditnek ava kell orekednie, hogy az egpezield elfdras
leheldvér srerint - 15 papon helill frasos megdflopoddssal lezdruljon, eflerlesd eseihen fegpelmi
effcrdsr kell folviami

oz egyerteid offdras lezdrdsakor o sérelem orvoslisded! irdsas megallapodds készil, wmelvel uz érdekell

Jelek é5 az egvenfetist vesetd pedagigus brrak afd



ar cgvesteld  elfdrds fddswthdban  annak flvamatérd! o sértett by o sérelmet ofosd  feeld
oszlciyidzasségden kizardlay fdfékostaidsi colial €y wz enmel megfeleld mélvsdubon lehet informaeint
widetl, hogy elkeridherd Jegoer a kée f381 kRizattf nézerkillinbséy fukoziddsa

a7 egyeziedd effdvds sovdn jeayvadkimne vezetésdtdl el feher tekinteni, ha o jepuzdlanvvesdghes eppik fil
sem ragaszhodik,

a serelem  orvoslasdral  katair Irdsbeli megdflapoddshan foplalickat o kitelesséuszepd  tardd
osztatvidziissdgében mey lehet vitand, rovdhhd az irdcbeli megdilapoddsban meghaldrozot kirben
ryifvinossagra lefet o

1. Az iskolst keényviir

A ldnyviar mitkodescnek folndiele

L.

i

Az fskola kilnyviar & Kozsdgl Jinyvldr része, Kdzstal kdnyvlarossa] vald kapesolatartdsées nz ipesgald-
helyeties é3 oz osAalyfondkok a felelisek.

Az iskola tanadol, doigovdi a kizsépl kinyvldr szolgdlialdsait a kinyvtér mitkadési szabalyzardban
faglaliak szerint vehotii igénybe.

A lbreyviarhuszoald (ranuldk csclén e s2iild) a kduyvidr dukumenlumekban okozott pondatlan vagy
seiandélos karokords esetén, fllotve ha g kikolesdnzdtt dokinnenttenol hatdridfire nem hozza vissza, a
mapasibb jogazabdlyokban elidir mddon és mdriékben kdrtéritds fizetdsire kdtolorhatd.

A kartérites mentélét & fennlarld munkatdrsa, vapy sz iskeln igargatdia vagy ipazeatd-helveltese
hatdrozza mog.

L0.1 Az iskolai tankiinyvellatds inegszerverésével kapesolatos leladatok

Tankoayslelelisiink kizremiikddik 2z iskolai tankdnyvelldtds megszerverésében, lebonyvolilasabun.
Ennek végrehajtdsiva az iskolai Tankinyvfelelos-tandr —megbizdyor formdhan - o kivetkezd felodutokat Mt

al:

elidkeszifi ax ingyenes tankimvelldfdssal kapesolatos iskolui feladatok végrehaftdsdt eldheszitd falmbrésr
véges, ds feboryolitia azt

kazrem RGOk o fonkimn-rendelés eldidszitdsébon,

meghizas kap a tankiawvek ¢ ridhesitésdnek megszervesérére &5 lebomwolitdsdra,

hivell o lnnidryvelldiashan részesiild didkoknak Kadott btetek szdmdnal alakulasés,

Kivelf a Kodor kdnpeek elhasenoldddsdnak mérie ki,

az éves lankdmnrendaléskor besreval uzokal az elhasznglodoti kiteteh péudsdt edled vagy dijonnan
kiadost ftankirpvekef,

a fanév kiizhen leheidséper bizosit g tamddk szdmdva w tanév kizhen jelenthesd, tankimpv-
ethasznelodasbol, taniingw elthagydsabol kelethesd hicimy pofldedea,

Az iskolul wdmvidr dilomdnpdhe vessi az ingvenes tankomvelldtdsra jogosult tamddk szdmira beszerzel

tankdvyvekel, azokaf leltdri nydvdmiartasha veszl, majd kikélosdmzi o fanuldinak,

L Sooszabalvi rendelkezdsel ar ingyenes fanicon i efldtdy remdidrot:
= £V i

a3



a teerrledrpvpian rendidedt szald 2000 XXXV irvémy
232004 (PIT 27) OM rendeler o tankaapovd wilvanitis, o wnddimtdmogatds, valamint oz iskolui
tankanpvelidtes rerdiérdl

Az Clogedsi Hivedal feszi Kizzd o tanfdnpvel hivatatos jeg)udldl, amelvet folyamatosan foltivizsgd! és
Jrissit. Amennyiben fankdnyvel szevetne rendelol, vy részieteson fereeni o tankdnyvek  kiziy,
megleheli o Kizoktaldsi fnfurmdeids Froda fwwnw tiv i Teddmovi Adathdzis-kozeld Rendszerében a
Rt Sy feealtomav. info. g webofren.

AL Az intdzmdny a kivetkezd madon tesg eleget az fngyenes tankiingvi elfdlds kitelezettségénet;

i

z ingyenes taokomare jogosult didhok az iskolai kit nyilvdniaridsaba filveit ankimvelel dopdh
meg fasandlatr,
lizeke! o tankinpveker a didkok a kinpvidri kdayvelre venathozd szabdlpok alapidn haszeslich Az
gvenes  lankdnyvidmogatasban részesitld didiok dlal dtvett fankdmvek wrra e lddtartomra
rilesdndzhetdh i, ameddiz a Fenude uz adoti tdegyet tonuljo. Amesmvihen gz ingvenes
tankemyvidmogalias révén apott tankinyvel o tanuld nem haszadlia folyomaiosan, a tandv végén minden
kalesanzéshen [évd dokumentumnr vissze kel juttaini az iskolal kémpvtorba, Az iskola részére
fapkdmmidnngards célidra futtatol! Gsszegrelt lepaldlbb n fszondit szdzaldldt fartds ko, Hletve az
tskedaban alkalmazont afdnlott és Kitelezd olvasmdnyok vasdarlsdra kell forditani. A mogvdsdrolt kémm
€ temitiny ax ishola tlgjdondha, az iskolal Kdmmddr allomdrnedhe keril,

A kiifesdnzes renidfe

A tawwlok a fandy sordn haszadlt tankimyveler & segddhdnyveker (utlasz, feladargviiitemény)
szeptemberben o kimevicrbol kilosdnztk, Aldirdsukiol iguzolidk a kmevek aivétetét, illetve elofvassdh és
alcivdsulkal elfogadiak a npilathozatol o tanlennnenk basanatutara és visseaaddsdra vonotkozdan,

A didhol tenév befeiendse el htitelesek a tondy elefén, illetve tanéy Fozben felveli fanfimmveket a
Ednyvidrian leadni.

A tanuld, illetve o kiskord tamls szifliie kiteles o hilostnzdsn tankinyy efvesztésébSl megrongdlésdbol
szapmaed kart ae fshola hdzirendiében meplordrezoniak szering az iskoldnod megtérfieni. Nem kel
megtdrilent o tankdmpee, muskatankinw sth. rendelteréseaeef husznaloabol szdrmmazd értdkesihkendsd,

3 A fambinpvek ayilvdntariisa

Az ishalad homwvide Riildn adathdzishan feseli oz ingvenes lankémvelldids  bivtositasdhor  spiiksdges
fankimveket.
Lvente leltdriistdt készit;

]

-]

=

oz exyedt klesdnzeselrdl dolamatos)

o naphdziben és a tannddszobdn letdt irchozdsa (szeptember)

dsszagitett Lsldt az djonnan beszerzalf tapkiinpebrd! (szepiember-okidber)

daszestteft lardt kévail o készleten Iévd mep hasendfhard knthdrrvekrdl

fineddt kédszit e seleftezandd tankimaehrd] (olktdber-november)

fistat leszif o komyeidrban taldlheic 25%-601 beszerzetl Iiielezd és gidniots olvasményoked!

Kartdrfiiy
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A tanuld a theogatdskdnf fapolt ingpenes tankonpvet (Tovtds tankimevel,  okfaidsi segddfarnvggel s,
tovabbiakivan tanlidn iteles megdrizni & rendelietésszerifen haszndfni, KbbAT fukadsun efvirbate tile, hogy
az clicla hasendlt loskimee Tegalddh népy dvie hasandbhatd ailupothbon legven. Az elhaszndiddds méviéke ennek
megfelelden:

ooz elnd ev wipdee legfeliehh 25 Yoo,

© o masodik év vdgdre lepfeliebh 30 %-as,

e o frermadih v vépdre legfeliehh 75 Yiens,

& g emedik &1 vépdre N Beox lehet

Amennpihen o tapult gz (sholad kmwetdrbal fankéryver, tards tankémmnet kilosands, o tamdd, Hlere o kiskors
fmild szitlefe kiteles a tunkimo efveszidséhdl megronpdlasabal sedrmand hairt oz iskeldnal megiériient

Moelei:

[ ugpanchen kdmpy beszerzése

2 anpagl kdrtdrirds oz igozgatd rdses hotdrozatira
Abburt az esetben, hu az elhasendlddas mértéhe o megengedetindl indokolatlanal vagyobb, a fanddnak g
tunkiimyw drvdielekor drvénpes véieldrdnal megfeleld hdnyvadal kell kifizemie. A tankomvikdlesinzéssel, a
tankdmev elvesztésével, meprongdlavival okozolt kdrmegtérfidseval, a kdrtéritdsi kitelezetivéy mersehlésével,
Hlerve eleagedésével kapesolathan a sz8ld dltal bempditots kérelem elbirdlasa az igazgard hatashore.

A tunibmrvel vongdldsaldd wvedd Rdriériiést dsszeg tonkdnpvek ds sepddhimmel (hotelezd olvesmdrnk,
Jeladatgwiifeményvek, sedtdraly beszersdsire fordithod,

15, Zavod rendellerisel

Jelens Sververeti és mikiidés szabdlyeal (SZMEZ) modosiiasy csale a novelddestiilet ellvgadasdval, a
frlzeft kozdesdacl cgveldridsével lehetsépes,

Az intézmiény credményes s hatékony ndikddésthes seitkséues tovabbi rendelkezéseket danalle
s7abdlyzatok tartatmazzak,

A melléldetben taialhatd wabalyrzatok - mint ipazeatdl urasitisok - jelen SZMSZ viltnztatdsa aédlkil is
modosithaidk, amennyiber jogszabdlyi elbidsok, belsd intézményl mepfontoldsok vagy ax iméamény
feleldsvezetdidnek megitélése ezt szitksépesse foszl

A szetveseli és o omdkidds] szabdlvzat ds melléldeleinek  belarldss az  intézmény  valamennyi
runkavallaidpara, tanulojina ndove kdlelerd érveényi. A szervezetl &8 miikodesi szabdlyzut az fgargatd
Joviahagyvisanal iddpontjavel |ép hatdlyba, és hatirozailan idése sadl

A Bzervezatl ¢s Molkiidést Srahilyzat a kivetkezd meliéklelckke] rendalkerik;

i 5z melléklet: Az intézmény hisirendje

2. 57, mellékler: Panaszkozeldsi szabilyzad



3. s melléklet: Adatlezelési srabdlyvieal

4. s medfCklon Tekolal kdnyvidranak/tankdnyvidranal Szervezeli s Mikodds Srabilyrata

L

- svomeliekien Az iskoka kinondtarankfnyvtar hasndian seahdlvzata
G. sz, melléklet: Az iskolai kényvideftankanyvtsr oyiijidki s7abdlyzata
7. sz mellskler: Gese] Kapufa Bak Attatinos Iskele tankiinyvelldtdsinak helyi eendje

8. s melldkict: Tankdnyvidri szabalyeal

LA BZMSZ hatilybalépése
A SZMSZ. a tenntartd iltali jovihagvissal 1ép hatdlyba, éy visszavondsig érvényes.

2, AMAMSZ, feliibvizspidata

A SZMSZ, feliilvizsgdlatirn sar kerlil jogszabalyi elfrds alapjin, illelve jogszabdlyvaltovds csclén, vagy ha
midositasal kerdeményes az istézuiény nevelilestitlete, a didkinkormanyzal, az intézmenyi tandes, ennek
hidnydban az iskulaszék, avodasaék, koflégiumi szék, ennek hidnvaban 4 5718} scerveret, A keedeményezdst és
a Javasoll mddositast a7z igazgatohoz kel beteroszteni. A SZMSZ médositas eljdrdsa  megegyezik
megzllotisinak szabdlyaiva).

R
AR
{_}c ramvidgyl Gedrgy
L7 THIG

3. Az intézményhen mitkadd egyezteld lMrumsls nyilatkozatai

A szorvezeli e mitkdddsi swabdlyzatot az inézmény didkinkormanyzata 20725, [iug T8, napjan tartot! Glésén
megtargyalta. Alditasommal fandsiton, hogy o didkinkormanyzar wélemenycedsi Jogat jelen S/MSZE
Hé



Tefiilvizsgalata sorde a jogszabdlvban mephatdroeott Gevekbon gyekorolia, A tanuldk tankdnyvidmogatdsdnak
mapdllapitasa, az iskola: rankémwvelldtas mepsrorvezdse, a rankdoyvrendelts clkésziiésdnok helyi rendic
onathosdsiban a didkdnlkormanyeat cpyelértés jogkin gyakoiolt, nevezoet rendeikezdsokkel covend,

: _I." -) """"'--.-._\

e

Wémethng Bedd Fnikd
DOR dmogald andar

A wrerverett és mthadést seabdlyzadol a selildi srerverer (kizdsscp) 2025, junius 18, napjan taoft Glésén
mopbirgyalta,  Aldirdsommal  fandsitom, hogy & w018t sververet véleményezési jopdt jelen SZMSZ
feliilvizepalala sovdn a jogszatdlyhan mephatdrozett dgyekben gyakorolia, A tanmddk tapkdnyvidmogardsanak
megdlapitasa, az iskolal tankinyvelldtds mopszerverdse, a tankdnyvrendelés clkészilésénel helyvi rendje
wimatknzdsaban a szlildl szervesed egyeténtési jnokin avakorolt, nevezert sondelkezdsckket soyeién.

Fud (g o __ :!V':{f:'_ f5~ f-‘.._-i"'ll ":I{:‘\: L e
Magyarné Kadasi Times

selidl srorvesel képviseldie
A srervezeti €5 miktddsi seabdlyaatot ax intdemény nevelftestiilete 2025, Jnius 18, napin Larlolt rekerlaén

chogadia.

Urgwt o@«; gufutr wsb

Fyul Iaszlone
ttelesitd neveliestileti (ag

6t



4. Fenntaviat nyilatkozat

Telen srervereti €5 milkidés] szabalyaattal kapesalatban a nemreti kivnevelésrd] sed0 2011, Svi CXC. thrvény
23,5 (1) bekeadés érlelmében a Zalsegersecgl Tankeriiet Biepont, ininl az intézmeény fenntagttjanak diniésre
Joansult veretiie aldlrasommal lanusitom, bogy a szervereil &5 mikidési srabdlyrad fentt rendeikerdseivel
egveténelk, azokat jovahagyom.

A Feglaparcrarponggn 1 '
[l Zalucpersicg, ‘:,3)( deli | BT {Q@._

- I

h../ ST iy

~y b
A"}-" -
L7

Iajari Attila

.. .

lankeritiets 1gazgatl "\ 3
Zalacperszeel Tankeriilesi Kazpont
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s medldikdar

GOCSIT KAPUIA BAK ALTALANOS ISKOLA

{gazgatd: Garamviipyi Oyvérgy

trazgatd-hetyettes: Nagyné 1illege Agnes Valéria
Seékhely: 8945 Hak, Rézsz u. 37.
O azomasitt: 337580

Feanierit: Zalaegerseepl Tankeriifel] Kdepont
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A tanuddk jutalmazdednal wlvel &3 formdl, o fegpelmi fiézhadések formal ds atbolmicedsdnak elved

A tamuaval saaphen efalynaton fagvelni effdrds vésderey szalilvad s
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FIL A tanfirvedlGlEs SZaBOINT i e s
Vill, A tanndik véleménynpilidnitdsdmak, rondszeves (dfékoztatdsanak rendie, formdi o
£ Fapdl pemafelkez@B08, oo
XV 10 jdrvimy fezeltvdvel kapesalalos ildnds szabilyok

X Hamirpnd elfogaddsinak dolfimeriinmai o

[

11
11
11
12
A2

0

il



Jomurahdlyl hivathouis

s A 2GS0 LA0VHER L) BMME - rendeles

o 20FTEVIUNRT,

thrveny a nemel wlzievelsarg]

a g nemrcl kbrueveldsi wrvEny madogilisiesd] sedld 229 A2 {0V ITL2E) Wormanyrendelul
o wgyennckel védelmerdl és u pvimioyl iznzpatastdl sxala TH07. évi XN thrvdny
s aginltanény Szervered ds Milkndesi Saabalyzata, Pedadaiai Progranga.

oo 42024 (VI B Worm, rendelet

e Alaptineiny 150 cilk {13 bekendds

1 A hdzirend érviényesséye, hatdlva, nyilvanossagn

A Dfwirend rerileniler Srvényvies:

o
e
e

A hiteirend gzemélvileg,

T
=
o
=

g ivkold telies terdlerdn
e inkoly dlral szerverett rendusvinyel feriiberdn s ax ode-vissza vanlis alall
et v iskola Altal szevverel, de a pedapeaini progrum wigrehajtisalor kapesniddd rendezveny terilelén

BrydTyos

e iskals dolgozdira

poedugdriizaina

ciakjaira

a tunilélk szlileirs

mindankire, aki a7 ishola ferilelén tartdzkedik barmilyen okbol (vendégek, Mlogaldk)
Az iskoldval epyrdh joavisaonyban &11& szemdlyekre

A hileiread idtibeli balslva:

e

i
S

s vissonylathan & teljos tandvre’ beledrbve a seiinctohet isf

naps viseomylatban av iskola tweliletdn, rendevvényen vald tartdzkodds teljes iddlartatntrn

A ilazirend idfbelleg érvényss 2094, seeplomber 1481 vald haldlyba Epesérd] visszavondsilg, lietve
inddositisain, amelyel kezdeményerhel mirmelyik sléied 51 szitksémussd whetl Jopszallyvitords.

A Hésirend ar intaniay tamulai és azok sdlui sadmdza nyibvdnos. Minden tannld ismerje meg ¢ furlse bal
A landy elsi seiilai driekezlaten az intérményvezerd &5 ax oszflylimskik tjckortatsk seidlier a banns foplalizksol A Hazirend epy
példimydt aw fskoldba jooman beivatkoed tanaldknak, ity svilleiknsel dradick, s ax iskola valmnennyl nsztalytermiben Lifiipsessis.

A Ugziendrd] minden

grimtedl 1ajckaatatdst kérhet ue iskola iguegandiatol, ar oswtédyiadkikid. A THzirend megismerssét minden

tanulé €5 s#iiil wlairdsdval igazalin

A 1l4zivend jopforeds, megsrepdse jogsérmésuek mindstl. Megadtése eseién saimuonkeresnek, fepyelmi eljaray lelolytarisdaak van hohae,
melynok részistes srabdlyvail 2 jogszabidlyok ravlalnmedk.



FE A tanindy resdie, o sunkavenddel kaposolatos szabalyok

1. Az iskolp muplkarendje

Az ishola nvitvarartdsa tanitds] napokon Gd5ail - tEA-Tg

a:d3-atl T30-Ip leber ipénvhe vanni & vegaeh figyclolet Lz idd aladr az éekezi lanulik as bkota épilleteben, o [Blduzinli avldban
keiloiesel tartdelodnl, ax fgveletes nevald atasitissinak cleget lenni A tantecmekbe 7:20-40] Jehet benenuikivéve, ha sz dgyeleics
nevelld masképn cendelkexik.

Az inkoliba gz elsld tanitdst o slite 15 percesl kell hoérkeeni, s wtazo tanuldkoale 7i3)-ig,

A ulolsd Fogbelkesds [5:45-4g larg, utdna 1000 Dgyeleiet lehet izdnybe vennl Az iskola teriiledél ae ulobse loalalkoxis bl joadug
aldill a fanniaknal csak enpedclivel lehel sThagyni

klsérhetix gyermekifket fx u glaloesok wtdn ott virhaljak mep Skel. As elsis tanuiok sz0isl szaprambeor honep clsd hergben a tanités
el falkisdrhetile gyermuekilket sx oseidlyleremig,

A tanitdsi drdle 45 pereesch. A tanitdst drak Kezdetdt ds végdr caenyrdand jel=l,
A fsicoiabmt a tanldsi ardk és sz drabived weinetek rendpe a ldvetkeri

safiner 8.4F &£5%
szdmeds 20400 L0000
szfrer: FOA8 0 TSN
sziimeds £0040 FLS0

bode 200 ads
2oorn: 883 - D40
3 deas SO A
Aodrar T3S - [0

3w TESD — F335 sripmer; F2.05 = f3.08

& e J30S — 3,50 e 13080 — 400
7oddrar 100 - f448 Fooasrdipvls Fof 45 751
Aot JAO0 = F5 95

o P

Do la B by

A Lanilasi arak, foglalkozssok kexdetdre o lanteroimben, & foglalkozas helyszinén el taclhahodnd, A tanids eredményesscpe drdvkebern
A fameldk o dedva idbken, & sxiifksdres felwaerelészel, eszlotzlkel dikezrenek meg,

Focsengelds uthn f tamlék fegyelmeseen vaak o pedapdpust ax ossldlytenackben, illetve az drarend szevinn kijelalt seabktaitermek
el A srukiondermealche saak o asaklunar sngedéhyével iehet beléoni,

A mapkigis, letve tannlészobas {oplalkowdsok 1543 drdly tavtanale. Az ercken vald részvétel aninden tapilt seiinfes kitetezd,
indecols vselben ez alali feimentés! frasheli kérelem bengnijtasdval lehel kOmi we dcanéuy vezstdiétdl Ma a tnuld anuimanyt
eredminys jelenttisen visazassik, akkor w sngedély visszavorhata,

A srinclekbon az fdzveletes nevelik, hetosek Dgyeluek a readre. Winden rendelloncsséeet azonmal  jalenteni kell we dgyeletes
peve Sk,

4 folvoson lebddzad, rohangalni, bérmilyen trggyal dobaldzni dilos, udvaren cik olyan jatékor szabad Jilsrani, amely nen:
vesFalyerivil o tanllak testi epadpdl

A ikl epitletélen és @ howrd larlosd Lerilletsken feltigyelst nélkil fanuid oo tarldckodhes,

A hetes leladatad:
o Libiu lettelgse, pondoskocts 8 krdtardl,

- lidnyeol jelantdse,
- ha 3 paronel hoestingzlis wldn nom drlezan ramdr s dedra, akkor a dikdrsigen kell jelentend,

- slineteldien felipyelni ae osztély rendjdre, selasigion, seelllzrerds,

2. Tanilasi drak rendig

A tanitdas orakon minden tanuld folacdata, hopy:



- keészitac el a sziiksémes tanfelsverelésetl,

- fipveljen és teljesitse [eiadarait - képességeinek megictelden,

- kézemeléssel jelorae suolasl szandékid, ds a pedagduns [elszolilasdra feleljen,
i tanterambe 18pad - 1Avoxn fehdilel kdszintse,

- gz ilésrend srovin, o kolturall viselkedésnck mepizleiden foplalion helvet,

- @ tanitds vépda tisvtasigot €5 rendet hagyjon mags wién,

n

307 iskalai élierds rendjes;

Virdrai szlinet 9:40-th o kiizdtkericlést iztnyhe vevik ae étcoztben fonyasetak ol tixdrajukat oz elsts tanlbd £ pedugieial wiselsaans
teligyslete melletr, a tibbi tanuld o sajdl assidlylermsben. L] fanitdl kérdsre ax |2, dvlolywin eltdther

Libéd 11:40-18] $ 243 -1 napkizis pudagiynsok, iNetve pedagdgtal asszisztens felimryelete mellett a Kifes beosztas szermd.

A dekezds A civilizdit dtkezdsi srokdsok butari&sdval, we dkeed rendidnek wemariasival itridnjent

4. A aulok spészecadnel, lesii epsdmének  momiineése Grdokében | sziiksdres elfinisok

A tarey elsd tanftds napide oserilyfinskik, sadtundsok Eékoeatagik m 1annkikal a buloscl- G ievédelmi szabdlyokeol, amulyekel
mindenkd 4 sajdt & el testi Spadodnek wéddelmében kileles helsrian,
Faoi kil g log lndosabbak

Rewdiiviili vseencny éseleléseloor, példdul baleset niénik, haludskialan! saélni ketl a lagmyorsabban elérheld pedagbgnenas.

Ar inlEamdny wriileicn gy viselkedus $s letizlekednt, kogy senki ne vosedlyeatasse 52 @ magm, s Edesal losli Epsdodl.

Tiirvesvebves, el okoed anyapor, séritisst okord veszelyves thrgvakit (gyafy, petdeda, dnmyitja sth) wz tskaoliha hoend, ietve ak sskolz
Altad wwervesctl iskobin kivilfi programaloa elvinn tles? A udvaron Kaviesot, ktvelet dabdbni, ax épdlel ablukain birmilyen rergyal
Lkl #ils!

Sajamns haloscl- s lievédelnl szabalyol vonatknwnak a lecknika, testaevelds, infomatilta és kémis drikra, ceeleer szakramidok
smeresik we vlst landrin, Yeen szaktantermek vendeiloléssaeri hasenglataral a szaktandrok szinlén [ehalagositist adnale, a fmlermi
szahdlyok bolurlisa kilelezd,

Az fskodn toriiletdn, wakanling az iskoin dital srearvered skolse kivill progeaokon epgrmisifalt, slkoholl, drogol logyasztand, cigavestisani
tilrasl

oy izlak sordn & mulok jogu

A inkale sletér, mindevnapiait duy wrevveaik meg, Logy
Ervényvesiljcnek.
A7 flatanos smberd egyiilldlést szabilyolat mindenkinek kileiessége betartani, Mem lehed Srbizishodot, Usaeletben kel tavtani as

ialenlal dolgowedk s a thrsak ember: meindsiydl

5. A tanuldk Enékeinck bizlpnsspos mepdrzése, pz énilel perendesdsi thrgyainale, felszerslesamek

viclelme Srdekibe) sxliksdpes rendaikerésck

Szeznélves hohaijica mindenki maps viryazzon, de meghratsee jehet lodinl o neveldl sepifsiedl s
Az iskolai munkdkoz nom tartozs, sajat felelfssdpedie behomolt rgvakdnn &z tskola felelisdgel noem willal

Wlinden ranuic kiilelessége, hopy ax épitier herendoxdul Wargyali, felazereldseit, eszkireil rendelectéaszaoriion hasanalja. Edrolozis
eretdn karidriiday kel fizetol,

&, Hignvedsolk &s ax ipazelds rendie

A tanuld kiteles eészt vermi & damitds drakon &8 a valasztotr tandrim kiviih foghailorzdsokon, valamint az iskola
hivatalos rendesvényein, A mulasztasal igasoldss a KILETAN kereszifil ddirlénmd.

Belepade miald hidmydsedl orvost igazalist kell howni, melyet az osztalyfimiknek kell Aladni o bidryzast kivetd
clsd tanitiss napon, A hifinyzast a 5718 sz elsd napon irdsban telefonom vagy elekroaikos ton, illetve
személyesen a lkarsdgon a ichetd lepkorabbi idépomben jeientse és avt 3, hopy mikor 3 gyormeke Gjbal
iafrolaba. Bz az élkesds sacpontjabél elengedbetetenil sziksdéges.



Viratlan csaladi csemény miat 8 fanald hinyrasied! tanévenként 3 fanitdsl napip a sziild s adhat igavolast. A
hidnyeds miall tanubmdngi clmaradést pdtolni kell A potlas elmervadéss gyermekvidelnn kivveticzményekkel jar,

Tavolmaradési xérelem

A szillé & gyermeke szdmara - effre ludolt jelontés csalddi esemény iniatt - cddzeres tavolmaradasl kérelmet irhat,
Ay enpedély mepadisirdl tandvenként 3 napiy ax ogdalyfonsl, ezen 101 ny. (pazgatd dont, 4 lanuld tanulmdny
eltmenctele, magatartisa, adidini wulaszrésa alapidn. Ax. engedélyezent Hivollét alatti tanubminy: elmaracdst o
tamulimak potolnia kell a szaktandrok dbial megszabott havinding.

A tanulé tanitast oraro] vald késésdt ¢ hisnyzasil o pedagdons a KRETA { e-napléba jogyzi be. A mulasztasekat
ieazolinal kell telinteni, b a tanuld eliveiesen pogedédyt kapott a tavolmaraddsias, A tandrdkrol valt harom
indokolallan késds oy ipazolatlan jandrat jelent.

Az lpazolatian hidnysis [epyebmi veétséo, mely ax adoit honapban ross (ketics) magatartdsi jegyet vou maga ulan.

¥, Ftlerisi dijuk boliciéatnel rondis

A étkezdsi fridsi dijulnl & srdmlan falifudelet Rzolés hatdridiz, havonts, slfive keld beleend.

Actott napra megrondei Elhewds térités dija cmak abban ur eselhen pem kel elssamolisy, ha az ékeredsl g @il vaey o fanuid
lewkistibl a tdrpynapol megeliizi nap © ordde a titkérsdmon lemondja.

{1f. A tanudok jogal és kitelességel

Tanulsi jogok és kilelességei:
1. Minden taneld joga, hogy:

Reszesiiljon

- a7 adoltsapainak, & képosségeinek, uv érdeklidésének meyleleld noveltsben éx okintdsban,
- ppcazsépvadelemben, balesat- és mupkavédelembel,

- grikermi tapckoziatisban, érdckyvédelamben.

Vidjék, tartsak tiszicletben

- cmberl meltdsdgd, jogant, azok pyskorfasat,
- vildgnézetl mepgyivddisdt,

- nemvell, ctnikal dnuzonossagal.

Fgénybe vehesse

©az opéazséyilpyl, dlezést szolpillalist;

C i intGzmény lesilmdivelr,

- a didkiuttatasokal, kedvezményeker, bastosilast,

Részt vegyen

g vilaszlhald foplalkezasokon,
- az érdekeil érinld déntésck meghoratalaban,
- a didkénkormanyeat eunkajaban.

Veélemeényt nyilvanitson masok emiberi mélldsdght cisztelve, ismerje &8 gyakorolbassa jogait,

2. Minden tanuld kitclessége, hogy



Feljesftse tannlmanyt kitelerctlségdt rendszeres munkaval, fopyeiniczett maparartissal, képesscoeinck
mispfeleldon.

Tisztoictocst tartsaomiasok emberd méHdsdpat o5 jopalt,

Vogyen résal aklivan és pontosan, a seiiksitzes feiseerellséuuc

i libtelexd &5 a valasztott foplalkordsohkon,

- Az Intézmény innepélyein &s kiabssdn rendezvényein,

- a tanulmanyt lardndolasokon

Meaiarisa

a hézivendet, av inléwmdny szabalyokat,
~atandrdk ¢ a loplalkozasok sendjét,
- uy epresrstavedd é3 a hiztonsagsvédd ismerelekel,
- ag eszlcdzok, berenderéscl hasmalal szabdlyai,

Ovja
© 54l &5 tArsai test epscet, cplaradudl és brrlomsigil
-0z iskola épiletét, berendeséseil, udvazit, parkjét, pondozza nivényeit,

Wieremiikiid joén eletkorahor lpazoddan, pedapdeusi winyilissal
- i ldrossdpt élet feladatainal aliitassban,

- kérnyercte rendben tartaaihan,

- o hasenalt caxkivilk, helysednek karbantartasabar,

—a tandozdk, foglalkewisok eltkdsziiésében, lerdrasdban,

Felentse haladelktalanul o pedagdousnale a veszélyes allapotet, (evékenysépel, halesetef,

A pyermeki jogok érvénvesiilésinek Bizfosa a didkdnkenuanyzater segltd felndtt [la a jopol gynkorldsdban DEckit sévelen &
elsdsarban oz csrralyiinikhdz, mi=odsorban a didghtnkornanyealol seelid eindithis, hermadsorban we jskola ipareatdiinoz iehet
[escdanding.

{10 Tundran hivili foglofhogisok

1A tandrdn kivili foglalkesduoira vald tanuldd jelenthezés - a felzdricdaratd foglalkozascly, pyégytestuevelés foplallvedsok, valamint
an coyemi (eilesald foglalhoedsok kivételivel - Snldéntes, A tandran kivilli foplallcozasokra a tapulénak az adott candév eleitn kell
jelentkerniv, g julentkests gy landwre sral,

20 A felrdrkioetasd foglatkorisme o tonaidleat képeasdaeik, fanulmdnyi eredmédnysik alapidn « pedagdgnaok ielolik ki, Az cpvini Fojlesatd
fgladkowisea kilelerelt lannlikal skl bivedisdyr avasiata alapjdn kell beaorolni, A sydevtesmevelds fopkikozisa a2 igkelaorvos

Javasnlia s Lanuldt. A foglalkosisokedd Wintnd Lavolmeaddst igazaint ell, o molaseis a tasrendi draklkal gronos mepitélési

3. A iskoldban tanlidsi dd wldn iskoli rendesvdnyekel, programoekad iehet sssevenni. Finel felidtsle, ooy & ranuldkea legaldbhb
podustpes leldgyvaljen.

A, A epyes fandrin Lol iskolal rendszvdnyvek eldkésalidathen, ichonvolllisiban, lexrisiban a rendervény megsrervezdséért felelds

tanuldktztssdn tapjainal kbzre lell milehdnitle Av ozzialytermekben tartoll senlElyrendesvények, klubdétutdnok ofin 4 faoterem
rendbetételét — a pedapdons faltipveletével — a rendazd ozztily wigai,

V. 4 diakélet szabalyai

[ A tanulovak az &lialinos iskolai dlsikomal menfelelden kell ar iskoldban megislennie.



Ollizor Logyen apolt,tszta, szélstsdmeletdl monles. A tauuds az jskolahan uz dvsabnak, idbjarisnal megleled olltzerhens jelomjen meg,
Mo viseljen kirfvé, sért felivator tarmaimars dllithel. A magss zarkd cipd, & til nagy (Dibevaldk, nyalkineak batesetvessdlyesck, nem
megengedot a visalemilk, A haspdle ds opydh megleleld akarast nem dizrosiia Hliteckben vulo spepjelends sem eaztéilal, som

enduestolieyi szempanti:d] nesm kivanacos, nom megengedetl

Chanepd iMoot Ac iskotdban, valamint az iskobn kivil meglarted donepségeken, rendeasinysken a tanld - ux clizetes teloziatas
Aty - ftelus fitoep Gliovethen megfelenni, Az nnepi Bioeel - [Anyoknak: fehdr blis, sH1ét spokiya vagy nadrig, sttét clpd,
fvilenak: fehér ing, sil& madrds, sitét cipd, Az ishalai immepségoken vald résovélel kiiteierd, o lavolmaradss inasali vngedeivher
Listatr,

Dekorkozmetilismol hasrniiata : A haj- és ktviinfestés, mitkiwam, illelve siniak haszadlata us aliulioos isleolas karosalaly szamiva nem
a7 £lefleornale marfeleld, nem megenpedell.

Testievelits] drkon esak az 2180t lomalelsereltshan het rénm vennt: fehée pdld, wraadrdg, tmaciplh
A cpiletlon aw codseate é2 & tsrtassy Srdckihen valtdcipd haszrdlats ax sksdbb delolyainokon kiitelend.

2. A hatdlyos jopszabaty grtelméhben a lunuih, smetyiben nobiftelafonial, okosesekiizeir (pl. oleosdra) maghval hozza oz iskoliby, et
a7 iskalaba 1episkor Jeacdod kitteles . Az 4llsm Aitaf ingyeresen biztoslon laprapok nem nindsiinek tilioft tegynuk, de azok esak
aktatdsi célra haszoaibalok. A leacot mobilesslkéwdik osetalyonként kitltn dobozhan throbva a Litkdrsagon kerdlnek clhelyezeste, A
mohiltzlefonl u tanuld kikapesoll 2llapathan kiteles foabul, minclyer az utolsd fanftisl dréja wlis kievetlentl az iskalahal vald tavorisa
eliitt a meghatéroall idipontekhban kaphat vissza. Amennyiben a faruld nem tesz elepet u rendelethen szabdlyozall kitelezeltségének,
az fepyelmi vilsépnck mindsitl, amely jogi eljirast von maga wrén, Bbben az ssefhen o feleloal a pedapéaus alves:i, dludja as
ieazpaidnal, akiti] sl ldearilag a s2I18 kaphatja vissra cliee cpyerteter idéponthan, Az csellogesot belithvetierd ldrakdr 2 iskiod
tieim tud felalfssdpal valkabni

A tanniotArsal ds v Jeindt dolgoesl dirvényileg parantiil sendélyiséel jopainak védehmehen az iskua teriietdn mohitlelefonnal kepelot
illetve hansflvételeket 4 ik em lesztthet, Envlcdpordgippel we drintettek tudta nélkil Felvéleluhed e ragrither. Eonck megazepdne
szintén jogi kivelliommiényeket von jilass utin,

4, szbond a napsralnak meerdvlelden kell!
4. Falordloskodjmmbk ! Mo dgessiil foleslepesen a villanyt, wirjuk ¢l 5 vizesapot!
5. A tornafelsrercldsl 4 tanalak hér végdre, tanitasi semetekben aem hagybatjal az iskolibon, kitelessk hazavinn)!

Tesmovelts drédrd newt vilietd he semmityon, & Lestnenveléghes nem axikstoo dl][{]g1 eRZiE, valamint 4 halescrvddelmi, Hletve a wibilil-
4vé intérkedssek sronpontjabol tilvott eszktz: pl nyalddoe, dra, pyiivt, testékezer sth. A Luwabd u festevelds drik idejoalata
pidagegus felimyelatére bixhalja szokar az drtéhtdupyail, melyckre & restnsvelés drak alac feliryelnl nem tid, A7 iskula cuak azoldn a
Larpeypukert villad felalitssdpet, melyekol o didlok a tandra mearkerdése el a testneveld resvere megdredsre dudnale, Amennyiher a
lenulé a fent leirlakal [velinen kiviid hagyva, o znelé] jogok 4 krelemntlséack leljusitésdhez nem szitkséees delpolat 10z be, azokér
e iskeln feleifissdorel news vadlal

6. Az ohad[Bben a7 odt elvirhald seabdlyolk szering kell viselkednil

T.A lantrl seobiba és atitkarsdera coak a kopogdst iveld hivisea Jehet balésal!

VI A wnuloh jutalmazdsdnak elvei 8y formii, a fegyelmezd intézkedések formai éx
alfcatrmazasanal elvai

i, A tanultk juladivazisa

1.1 Tuntv kizben adhatd spyéni divséreick

Suenfianched dicvdret

Epy vagy tolih drin nyjlolt crodadnyes, kivald wlosimsmyén. a KR FT#A¢ e naplthar kell



rigaileni
uszaklargeyal Rupeselitos munkadt, skolss, varos], varnskinmveld, magye nulindnyt és sport
versenyel vald crodményes szerenlésért, srovpalomcel, srakikon és dighlde: ablivitssdr

Cvziehafindgbs dicedrer

Kiemelkeds kisbasdp munkavigabsét, tartis példamuinds magarartisé, seoreslomers, iskolai
inaepelye, versenyen, rendosvényen nyiijiott efesitmanyert.

A dlicstrelel dshan kelb u sk tdomésies hosm ar g-naplon keresediil,

fowzgreandd elismprds

Ae izholskitsség drdekeben véozett kiemeiked d munkaér, az iskofs kepvizetetéhen mviljioll
Fueg¥ed spont- és szaklirgyi lantmdnyi versenyen el 1-18, helyerdsirt, arszdens wersetyen vald részvdtelde,

Az cnapidban kell rpeilent, valamint idjékortami kell a twawidifisdnos,
1.2, Tangy vegd adhatd jutalomak
A raney vagén adhatd fawtdrgi dicséretek a hizouyitvinyba is bejepyeésrs korlinck.
Mevaldresiiter dicadra
Ha huzarosubb jdeig példamatatéen Leljositatte killelcandpedr, eredménvessn Wil cluger a tannhmdiy]
kivetelbtnyeknek. Kivald a tanulmény? eradménye, imagaluriiss 83 szoroalma péidds,
A neveldtestileld dicstrat mells kitywiutaiom €5 oklevil adhata.
A Bakd es Sarhidui Tskolddrt Alapitviny adomanyozhats dijai:

A ishofy kicwmelkadd tasol b

YOAZ S aikisn”

. Aviskola kienelkedd sportoldja”

» A iskola kiemetkedd mivesee™

o Kiemelkedd kiizéssepl munkajaén,”

2 A tanulék bibnteldse
Az alfbh fegvelmexdai furmik & fakozatok drvdnvesels
Szdhali fiovelmezteids
a hazrend mepszepdiddr, kitelesstpmubaseidnén
o parolatan nulassiisdet
= Lselcletlenséper), kisdastg ollenes mapatariasdr
o tharvd buseddén, agresseiv inugalavtisért, fegyalmeantlonségd, sth.
A weobel pyeimezretés lehel:
e b Llunidr
e oszlalyviiiniki
Irisbeli flapelnesierés

2.1 Seehtanded fiopalmezionds

e felszeralés hidngrasct ill. anmk rendeliensSgiét
a o fanden mepzavardsdint remdetlan, figyelneton mapatatissal



22 Ehiztetlufilmak! finvalmesionts

« o ddicend silvos megstricsdat
e o Rudi srempontol silyasabily okt negsdrtsad

2.1 Chwzdaddyfiindde fnrds

+ o hdzirend rendsveres wnepsértdsgdrt
¢ ameghizatisok rendsverselen teljesitésdén

2.4 bty inedy

& @ lededascy mangkifdnak hitedlaisddee, o kivisndai svelizn romboisadrl
¢ szdndékos rongdlises, krokozisér, Jopdstrl
= a fiedndtleldes] és a didktirsukkul semben fandslton durva magatastascrl

2 Neveldtestitler fntds

s Kritdrinmal megegveanck ax igaranmi ntds esetén meglogahnarottakkal,
o Meveldtestlleti imés adhald:
& annalt & toolinsk, akinck mir van igazpatal intdje
e olyan viscu, liloi qnuldi magaladds esetdn, sinikor a tnuldval szemben fegyehini cljiris mdall
3. Biliyos hidelessdpsvopdanck mindslinek sz alabbi csetek: we agresszio, a mdsik tanuls megverdse, dnilmazssa: nz BRESYEERIT
arfalmas szerek (duhdny, cnetpiail, seeszes itad, drow) iskolibs hosatela, fopvaszigsa: o seandchos kirnkoras; az iskelas nevelti &
slkalmazomal emberi méltosqpanale megsértése, coon 0 mindazon cselelménycd, muelyek w hineetd  mrvémvlonsy alapjan
bimeseleliménvinek mindsiilnek.

A, Slilyos jopetlenessdy, Lltotr tamldd magatartds  wwrolds lopasgizareta. ensrziaital, alknhol, kihjtdarer -eseién nem Lell betartand a
fenvelnusadst fokazatokal,

[h

304 tnulo sdlyos kielosséasrapdoe esetdn a lanuldval seemben & kimevelssi wrvinyhen sliirtak srerint fegarelmi elpirds iz indithald.
A fegyeimi cljfrds mepindilisardl oz iskoln izazeattja vagy u neveiftestillet ddnt. A feeyvelmi himictést [risha kell foplalui, é5 a2t a
Sz tudcndsara kedd hnemi,

6. A tanulival seemben mepinditont fegyslni cljdris wilalmival egyertetd eljrés leloiylalisir van lehetdsdn, melvnck wclu a
kliteessdgsecd &x a sériett kizdtl megailapodds Iilrchordsy a sérelem orvoslisa érdekébon. Ax cpyentatd sljdrdst az iskola ipaegaloja
keszlli eld. A meghalbgalison jelen iehetnek a sérlett, valaming o kitclessénszesd fanii, s ik svilel, az érintett pedagdpusel, e«
lraagattthedyellos Gx a jegyrilinyvvezetd, Az egyerlell cfaris megdllapltisair, esctieges mepdltapoddsait frisha kell foglaind, & & fefek
huzegjdrulasdval o kitelessénszenll tapuld osstdlybiisiissigéhen meg teher wiatni, valurint sz alsé vagy felsd taporatssok kKorchon
styilviAnousiarg lelel hosni.

A fanuldval szemben lefolytatolt fepyelmi elidrds résgletes stabdlyai

A 200 CVTEL R L) EaML renduler 4.4 (13 sassraban foplaltal: alapian a tanuldval szemben lefodytatolt fogyvelmi cignis
régwletes szabdlvait az alibblakbar hutdroeak mes,

A ayelmi eljirds mepinditisa & tanold lerhdre sa0 klelossdsrendst kitvetd 10 napan belill tortsnik meg, kivdwelt kipe an ux osof,
amilenr a kdelessérszepds tdoye nom derdl ki geonnal. Ebben a7 asetben p kiiteiesséarcgdars] 57016 informacis megsaradsds
kivarben indul a- cljards azzal a kikstéasel, bogy num mdithaldy legyehni eljéras, ha a kifeelorcllsépsregés ot haram Lségueep mar
chelt, & legyelmi eljirds mexinditdzalcor a2 érinlell lanuiot ds 570186 postal ten ketl 1jékasiulni uz elkdvetatr kiiteleasenssopds
Layéri), vulaming s fegyelmi <ljdrds meginditasardd s w fegyelmi cljéris lehetzéges kimencieiinil. Tényet és tartaimde Fasban is
jelidjile 1 KRETA rendszeren kereszitl,

A legalibl hdrortag tepyelni bizottsagot a asveldtesliilel hizza meg, a nevaldtesidler sxeel kupesolatos dontésdt jegyetkinyvean
keli. A neveidlestihd nem jorosult a bizottsde slodkdnek megviliserisdra, de arcy yonsthondan jsvaslztot rehet,

A fegyelmd lrgyalisen lelvert jemyzdkimevet a fegyeimi latdeoset trgyvalisa) napitendre 826 neveliestolen drrekeriateat
megelfviien legalabb két nuppal szoban ismerteni kell o fepvolmi joukinl gyakorlt nevaldtesthletiel. A joovadkimyy ismertetéast
klveld kdrdisekes, faveslatokra ér dsvrevételekre a fepyelind biaotisiy lugjai valaszolnak, s ésarovételehel és javaslatoka



vilamenyet e kell szaverni,

& Fegyelmi tArovaldson & wilt kitelességszepdst elkinerd tanuld, smilife (szislel), & tepyelmi hivsilshy, tapial, o jopvebhbnyy
vezetdie, fovahhi a bizonyinisi calinl mephivoit eavéb szamélvek lehemmel jeien, A bizonyits drdekdbes meghivall saandlyek csal
a bizonyitds érdekeben szikedpes iddartamia tarddzlkodhatnale a térgvakis cdliftg saolzils leremben,

A fepvehmi ddroyalasrdl és A bizoovitdal elidrfardl frdsos jepyzblidnyy késeiil, amelyar a tdepyvalist kivelfien ol kell kidseiteni 43 el
Lafl juttatmi s intézmeény igazgatdidnale, a fegveini bizottzde tagiainak ée a fapyelmi aljdrisban érintetl lanudinak és saldojénel,

A fepvelni thrpyvalds jepyzilomvét a fegyelind eljards dokwoeinuoaibioe kell ssatolii, az ieatot a7 iskols iraltdrdben kel
alheivesni.

A Fegyedid hustdrowalod 1 fegyielmi reyaidson s20bms kel kikitdelnd, nelynek socdn ismerweini kell o hatdrozar rendellcead részél &s
rivwicl indokeldsdl Fu e dgy bonyoloilsdas vagy mis fontos ol seiikségessd lesed, @ huldrozal sedbeli Kihirdetését az elsdfolks:
tisayielrni fowkdnr pyakorldia leg leiivhh ryole nappal ollhaiastharps

M legveimi eljdniel kapesolaws ivilok elvilassthabatnsdmink biriositaaion oo bulokst cgyellen ivattdrs szitoual el i,
amely alde (Lirtvomal beilklalaival) oaer Jeals jeliing az ival eren helili sorseAmbs.

mérkene sk uin a sAiilséges méridkhen - 4 hatdrozati lavaslaiha badpdtik. A fegyveimi eljirds sorda ae ishalial didkdnkormanyzat

A fegyalmi eljdrist megeldod epyvestord elfirdy révplefes szabdlyai

A fegyeluzt cljgrdsl o 2002002 {WIEITY EMII rendelet 53, S-ibun seerepld felbatalmazas alapjin egvertetd elyiras elivhet meg,
amcheack céla a killelesséonaepdaiier elveeeld essndayek feldolposdsa, drickelése, ennel alapjan a kételessépszagessel gyanisiledl ¢ a
sirelimet clienvedt kiebll megdtlapodis lioehoedsn s sdrelom orvoslisy drdekében. Ar epveztetd eljdrds olja a kittelessdadt
megarepd fnald s d sielel wanold kieaun mesdTapodis Btrehoedss s séeelem orvostisa érdekdben.

Az eppetetd elfdeds révzletes saabuilyait ag alifhbial szerint Ravdroczuk mey:

wee inléeinfny vezethje a fepyelmi eljgrds mepinditisid megeldzden postal Hfon ad informacidt a fapryelind eljdras virkald menctinl,
valamniel o Bsgyelmi eljdedst mepelded veyoetetd sljicas lehoiedgtedl

o leoyeimi oljarist mepindid hatiroeathar thjékosiatnd kell a canuldt &5 2 sz0i8t a fepyebni elidrdst megeltzt epvezleld elifrds
lehetfisdpdri], 8 uijckedatdsbas mee kell jeldlni we cgvesletd chjirdsban Werdnd wesilupodss hatdridejés

A dunmudfy, kiskord nudd eselén g el gr egveddoetd eljieis dresitéednek kdcheoedteldt Liveld ot tanktazi napon helibl [rasban jedanfket:
b, ba kel ae egyewielld eljards leloiviatdsin Amentyiben az epyezterd) elbivis lefolvtatisat nem kéril, fovabba ba a beielanigs 1xknléha
Wirlgnd megdrlerdsdtldl wedmilott eend aapow beld] az esppezierd eljdris oom veretett eredinéyre, a fegyeimi eljdrdst iz kell folysaint
W epyerield eljiris keademdnyordee az ipavpatd kitslezettsdoe

A harmidik kblelceclisépaespdskor joditen fegyelmi eljivisban v izkola o fegyeimnd eliirdst meraiizd epvestatd eljd=dsl nom
ik, chbin ax cacthon eredi a fanaldt 45 a sziioe e kell drleslien

a7 gpyertetdt oljivis ddponydr - ax drdekeltelkel cpyeslolve — aw inléamény izaegatdja el ki, nz spyeztatd aljarzs idbpoaljardi ds
lsebyueinril, we gytetetd ofjirds vezetésével noeplilizot pedagizus szeinélyérd] elefronilius dton 83 frishan detesili av érintal; Felzket

e cayewield eljirds felolylalisdra 5z indandiy verotdie olyan helyiséaet jeibl 1, ahol bDiztosithatdl a zavartalan drpyalds [eletels

A inddmminy wereilie ge apvertetd eljdeds lebonyatltisira ivisos mepblzdsban az intézmény barmely podagogusit fellidrhedi, ax
aprverters cljdris veretiinek kjulbidecher g sérietl &3 e sirebmet elsrenvedenl tznuld vagy szBltduel epustartdse szilsgépes

A felacat eIlAAAL o mephivamidt seomdly cank seemdyes drintettsdgre dvalkozyva wrasithatia vissea

a7 oy sraindly we cgyoteld elands elill legalibb cgy-cey alkalemmal kiteles o sdrielt &s o sérelmet slszenvedd féllel killin- it
apvpgterdst filyland, amelynck ofia ar dliispontok tisztdzasa és a felek slldsponiidnak kbzeligze

[ a7 epyestetd cljiriy alkslmucdaioal a sérmtt €5 a sérelmet elsrenvedd 1 aczal cpyerérl, az intézmény vezetbie a fepyelou aljdvst o
seiikséaes e, e fegliljebb hiron hénagen feifdggeseti

Az egyeniordsl verelinek & we intéamdny vezetjének arra kell threkednle, logy aw epyezietd elfards - leherbsée szevint — 15 napon heliil
fvdsos mamAflapoddssul lesaruljon, ollenkezd eseiben fepreimi elpirdzr kell folvatni

we earvesd et ofjaris lerdrisakor & sfrelam orvoslasavd] drisos megdllapodds keszil, amelver az erdekelt f2iok es am gprposiilisl vereit
podrgdeus itnak wla

we epyorleld oljdris iddazalcdban annal folvamatard] oo sérrett 65 a sérelmet okord tanuld osstalykixtsséodhen Risirolny (ickostuis
eillal 5w cnnck mepleleld mélyséaken lehed informmdeion adai, hopy elleeritled lemyen a két 1 kiwioi nézclldilinhads fokomidass

e cevertold eljaras sordn jepyzifliinyy verstesénd] el lehed tekintend, ha a jesgaikinyverdsher cpyid 81 sem nspnsrekodils,

4 ostreiom orvosldsarsl kot frisseli megdllapodashan foglalakat a kitelosségaread ranuld osaAdivkirissdpiben meg lehel vilalni,
ovibhd az leasbell mezdllapodistan moghuldrorot kithen myilvinossdra leficl hosni

7. A tanuld pondatlan vagy seandékos kétokordsa esetén a lanuld sxilbje @ jogseabibvokbon eldinl mddon &5 mérickben kirfoidses
Sitedehend. A kdrtdrités pontas mértdladl o hatddvas usvabibyol alapiin we iskole igueoandjy haldrosea ey

#, A tapuldira vonarkozd anyagp] ddridritdsi feleldmdy weehslyai:
A nandatimadphal okowoll kKardt o tenald fepyehnileg &5 anagilag iz {eicldssépre vonlatd, A szandélos kirokozdst a for olozdin
kidfeles moeplérfioni o Wraday &tal oldirt ardénpban. Kiskor tanuld ezetsa mmalk trvényss képviseldje, napylosd fanald pedig



sremelyesen (elel ax dltala szdndekosan okovotr ddrokérl, & viscit wroknzk anvapi kifvetkezményeit,
Ha fetsadfisds ulin sem ténenik meg o ki, w iskefs perl indithar 2 kivokozé, illetve annak poadvizudtje slien. 1la a ki tihben
okaztil, u [Lelfuads i3 kizhs,

VIE A TANKONVVELLATAS 8Z4BAL 547

A tartos haszadlatra késanill tankonyvel tankdnyvkalestinads aan kelt 8 panmaliy kedvezmenyre jogosult birtoldla adni, ia az kela a
lankinyvel kinyvkélestnzes mjdr adia & nortrativ kedveaméayre jogosult tanild hinakaba, a hassadla jogat a tanniéi jopviszony
ferenalldsa wlutl wditiz az idfpontin kell & tanuld réseire bivlosilani, ameddip 0z sdott tanticgybel o Lebyi andery alapidn n felkésziids
Flyik, Hielve weoadoff fanrirpybel vizspst fehet vagy kell lenmi.

A terits tunldinyvet pgnvld tanulh kiteles wel u kilesimedsd idd Jejartakor mésok sedmdr kikilostiniekold dllupoltban visszavinnl g
Kidyvlarha.

A danuld, illetve a laskord tanuld wliiie kotcles o rankdnyy slvesztdsebadl, megrongabasabol swirmued Rart ux iskofinak meglésieni,
M kelf megtddteni a rendellertsssenil hasandtalhal szirmazs éeéliost ki endsr,

A tankimyv elvesztdse ssetén atanuld, illelve s7idlGje kiteles a tankiinyv beszerzdst Ardl mcgrérileni.

A lusadimak, Felrdhatd ok il Jnegrangdlddold maldinyvet o tanneld/sz008 katelez jodsik lankinvy besrerrssgvel meglézileni, illave 1
tamkimyy erigles meyrtiaoni.

VI ATANUL rj,jr VELEMENYNYHVANITASANAK, RENDSZERES
TAJEKOZTATASANAK RENDJE, FORMAF

A digkinkerminyzar litelezd vélemsényerdal foge svempor]ihal a tulak nagyobb kiiztsséetnek legalébl sz gy cvlolyamry e
tanslik mindaiiek,

A temilakat az iskela fpazpatdjn ez iskely cgleeinek dlstérdl az iskolal munkstervrdl, az akludlis twlnivalokrdl me iskolsi
eiakdnkorminyzat vezetdsdet ldsén legalibh Svents ké sikalomumal, az aulibon ethobyerstt falidgssoon horesetiil Tolvansalosan
lAjekomatia, ar csztalyfindkih e osadlyiingsi dnikon folyamatosan widkoziatak o taneldkal

A tamldle a joeszabdlyalchan, valuming we ikola belsd srabidlyzataiban biztositott jogaiknak s Grevényesitdse drdek#en - sdban vagy
frasban, kizvetlealll, vagy vilasaloti hipviscliik, tismadgvisel8k 0tAn - az skela igseealdsdpine:, w osddlyFmalikhis, ax skol
nevelither, o difkbnkorminyzathe: vagy o sabhitdi munkakiizisséy veretdidher forduihatizak ax ermber] méiosig tisaelothon lanasgeal,
A tanuzdk kdrddsaiket, wélemenyitket, javasialaikal seoban veyy irdshan, spyénileg vagy vilaszol képviseldis, Gssladaviscliil itjida
kAzdikelix az itezmenyvezetivel, novellivel, vagy o wwitl menkakéiziizsds vezetdjdvel. Javaslalaikra 30 napon belil érdomi vélasz
lzed leapmitek.

IX.  Eepéh rendelkerésel

I, Az iskolaban o tanulel lpényeinck, drdeklbdiudnek kivlépitdstre iakkiral mikodnek, A digklsr lelet: saakkir, érdeklidast ko,
enaliar, mitvészetl caopost sth.

A cAkkardle [Etrehozdsam fovaslato? tehet az dntdeményverctfnuk we udott andy szeptenber 15-Ig bhroely wonld, saill, aevei,
illetve a didkdnkarmdnyzat, a szZ0140 muinialkbzossde iskolal vewcldsdge. A Juvisolt didkker 1étrelozisterdd minden landy elején — s sdol
lehetéadpel Apyvelomnbevételdvel - a tantacpyfolosais, valaming o dves munkuiery fyvelambayvéielével a neveldestile diol,

A tanaldt es a faruls sxhifei a tannld fefiodésersl, egptnl haladistral 4 noveldk szdban és a KITLTA f e- naplon Koresalil icashan
Lajclerrziatiak,

d. A sriiliket az iskoly egészénele élererdl, az iskolal rooskarervrdl, az akoedlis (eladaiokedi az mtdzmenyvezald o szitldl szervezes,
munkakdxiestp vilasrmanyd Diésdn minden tansv alejin, & wolban ethelyesoll kindelbiahlan kereszil folyanalosan tiékoztatja, az
exsldlviindlik ax ossctdlynk sziildl értekeziatein tajékozrariik.

S500A selldk &5 ou lenulok sajdi jogatk Srvénvesitdse drdelében szoban wagy [fsbun, kibovetlenl vapy wilasziott képviselfile,
teztsépviselth  Otidn aa iskola vesctésdhes, ax adott Opyban drinfer gyermel  osaldly(usikéher, ar iskoia neveldihes, a
dialeinkormanyeathoe vogy o wrild mankakizdssdohes fordulatnalk,



A ikala hazirendidnek beiartdse sz hely mindea Jdokjidnak, pedaoginusdnak, aifalmaznfifonat & oz skolival egpdh jogiiszonyban
Al sremétvmek kitelevsdye, A hdzirendel ar ishela tunissiifete fopadte af, mmelvnek sordn o wild smerverer &g dididnkorndayed

aEeErTeni fo

ek oroli,

X COVID-19 jdarviny kegelésvel kapesolatos kiitonds szabilyok

Az intézményt kivdrilay epésaséees, litncielod nere meudatd gyermel és kollége Blogathaija,

2020 oklaber 1] peléneskar az réemanyhen srintésmentes hdmicds Wrténik, a new: epdsvatges  Wblbseist merds sonin
s 377 fuk folettl hoorsékletel mamarg - pyermekelre &5 loindickre we intézinény belsi clkildaias eljarisrende
wasnal ek

Awintgrmény leles lordlelén, o kisbshasznaiaty helyisdpelher - a7 osaldlyiermeken kivill - mindean henltartzkoddoal
kddelexd o helyes masakviscelén!?

A hebyes masedoviaeits: orol G sedjat b2 reljesen ehtakarja a masak (vepy o hasendlt kend®, s3l)!

Ha felmeril g koroaavirus gvanija vagy ipazolt a fertdzds, o s7ild kideles we iskoelas értesitend!

Srelc ardn az iskola baledéklalarul éresiti o Zaaegerazegi Tanlkerillor Kazpontal {Teiandry,

Sziide, hozzatartosd nem Mephed be aw islols terflctére! Bz alol vendkividi cseiben, €5 czpk &z Midemdryvenetd
ineacestther, elfzetes islrds alapjin mérlegelve! Ugveket a déi kapuban, a tilarsig K161 bl mtdan:, ugyanit leho kdmi
a gyerckek idd eldir tAvorasit s

& repeeli beléptatést egy kijelile scomély, {alapusclbon Béres Gyuta, karbaptartd, Twmas Bélang ndzmenyvercti-
lselyties éa Gavamyvilmyl Gyiinr migeaményvezet®) koordindlja, ok végaik a grenmekel hiimérsdhiol-inéréser is.

1as

Xi. higirend elfogadasdanik dokumentnmai

2 [uig

v hdrirend modositdsdival sz iskolal didktekormanyzat covelézl A diskonkormdnyeat diséeil késaill jegyedliinyy =

bizivend moellékleril dépezi

@ [eim
Jegy

» hivdrend mddosltisat az fskolai szil6T srerverct wélomdnyezte, elfogadia, A smiilib kiebssce értekezletérdl ldsailt
zikimuy a hizivend mellekletdt képes,

8 A hdstead médosEsar a tantestizlos 20235, Jinius 18-4n tartol neveldrestilet értckezleién mugvitatty, diirési jopkirénd fogya

¢l

dbhan epyhaneilag eliogadia.

e Jelen TRzirendbil kilolyvdlag a feostaroden tobblotkdoelezernsén nem hiral.
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Hilcleaildsek:

viyes: 2025, fimius TR,

Ielt: Bal 2023, jinius 18,

Keil Pak, 20

Flesll: Buk, 20
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Panaszkezelesi szabalyzat
Szekhely: 8945 Bak, Rozsa u. 37.

Fenntarto:
Zalaegerszegi Tankertleti Kézpont
8900 Zalaesgerszeq, Bird Marton u. 38.

lfogadta a
tantestliet:

2022.08.31-én

Hatalybatépés
datuma;
2022.09.01-én

Készitette:
Garamvdlgy: Gybrgy
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1, ALTALANOS RTSZ,

1.1 Bevezelés
A Giidess] Kapuja Bak Allalinos lskola a kidati-helséd partnesck panaszainal epységes szabdlyok
grevinl  WBrEnd,  ddthatd, batdkony  kewelése &8 kivizspdldsa  érdekében  efkdszilettc  a

panaszkeselés modidard] szold srabalyzatit,

1.2 A szabalyzat célja

A panaszlezelési szabdtyzat célja, hogy partnereink elépedeflsdéee €4 wényeinck imagasabb
seinld kiclépitése crdekdben a fonlos visszajelzéseket tarlahmand panuszok  kezeldsének,
Kivivagaldsinak, nyilvintartdsinak és Grickelésénck rendje szerves részévd vaijon inézmdényi

ievékenysépiinknok.

13, Alapelvek

A panasrqkeselésnek gyvorsnak, tswiességesnck Oy évdeminck kel leanfe, amelwnek sortin [ed
kelf tarnd 2 panase okal, mdokdt és jopos patmes, eseldén cljdrast kel kezdeményerm,

A bedrkezatr dymrevéielekel elemuornil.

A panaszokat &5 8 papxszosokal megkiltnbtivierds nélkil, egyenlden, azonos clidrdsok

kesetéhen és szabdlvol szevint keseljik,

7, A PANASIKEZELES MENETE

21, A panasz bejelentése

| & bejetentés formaija modia ! HlGpontja 1 elérhetdség :
| nétfatsl-csbtortakig
2,00 « 15.00 kizdit,
pénteken B.00 - 22.00 kdzdtt az
iskalai titkdrsagon,

fogadd aran,

Sz0belt panas:z Sramalyesen 2545 Bak,

Rozsa . 38

sriitdi ertekezletan,
i munkakdzdssegi, vagy egyeh
i ; tantestillotli értckezieten




irasheli panasz

Szemelyeson vagy

s altal Stadott irat

tjan
Postai utaon,
Ficktronikus Uton
Panuszladiban

hétidtdicalittirtalig
B.OD - 1500 kizoti,
pinteken 8.00 - 12.00 kdzitt
az iskolal titkarsdgon

2745 Bak,
Rirzsa o, 38,

amkdishola bal@gm]



2.2,

2.3

2.4,

A panasz Kivissgalasa ¢s megyatasaolisa

A szabelt panaszt az iskola haladéktalanul repvivspgdlia és ax indokidssal ellatoll dintdst
a leheld lephanarabb kozsljitk. [rasheli panasz esetén a panasy kiwlését kivetd 30 napon
heli frasbar meghiildjitk a dontést a panaszos részére,

1 n panaszkesslés nem we intéemdény hatdskirébe tartozik, vagy Lijékostaljuk a panaszos,
hogy o panasrdval mifven huldsaglor fordulhat, vagy av iskols vesn el a kapeseialol a
hatldsdgokkal.

A mindenkori hatalvos trvénvbe €5 a4 kapesolddd jogswabdlyolkba becpitett jogorvaslati
clofeasoknak mepfetelden a tanald érdekdhen we isikola, déntése, nidrkedésc vapy
intézledésének elmulasaiss ellen van teheldady Jogorvoslatat ki,

Panaszkezelés tanulo, sziilo esctében

A panaszos problémijdval & pedagdpushor fordul, Az pedagdpus mepvizsgalia a panasz
jogossagdt, amennyiben sz nem jogos, akkor lsziazza ae digyet a papaszossal. Jogos
panasz csctén a pedagdpus epyestet az érinletielkel. Ha ev eredinényes, akkor a probléma
micgryugtatoan iczar,

Abbun az cectben, ba a pedagopus és a panaszos nem Ouba mcgoldani a problémdl, 4
panaszas probiémdjaval az oszdlyfmdkhds fordul. Av osmalyfondk mepgvizsgélia o
panasz jogossapdt, amennyiben av nem Jjopos, akkor Nszlies az dgyet a panaszossal, Togos
panasz esetén az osslAly[Gndk cpyestet az érintenckkel Fla er ersdményes, akkor a
probiéma megnyuglathan lezarul,

Ahbban av. eselthen, ha az oszralyffindlk nem tudia megoldani a problémal, kéizvelitl a panaszt
azonnal  ay intézményvezctdehelyettes  vapy  az ntdmményverctd  feld. Az
intdzménvvereid-helvetes vagy ar intézmdényvezetd 5 omnkanapon belil cgyeztet a
panaszassal. Seilkseg csetén be ketl vonal & munkakoztisedp-vezettt is 4 kivizsgalasha, Az
cpyezteidés:, megillapodédst a panaszos ¢s sz drintetick irdsban ebezilik &5 elfopadiak az
abban foplaliskat, {gy as egverlelds eredményes.

Eredményiclon epvezietés eseldén a panassos, vagy képvizeldje a fenntaridhor fordul, a
iopszabdlynak meglelelfon az isliols ipazpatdjan kercszri,

Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazotiak részére

Az allialmazoitak a panaseukat sedban vagy irdsban cljntratjak abhor a személyhes, aki ax
SZMSZ szerint felelfse annnk nterillemel, akol & probléma felmeralt,

A felelds mepvizsgalia 3 munkanupon beliil a panasz jopossagat. Ha a panasy nem 30805,
akkor a folelds disztdrza az Guoved a panassossal. Ha a panage jogosnak mindsil, akkor a
(clelds 3 munkanapon belill egyesiet a panaszossal, Dzt kivetden a felelés €5 a panasros
az epyeztetest, mendilspodas fishan régellik &8 ciiopudjdk az abban foglaltakal. Fhben
e cxelben a probléma megnyyrtatdan lesdruil.

Ha a probléma nem oldddotl meg a lelelts kiaemilkiidésével, akkor az intézmenyvereti
15 munkanapon belil mervizszdlja a panasyl, favaslalol less a probléma kezelésére,



Erutan az intérmeényvezetd coyeztet i panuszossal 1 megallapodast irdsban viigzittk.
Hredmsnyiclen epyesictés csctén pumasvos o foontardher fordul, o jogszabalynak
mecpfelelden,

R4 o punaszos a fennlartd frasbell ntézkedésével nem &rl epyel, problémiaval a
munkaiipyvl birdsishor fordulhat, Az eljdds rvényt szabdlyordk hatdrozzak meg.

3. DOKUMENTACIOS FLOIRASOK

Az iskola a punaswokesl L Panaszkeseléss nyilvantarids'-t veect (1sz, meliéklel), meiynek a
Jivetkezd adatokat kelt tarlalmaznia:

1. A panasz tételének iddponia

A A panaszlevd neve

1. A panagz lefrisa (amennyiben a panasy, tétele rasbun @rtént, az irol dokumentomt
4. A panaszi az mléemény nevében fogadd swemély neve, beosalasa

5. A parsz kivizspalisanak modia, credmenye

. A esetleg azitksdpes inérkedés mepneverése, varkatd eredménye

Avintérkedds vegrehajtasddet folelds szamély neve

=

A panaselevd idkoztatdstnalk idopontja

0, Tlx g jekoxdatas irasban érién, annak dokurmeniuma

(63, frashan tett panas cseién a panaszteve ayilatkozats, hogy a 1dj¢koziatishan lugialtakar
ellogadja, iletve ennek hidnyaban jegyzélkonyv indokkassal amdl, hogy nem togadja ol

11. Ha a panasziev o 1géhoztatasban foglalukal nom fopadia el, a jegyzokdnyv ufdiralazint

Feliepyrds a tovibbi teendidod,



ZARADIK

felen Punasykerelési szabalyzat elkészitésekor av iskolal didkonkormanyzat
velomeényezési €8 Javaslanéiell jogit pyakorolla, endl a DOK elndke es a

digksnkormanyratol timogard tandr aldivisédval nyilatkozk,

[atum:

DOK elnik

v

DK dmogald tands



togn el lekiel PANASAREZILEST NYTLVANTARTO LAD

Sorszam;
Panasziérel idSpontja:

Ben

postal dton  f e-mailben [/ sremélyesen

1

Panaszkezelési Myitvantartd Lap

Fanaszievd neve, cime, elérhetdsépe:

Panasz rovid leirdsa;
4
i

i

Kivizsgalas modja:

Csatolt mellékletek megnevezése:

Szilkseges intézkeclds, elutasitas esetén annal indokiasa:

Kivizsgalds
oredménye:




4, s mellékiet

A Géesej Kapuja Bak Altalanos Iskola
1skolai kenvvitaranak/tankinyvtaranak

Seervezet és Makidési Seabalyaala

2025,



Av. tskolal konyviar szerverell &s mikidési svabdlyzatinak odlja, hogy szabélyorrza s
meghatiroas o kinyviar felodudl és gydjdkordt, mikadéséuck rendjsi, ipantartasanal,
fojlesztésének, gazdilkodasanal: madjs, Allomanyvedelmi eljrisail &s haszndialdnak rendjét.

1. Az iskolai kiinyviac/tankdnyvidr fenntartisa, irdayitasa, middictése

1.1.Az iskolal kinyvlartanknyvidr mitkddést szabalyzatn metléklete a Goese Kapuja Bak
Altalanos Iskola Szervereti &s Mikadés) Seabdlyratanak,

Az intézmény Srervereli és Mitkddés Seabalyzatat, a Pedagdgial Propramiil, a Hazirendjet a
konyvtar olyan madon &vsd ¢s kezell, hogy aef az intzmény birmely dolgovdfa és ez
intérményben tanuldk szillei helyszind olvasdsra kikileséndzhetik,

L2,

Az iskolal kimyvlirtackenyviar milkddésdt mephatdrozo jogsrabalyok:
a 2011, évi CXC thrvény 2 nemveli kdznevelésrd] (46, §, 47. §, 63§, 77, 4, 89 §. 90,
&, 97, &, 3. meliéklet)

- g 2002012, (VILL3 1 BMMI rendelet a nevelési-okiatdsi intézmeények mwikodéserd és
a kéznevelést inlérmények névhasendtatarsl (4, & 92, §, 1200 §, 161, §, 63,4, 164, §,

LAG.§, 166, &, 167, §, valamint a Felszeselést Jegyck)

a 2012, évi OTHL Wrvény s muzeslis intézményekrdl, a nyilvanos kinyviarn etlilassol
gy a kivmitvelddsii sxold 1997, évi CXL. Uirvény mddositasara

a 2012, &vi [ lorvény A munka sdrvényldnyvérdl

S A 2013 &l CON XKL wirvény a nomzet] kvnevelds tankdnyvellalasardd
a 2012, évi CTXXX VL torvény a kivnovelési feladator llatd cgyes dnkonminyzall
feniniartist imézmednyel allami fennlartisha vileléndl

a 319750 (VIL 17) KM PM rendelet a kimyvidrl dlomdny  cllentrzeserdl
(leltdrozdsarol) ¢és az alfomdnybol wrend tirlésedl svold szabdlyzal kindisard] ¢s o
hurzd kiadotr irdnyelvek (Mav K 1978 952

a 1702004, (ML 12) LMMID rendslel a  tankdnywwd, pedagdeus-kérilinyeve
nyilvimités, a fankinyvidmogatas, valaming ar iskolal snkdnyvellatas rerudférol
1.3, Azinlézamény neve: (idese] Kapipa Bek Altaldvos Iskola
cime: 8OE5 Biak, Rdwsa w37,
c-maii cfme: amkiskola,bakEggmal.com
O avonositop: (3758
1.4, A feontartd adatat:
neve: Zalacgersver Tankertiet Kitspont,

chme; 8900 Yalacgpersze, Bird Marton uten 38,



1.5 A szakoal eltgyelet adataf:

Kdnywvideunk kizvetlen felGeyeletél Cs imdnyilasial sz iskola ipszpaidla vépzi o noveldresiilel
<5 a dhdlckdziastp javaslatainak Rpyelembevélelével.,

A tartos lnkiyvekbe kertld tulajdonbelyoped: 4.5 « 18 enr-es by alakn, felirata:

1.0, A kdnyvidr preddlkoddsa az intdeményt kilisép veids alapian thrténik.

A iskolal kdllségyvetés biztosiiota kerslon kivil] az esetleges pdlyazati kiisdsok adhatnak
lehetdgde,

1.7, A waervezetben elfojlalt helye.

Az iskolm kdnyvtdrfankimyvtde aw iskola miikédéscher, a helyi pedagdpiai program
megvalosiifsihas, a neveléshez, tanttashor, tanuldashor seiikséges dokumentamolk rendsveres
pyiijtésce, feltdrdsar, mepdracsdt, a kivnyvian rendsver szolpditotisainak ciérésst éz mindezek
haszaalatat, a kényviardasenalalt tsmeretek okfatisét biztosild, are inidmndny  KOnyviar
pedaggiai tevékenysépét koordinald szervezeti cgyade,

2. Az iskolai kinyviac/tankoayvear leladata:

200 A kinyvtar a neveld-oktatd tovékenysdpeat hivatolr sepiteni tandtasi idében 65 azon kiviil.
a pyijtreményének folvamatos fejlesztése, foitdrisa, rzésc. sondovdsa éq rendelkerdsre
bocsitasa

- & konyvtdsimankdnywdel Allomany dvenkéntl gyarapitisa az infézmdény szanwira a
nemzetl kzneveldsrl sxold 2011, évi OO drvény 96, § {6) bekerdése alapjan a
tateuldk lankdny vellatisal szolgald kilisepveltsl kerewtsseey FHH0%-0s lelhasyndtisdval

- Wpekoziaias nyQjtasa a dokumeslumokedi &5 srolpaitatasoloal

- dx adéemény helyi pedagdping progrania &8 kinyvidr-pedugdgial programja szerinli
Lanéiral foglalkozasok tatasa.

- ldnyvtan dokumentumol esyéni és csoportos helyvhen haszndlatanak hivios{ldsa

- kidpyvtarl dokumentumol kiicsturdse, beledrlve a wands tankdnyvek, sepédkinyvek
kblosdnzésdt (s,

& gyiglomeny résve:
A kdnyvtard allomdny elhebyeadse, tagoldsa:
- kéwd d needdkinyvtar
- kélestnazhetd aflomdny: ismercilkizlé rodaiom, syépirodalom
1bisrak! kiadvanyok
- nem oyeolntatoR ismercthordozal
- neveld kéai példémyok, Drosirdk.
- tartos tankdiyvek mint kifdnpydijlemeny

220 A konyvidgrhasmélol kire: a kinyvrdr szolpdltatisait az iskola tanuldi, pedagdpusal 8
nerm pedagdgus munkalkdrben fogialkostatolr atkalmazottal vehetik fadnvbe.



A tanulol a kdnyvidral csoportosan cs cpyénilei, tnalld zanulas, kutatds céljabal, valaminl
szabadidds tevikenyséoként husmdlhaldk, A tanult & & pedagdgus cgylitt lanoran, szorveretl
leplatkordson, a pedapdgus spyvéniley tandra clékdszitésdher, tnkdpadshez, {ajékorzddashor
haszndthatja.

2.3, A konyvtarhaszndlal feltétele a ueenalali szabilyok ellogadasa, A belratkords &s az alap-
szolgiltards ol ipcéuybevétele dijtalan,

24 A kinyvlar nyitva dactdse heti 2 6ra,  sziokronban a tanukdl  iélssdmmal,
tanulocsoportokkal.

2.5, Brakmai és anvapl folelbssép

A konyvldrostandskémyvidros a rabizolt kBnyvidn Allemidnyénd, & konyvtdrban folyd szakma
sovekenyséudrt, a kéoyvtar rendelletésseeri mikadtoléséén - ax intézmény dltal hiztosiott
személvi és tirayi feltételek keretein belill - felelés, & dokumeniamol védelmet a
nvilvaatartisba vétel, a haseadat, a leltdrozds, valamint o oyibvintartisbal vald kiveretes
sordn bistositania kell.

A komvvtarl kerethi] a kimyvidr szdmara a kdnyvidrostandr véfoménysnek kikérésevel, v
igavpio engedélyével lehet visdralng

A konvvidrhelyiséghen be kell tartani a Ubaendésscti szabdlyokal (lasd: az infézmény
livrendészetl azabalyzala). Tils esolén az oltishoz vizet nem szabad hasznakni,

Sziportan tievelnd keli & kinvvtar tisatasdgara. A dokumentmokat o lebeldségher mésien
védeni leetl a flzika Artslmalked! {{ény, por sth.).

2.6, A szabdbysreril millddés leirdss

Kimyvidrunk a  haszadldk  altal  keénnyen megkévelthetd  helyiségben,  swabadpoleon
clhelyerelt dokunentummal, exy oszaly cpyidejl clbelyszésére alkalmas frdhellyel, minden
tanitdsi napon rendelkezésee all, A kiinyvli veretéadt kényvtdrostandr végzl.

A konyviarostandr/kényvidros a beiratkozoli  ovasdkrdl  beiratkozdsi uaplét, a napi
forpaiomiol és a kényvtdrban meglartoli foglalkozdsokrd] munkanaplét vezet, A, munkanaplot
1andv elején av ipazpatd aldixdsdyval és iskola bélycgudiével kell hitelesiteni, A benne rbgeitett
adatolcra éptilnek a f618vi és éves beszamolok ds a slaligrtikal adatszolgallatas,

2.7, A gyvllemdény pyvarapitdsinak [rrisai

Av iskolal kbnywidr dlfomanva vétel, ajdndék és cserc Otin gyaapodik. A nemzel
lbznevelcardl =zald 7011, évi CXC thrvény 96, § (6) bekezdése alapjdn a tanuiok
tankényveilatasat szalgdld kilrségverdst kerctosszep biztositja ennck forrdsat, A keretiisszopet
[00%-as {eThasandlasdval évenként a szitkséulotel szerint valtowk a hessorzésge kertilt larlds
tanlednyvek, illelve w1 nem tankonyy jellegil ismeretkozld irodaiom, s«Epirodalom és a nem
nyomlatort ismerethordoeeadk beszerzdsh aranya.

2.8, Az allomany pyilvanlartdsa, annak szabalya
A kinyvisrha drkezé rarids meghreésre szant dokumentuinokat llomanybs kell venm.
Av epyedi ¢s a7 Gssrasilelt Allomany-nyilviniarlast s-akszeriion és naprakészen kell vezetns,

A delirha vitoltel coy 1dében a dokwmentumakss a7 iskola hélyegzaidvel és lebldn sadmimal
1% ¢l kell Tatm.

2.9, Az allomany védelme, pendozasa

[
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Adlomanyvedelom

A kbnyvtarhdl binmely dokumentumot csak a kényvlaroskinyvidrostanar wdtdval Lol
kivinrg. Dokumennnnokal kildilesénoznl czak a kilesdnsési nyilvantartisban vald rigaitéssel
sz,

Az iskoldban tandv kteben elldvozd tanuidknak a kdnyvtdrl tartozasukat rendesnd kel A

funéy vepen a tanulék Altal kolestnzott dokumenimoknak vissza kell kerilnitik a kinyvidrha,

A pedagdgusokra ez nem  vonalkeedk, 8l idékordat nélkit haszeadihatiik o konverdr

daiumeniumair,

Az elveszelt vapy megrongdlt dolkumeniumot az olvasd kiteies pdtolni, vagy a dokumentum

gyl fenényl értélet kifizetni.

Az Iskolad togviszony megszinésckor a kinyvtdi tartozast rendesni kel

2,10, Selejtezés
Av iskolal konyvtdr dllomdnyabdl [olyamatosan ki kell gylijteni, és évente legalabd
egy alkalommal Te kell selejtzznd az elavudl wrlalmd, Bloslepesse valt és a természeley
clhaszudiodis kdvetkeztében alkalmatlannd valt dokumentumokat. Az Allomdny
nyitvantaridsainak vezeiséndl, a torléseknél és & leltarowdsndl a 3/1975, (V1. 17.)
EM-PM  readelet a kinyvldn  allomany  cllerdredsérd] (loltarozasaral) és aw
allomanybel wriént wnldsril szolé szabalbyral ldaddsird] és a hoved kiadote irdnyelvek
{Muv K978 950 eléirasal suerint kell sljdmi,

Helylsmereti és musedlis &850 dokamentumok elsvulds cimén nen: 4hvdiheldk,

Aoselejleveshe bevont dokumentemokra az intézményvesetd tesz lavasiatot & a Tankeriiley

hagyia jovi,

- Ay askelal kowyvtdrban  (Blospéiddny  keletkerdk, ha mepviltozik o fenierv,
megvillozik a hizl olvasmanyok jegyvzeke, ilietve csonka tébbkdtetes dokumentumok
lethelik  az  dllomdnyl  Selepterenddk avok a dokumentumok is, amelvek 2
rendeliciéssecrt haymdlatra alkalmatbannd vilisk, Fzen dokamentumok kivondsat az
esziélikal nevelés is indokaolbatia,

Hasondd rendszercsségpel triilni kell az olvasak Aliaf iérftett dokumentumoka! is.
A scloteeés lehonyolitdsahez legalabb bdrom fagyd bizottsdgot kelf Téwehouni, melyvnck tagjai:
- az iskolal kiinyvtaros/kBnyvidrostands vapy av iskolal mnkonyviclclds,
- axmitéemény (pazeatdja, minl a selejlerdsi bizottsdg elniike
- & 'Pankeriled epy pénsipyi munkatarsa.
231 Loltdroeas

A kémyvtan dliomdny lelidrordsa mennyiségl felvetelt jelent, melynck sordn a gyiijlemény
dokumentumad élelesen dss7e kell hasonlitand & nytlvantartassal.
Az dllomdny nyilvantartasainak veretdsénél, a toiléscknéi és a lelidrozasnal a 3/1975.
(VITE 17.) KM-PM rendelot & lamyvidl allomany cllenfiradsérd] {leltdrozasarol) ds ue
allomanybol tortend térléaedl sx0ld szabalyzet kiaddssrdl & a hozza kiadott irényeivek
MOV K. 1978 952 eldirasat szevint kel oljdmi.

3 Kiinyvtarhasznilat



A1 (Heagdvd nevelds, olvasasiyylesziés formdi, [chetdsépet
Az iskolal oktatd-neveld munka cpyik olapfeladala o gyerekedk olvasdva novelgse, Ennell a
munkdmak a koordindlasdl viget av iskolat kdnysiar, magaval a gyljleménycvel, valaminl a
specialls kinyvidrpedagdmn esrdkizeivel,
3.2 A tankdnyvellatis 1slolal kiuyvtdeifAankanyvran feladala
Ay iskola résede o kizpont] kiltsépveiéshol juttatott dsszepbil o tankonyviamopatis 23%-d4t
tlds tankényy, lovahbd a tanulok altab alkalmazott scocdkiinyvelk vasdrldsara kell forditans,
A tanksnyveker [ilongyviifieménykdnl kell kerelnd, wyilvdntagrdsukal, szolgaliatasukat n
tankanyviar szabalvzat tanalmazea,
330 A Rbnyvtamasznalal senbalya
A kdnyvidrhasendldk Jopait és kdlolessdpeir az [ s meléklel tarlalinazza, amely o
lkiinyviarhan killiggesaive 15 olvashatd.
A kdnyvlirhusmatak a beiratkozassal kitelezetisépet villalnak a haszodlati swabalyok
Betartdsdra. Uz g 18 dv alait nolok csedben s sziiddi aldfvassal ellitod beiratkozas
nycnitatvany scaitséotvel (Bridnik, A swabdbyok ripedlése a kdovvtashaszoalali drikon kap
megerfsiléat, Allomanyvédelnd okbdl a tavuldk csak 2 kimyvtiaros/konyvigrostandr wagy
sviiksdy evelén mis pedagdgus jelenlétében tartozkodhatnak a kinyvidthan.
3.4 Tackoxatis a pylijtermnényrel, segitséy s eligarzodishan.
A térben vald elipazodast elsdsovban s dtlomany logikus, dftekintheld clrendezése, a
poleclkon folieatok, tablak segirls.
A szabadpoleos dverethen hobyerliedik of a kalestnzési allomdny:

» & gripirodalom cotter —szamok szerindi,

« a7 smerstkiizid irodalom ETO-seakread szerinti ralktar jelzetisl eltilva
A térhen wald cligazodast clsteorban az dlomdny logikus, allekinthetd elrenderése. a
poleckon fehiralok, tiblak scaitile
A kérildinyviar &8 a mesesarok kinyveindl 4 geninere ragasztott szineaikolns alkalmarmik.
3.5, A helyben haszmilal bizlosilisa a nyetvatartast idoben
Kimyvlarunkban legaldbb cpy lskolal osztdly foplalkoxtatisilog sziikséocs mennyiséghen
dflnak rendetkeréuore asristol és szokek és pandk haszadlhaldk o hingészésher. A kinyvian
dokumeniumak helyben hasandlata bivlosilott, az alapyed kézikiinyvek (Bbhaége a mepfeleld
példanyszamban rendeikezésre 4l Aw elektronikusz dokumeniumok haszndlatdhoy 22 db
sramildedp vara az olvasdlat.
3.6, A kdnyvido dekumentumok kiflesdnzese, a kdlestingds seabalyut
Mindew beiratkozott chvasd élhet a kilesGasds lohetdsépdvel, A kibnyvidr dokumentumai
kizill csck helyben haszaalhatdl o kezildinyvek, we idbzzala keadvanyok es a4 wnem
hagyertinyos dokumentamok, A kéayvtarbd! harmely dokumenturnot csake a kiinywiaros
mdtaval fehet kivinn, Bokumentimolat kikdlosimdmi csak o kilestnzis wyilvawsartashan
vidld ropzitessel szabad.
Az dskola neveldinek leherdsépiik van arra, hogy ax iskola kéaystardn koreszti]l hassnalatra
megkapjdk o munkdjukhoz szikséges tanktnyveker, andn segédkdnyveket,
A kolestinzes ésrlefes szabdlval az | 2z, mellékletben ralalhatok.
10T, A konyviarhasznalat, informdcidkeresés- 85 (wldolgowds tanitdsa
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A kimywidrbasmdlat és informacidkeresés tanitdsa o hely tanlery alapidn elfve meghatarosoll
filemiery szecint 16acénik,

3.8 A (Al nmeretszerzds £s tanulds tanidsa.

Az dnalle lsmerclszersds kompetencigganak kialakitdsa a2 kényvidrhaszndlat ismererek
tanitasdnak clsidleges feladawa, Az drakon clsajatitott ismeretek pyalorlisdra a kinyvidrl
seaiiardl ds g szakiandrole altal adott kinyvlan gyiptdmeankik seolpalnak,

3.9, Odvasaslejlesatds, pdlydzatok és olvasisnépszoeiisitd mddyserek

Eiinyviarunk az olvasiai ipeny lelkeitése drdekében o szabaclidés tovékenyadeher kapesoladd
g5 a tanuldk Al kedvelt népszert, kénnvi milfaid olvasmdanyok heszorzésél is fontosnak
farlja

4, A Kicgéseitit iskolai kimyvedrt szolgiltatisok

4.1, tlormatikal seolgallaldsok elérésénel biztositasa

Ay skalal kdwwvtares/kdnyvldrostany imlormacids-olgaliatast nvdjt 2 tanitds-tanulas sordn
Felmeralt problémil megnlddsihos ¢ pedagdysoknak és a ranuldknak cpyarant,

Flben a munkaban a sajar gyvijlermény dokwmentunwal, ar iskolal kimyvtdr adsthizisal o5 inas
kipyvtdrak adatbdeisdl 15 felhssendihat
4.2, Kdryelar szolgdltataskdzvetitd felagatokat 15 ellat. Evek:
wo Mis  kipyvidrak  (skolai &2 gyvermckhényvtaral,  kiemivelGdés kdmyvlirak,
pedagdpial  szakkdnyvtirak  valamint  orszdgos kdnywidrak  srolgdllatasamak
kizvetitése, irénvbevitele
¢ Adathassok hagendlaidnak eldseriiése, azok ranitaza, hasrndlata
& Dlokumentameseréhen, informacidescrében vald rogevdicl
e Prograrnol, rendervdnyek, 10 gyakorlatok kitzvelitgse, részvite] azokon
4.3, Résevétel a Lnkényviendelés és -gllatas szerveséséhon a kidlelesfd tankdryviin
feladatokor kivtll, A kdnyvtaros'kdnywtarostands  weakmal  sepitsépel  ovdt a
tankdiryvicleldaok munld)dhoe.
d.4. lvasaspedupdsiz a kitelezd olvasisiojlesztés sopidadre, kizgdswitésdre:

o [ro-olvast  raldlkowdk  sververzdse A [chetdséooken  holil,  réwavdle]  weokon,
Mgyelemfelhivis, loborzas a pedapspusok és a tanuisk kizi,

¢ Lipyéh sendezvényel clékéazilésshen vald véaavélel a kimyviar cazkdzeivel, esctonként
helyazin hiztositasa.

4050 Aw cgyes seaktivgyvak tanulmdAnyi versenyeire kazziild tehersdges lanuldk és lelldunitdik
sepitsegel kappak a kdnyviarban: a folkcészités ¢z felkésziilés helysame és essliive 15 4
kinyviar.

A, Az iskelai kinyvtari szervezed & mikidési seabilyzat meliékloter:

o Kimyvtdrhasrndlal szabalyzar
s Chviltdkan seabilyzat
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s A tankinyvel1atds helvi rendje

o Tankinyvtdn seabélyzat

Daatanr:

tankényvvfclelds Layralds

Tepitimitas: Az iskolal kinywtartankinyvtir SZMEZ metléklele az intezményi SZMS ek
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Soa el

Az iskolal kinyvtarfankinyviar hasendlad szabalyzata

A hasandlok jopait és Ritclessdeelt a iskobu kiinyviarmnkanyvtartankinyvar hasznalali
srzbilyzata thpzite.

1Ré5re:

1.

L

L i

e B

AROny vl lankdnyvidr hasznalatdra joposultal &dre, a berratkesds madga
A kbnyviar ankdmy vl szolgaliatasal

A hasznalat madiai &g feligteln

A kdlestmeds elfirdsok

A 1yitva tartds ds kilesiinygs 1deje

Av Allominy védelmeére (fzikal &8 jogi) vonstkowd rendelkezések

A szamidgdpek husyndlalinak rendje

A beiralkosd olvasdval smertewsd kell a kdnyvidrftankdnyvidrhaszndlali srabdiyeal d
vontlkozd  ladnivaldil, tovabbd o szabalyzatod 381 lathadd helyen ki kell fliggeszieni a
kit vidchan,

Az iskolai kényvtaratMtank ooy vidral s iskola tamaldy, pedapdpusal és nem pedagdEus
munkskorben alkalmezotl dolgosdy hasendlhatale és a helvi lakosolk amenayiber s
haszndlala vonaikosd szabalyokat elfopadidk.

A heiratkozis ¢ az alapsrolgdltatisalk igényhevélele dijalan.

A pyermekolvasdk a szl d4al alaire beiratlozasi lap kitolésével mmatkorhatnak be
kidnyvidr/lankdnyvtarba, A beiratkozdskor minden tanuldnak olvasdiepyet és tasakot
Allitunk ki, Az adatokban belkdvelkosotl vallordst o lanl 8k kilelesck bejeienten.

Tngyvenes szelpaltatasok:
- helyben basoandtd egvénileg és csoportosan
- kilesdinudy

- tajckowdaids ax Blomdngrd), o wolgiltatisokral, a konywvidrifankiny vidr
rendseerrd] &y saolpalitisairg

- nformacidszoigaltatas
- kéayvitlankbnyvidn rendervenvel szervezése, [ebonvolitasa
- utanuidk felkészitdse kdnyviarhaszndlati versenyelre 1gény srerim
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- kiskdayvtaros kér mitkadietéae igény seerint
az ingyenes ankinyv-ellatds bixtositdsa (lartds lankdnyvek)
- sedmitogdp-hasznalat
- indsolatkészités nyomisiobl Kinyviartankdnyvidn dokumentumolad]

2. A kényvidrhasznalak kitelesck a kdnyvidrl helyisépben csendesen, epymis zavarasa
nélkill, a helynek megfeleléon viselkedni, a dokumentumokal gondosan, sériles- s
rongdldsimentesen hasandlni. A kdnyvtdrban folyd munkahoy feltétiend] szitkséges a csond &y
8 rend moprartasa,

A kbnyviarba enm-nnivaldt behoznt nem seabad.
3 Kilesiingési cloirasok:
A konyvidrhdlimkonyviarbol  kifnyvet  vapy  egvéb  dokumentumol  csak a
ki wvidvos/kanyvidrostsndr tudtdval swabad Kivine,

A tamuok cpy alkelonunal fepfelichb ket kitnyvel kilestndzhetnek. A kolesineds
haldrideje egy honap, amnely sgyszer meghnsszahbithatd, mmennyiben nincs varakosd
A dokumentumya.

A kdlestnzes nyilvanrartdsa asakos modszesrel Brténik. A kdayvele kidlesdngd
karlydidl av olvasd tasakjaban helyersik ¢l A tasakok osztdlyonként, azon beldl
betirendben sorakoznak.

A kdlosimieds] hatdriddt és a kolesonzott katetek szdmdl arz olvasdjegyre minden
kiflesBnzéskor v kelt vezemnl Kalesdnvdskor ax oivasdiceyet a kilestinedilt kinyvien,
a kényvsarokban helverziik cl.

o u taniidk nom kélestndunek, av olvasdjcoyeket a tasakokban Grivedk.

Az iskola dolgosoi svdmdra a kolestndzhetd dokumentumok szama és o kilesdinzes
hatarideie nem megszabotl. A kitlesfinzés tényét o kimyvhdrtydn aldfrisukkal
fpasolidk.

A kdtosonved dokumentumokért az olvast {elaldsségpel tartozik,

A késedelmes tanuldlat g haiiidd letelte udn a kdnvvtdrosiknyvtaroslanar
fipvelmerieti, majd pedip az osztalyidndk sxalita fel a tartozas relerésere,

A iskolai kimrvtdntankdnyvldr dokumentumal kdzil csak helyben hasznathatok a
kéwiktnyvlofankonyviasl  kinyvek, ax iddscaki kiadvasyok, valamint a new
hagyvomianyos dokumentamni,

A kilestnzés kdnyvkartydval tiiénik,

Az lgkolaho] tanéy kizhen cltavozd mnuldknak o kdnyviartankinyvedrn lastozasuleat
resdezniiik kell.

Tandv végér u tanulok altal kilesdnyzll dokunentmeoknak. visssa kell kertlnitik v
iskolat kdnyvlarba/tankdayviarba,

A fnpvencs tankdnyvellitdsra jogosult tanuldk av iskola wlajdonat képexrd, skola
hélyegrdvel cliatott tankinyvele: kapnak tanévl hasenilalra, A lankdayvek atvéielél a
tamudok aldirasukleal ipazolidk, s epyben vallaljak azok megfeleld hasznadlaiat,

A kéilcssnzés réssletes soabalvozasit o 4. szdmil mellcklet Tankingvian swabaiyvzat
tartalmazza,

PAY



5.

6.

T3am;

Az iskolar kOnyviadlankdnyvidy  maitva damasi orendje a  kénvviartankdioevidr
begdratindl raepickinthetd,

Az olvasd kiteles renderm forlosdsst ar iskolival torend jopviszony megszindse
clétt,

Ao elvessitoll vagy megrongdl dekomentomokat ay olvesd sz alabbi modokon
potolhals:

a dolumentim avonoy kiaddsanak o begrerzésdvel,

- a dokumentum forgaloy értékénck megtésitésével (a mindenkori beszersés dr
a7 eredeti dc i bbsrdrtise 15 lehel),

- & dokumentum masolasi ériékéack meglerflésével, & kimyvlarankényviar
oyviljtdkirdbe tartozd hasonld tartslmd és énéké dokumentum beszerzésevel.

A potlas: mddiat o kiinyvtdr hatdrozza mep.

Az olvast Wjabl dokemeniemaot esek tartozdsdnek rendezdse, 1 a kédelérfiés utdn
kélesinirhet,

A tartos tankonyvek kartérilésének szabdlyail az 4. mellékice: Tankanyvtael szabalyza
tartatnasaa,

A konyvtarbanfankinyvidrban  elhetyesers szamitépépeker  ax isleoda
ismeretszerzéssel, tmuldssal Gsyreliged feladatokra Ichet claddicpesen hasyndini. A
giépek hasrndlaty o csendes tanuldst, obvasdsl nom zavarhatin.

A szamitdpépekot s nyitvalurtdss iddhen [ehet haszndlnd.

Informdeidt ledhent sajat adathordozdra lehel, wyomistast lehetbsée a konyvidrban
nincsen, A kdnyvial szamiogépekre programal leliiliemn nem szabad.

A ardmilogepek nem mepfeield haszndlata a tanuid bizonyos eyl clilasghor verel.
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G, gz, mellokiel

Az iskolai kinyviar/Gakbnyy G gyijtokdre seabdlyrala

Tarvémyl hattér: a 2002012 (VIILIT} EMMI sendelet a neveldsi-oklalas: intézmenyek
mitkidessrdl dqa kdeneveldsi intézmények névhasrniladz ol

1. Axiskolal kimyviarlankonystar alapleladata a ldrvény alaman:
Alapleladatok:

a pyfifemény folvamatos lejlessese, leltivdsa, Suxése, pondozasa, vedelme és
rendellerzdésre boesatasa

tafckoztatas s o dokumentanokeol és szelgaltatdsakrdl
- gz egvéni & csoportes helvben hasendlal Bivlosilasa

konyvidriftankanyviari  dokumenturmok  kélosdnzése,  beleérive  a  tartos
tmkinyvelet, scpcdkdnyveket is

a helyl pedagdyial program és a kinyvtar-pedagdsial program sscrint tandrad
loginikozasok tartasa

Kiceészitd feladatok a konystavtankomnvtar  személyi &8 targyr  feligleleinek
fiovelombe vialéval:

- tandran lkdival foglalkozasok tartdsa
- gzamitdpapes informatikal seolgiliatdsol: biziosiidsa

- djdkoviatds a kooyetaeftankdnyvtarl  rendseer  (aglainak  dokumentumairdl,
szolgdliaiasaird]

s kdnyvtarak attal nydpott szoigaltatisol cléréaének biztositdsa

- részvétel A ldnywldrak kawitt dokumentum-  &s informaciccsereben
Ktiaraniiddds az iskolal ankéinyvellitds megszervezdseében, lehonyoliiasaban,

Az iskolal képyvidrtankonyviar eyvijtdkorét meghatdroad (éryezdkc
Prelsd lenyexih:
- a Nemezeti Alaplanlery
- o Rerettanicev
av. intéamény szerkezete 85 profilja, nevelésd és olitatas célja
v, intézanény pedagdmat prograrn]d
- gz epyes lantdrgyak helyi tanterve, kiivelelményrendszere

Az iskolai kdoyviarftanldnyvidr anuldsi ¢s informdcids forrdskizpony, esrkiztar, a szellemi
munka bavisa. Ugvanaldkor részl kell weonic a jo képessépld tanuldk  ichetséacnek
kibontakiostatdsal sepitd, a szocidlis hdlvdnyok coyhitését célzd és a tanuldst kudarenak kitcets
tanulék felzdrkdutaidsil segltd programokban, tevékenységoklhen s,

i1



Az iskolat kdnyviarfankinyvtar pyljtékord clsésorban az intdemdny allal negfopalmazort és
a neveldfestier alial clfogadotd pedapduint programban seepepld cél- &y (eladatrendseacr
halirozza moeg,

Iiemel foladatak a képeési srakasrokhan:
12, évfolyam:
- azalapverd eszkivgellegh ismeretek elsajdtittatis
-4 tanuiasi nehézségelet generalt hdranyvos helyzel kompenzildsa
34, evfolvam: - az alupverd ériékek, normile clfogadiatass
hatékony lanulis: lechnkik elsaiiiitatdsa
- wersenvhelvzer kialakitasa
- dehwtséplutalas
-0, eviolyvam: - wchotsépoondinads
- Aelzdrkaztatas
& kipessépesonortok kizdtt atjarhatdsag bizinsitdsa
7-8. evlolyam: - a palyvaoricntacid laalalalasanak Fimogalisn
- redlis Snismeret és Sncrtékelés fojleaztdae
- & valaselott (evdbblanulast irnyra, iskolatipusra vald felkészitgs
a palyvaalkalmassay feltételeinek megismertetés

A helyl tanterveket és tantdrgyl kivvelelményrendsyerl a pedagdmar program adot részei
tartalmazzak,

Tehetsérpondozas, folzarkdztatas

Az iskolaba kerllt gyerckek jelentis esélykillénbséupel kezdik mep tanulmanyaikat, czert
nagy gondol kell felaeimi az indulasi hitranyok csdldientésére, a killdnbazd képesaced, illetve
elkérd iifembeon i ldds tanulak coyvéni foflesziésére.

Tanftdsr drdakom & izjlesald evékenysépiinkel 5z coves pyerckek adottsapeiboz ¢s aktualis
ilapotahos igaxdiiuk, tehal messzemendon differencidlunk. A differencialdst nem a tanulok
osztalyba soroldsaval, hanam az cletatdsi folyamathan Srvényesiik.

A fejloszieést a tsnulast slruklivdha dgyazottan, efstsorban a tanidrpyi anyag tanutlasa sordn &z
aldbly deriileteken valdsiljuk me

- beszéd é3 komnumladeios kipességelk
teslt fgjlesrlés, kitlindsen mozmaskészsén €5 koordinacio fiujleszidse
erzékelds, éazlelds, figvelom, meaipyelés, cmidlorel fyjlessése

- gondolkodds lejlesziése képl, abszirakl szinten

- roblémalatas és -megoidds képessépéuck fojleszidae.

A tehetséggondosis alapelve: elsapdlitant s informiciokban vale eligazodast, kinyvészetl
kuitarat, komonntkdeids, koopericids képessép fejlesziése, ruogalmasan alkalmazkodn: az
epyénl foillidds ritmushor és nktudlis reljesionényhez. Brek mepvalositasa érdekében feiadata



bivtositani g Lmdrok &y tanudok cllatisat a sxiksépes infurmdcidklal, €s Inaztositani
kiinyvlar-pedapdeia progrmm megvalosithatisdodt,

Kilsd 1énvezils
Axiskola thrsadalmi &drnyesele
A tdrsadabmi viszonyok ds éridkek Atalakulasa sokféle nehérsdoet és konllildust hozodl
mapaval, Tzek napy része a gyerekeken crapidoil 1o, 6k srenvedik el leginkdbb a haladmas
kiildnhzépekbd! adedd tarsadalmi konfontacidkar, Ar cpyes csaldadolkhbol hozott ellérd,
coymassal Ulkivd crickel nidatt covee neliczehb a kézis kulmits megteremidse és foilesztése, 4
killdnhézt szocialis, érlelmi &5 egészadalpy] saintedi érkozd tanulok kizel ey svintre hozasa,
3. Aviskolw kinyvtirtankdnyviae 10- ¢ meilekeytitékore
A kenyvtartankdnyvtdr alapfeindaiainak megvaldsitasatl segitd informaciohordosik lartorriak
az aflomdny [ gyijudldréhe. Lizek a kivelkezdk:

alapvetd kezi- £3 semedkinyvek,

- a nedyl daniervben meghataroeoll hazt olvasmanyok,

- av. olvasasfejleszidsben, az olvasdsl kultdrs  kiolakitasaban  felhasznalhatd,
valumint o sremétyiséefojlosadst, az olvasdvd novelést eldsepitd gycrmek- &s
ifjisagi szepirodaton

- av Oraverelds menctéhen munkaltatd eszkiizkent hasyndlatos miivelk,

s fananyagot kiepdszitd wvapy shhow kivvelve kapesolddd ismeretkiizlt és
geépirodaloal,

perviodikik,

- a lanitds- tanuldsi tevékenysépet seaitd, nem nyomlatolt smercthordozok €s a
hasendbulylhos szikséocs cszkdzik.

A konyvtartankényvidr masodlagos kiegésadld lunkeidihdl eredd saikségietel krelégiigsdl
mellék-gyGjLékirbe  sorolt dokuwmentomok  képerik. A lanudok  anaoyagon  iglbutato
ismeretszerzdsi igénvéher, sokivdmyd drdeklddéséher, epyénl milvelddés, seirakozasi
céliaihoz, valaming a pedagdensok sakirodabni leényveinck kicléoftéseheyr mas kimyvidral:
Alomsanys iz rendellsezésre 4ll.

4, A kfnyvldetankdnystir gyijteményjellege
A kdnyvidn Altomany gyilifterményiellesenek harom saydiossigd v
- az adott oivasdl, kbnyviarhaszoaldle ipgnveit kell kiclépftense,
hczaglalan, rehdt minden tudomdnytlerilel le van Tedve,
aranyos & remdsvercsen fojlesztett.
5. A pyiijtes szimtje, mélysége dllomdnyesoporiok svertal

Az iskolal kinyvlar/lankinyvidr crisen vélogatva pyiijt, Gylijtékire alapseinlen kiterjed az
iseseretek minden dgdra,

5.1, A kéaldnyvtan dllomany

Minden  mivellsdai  leriled  alapdokwmentumal  pyijtenddk  aw  Elelkori  [okozatok
fig yelertbevétel dval. Alapvelten seliliségoscl:
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- Allalinos- és sraklexikonnk
- dftalanoy- £x szakenciklopcdiilk

seitirak - a legfontosabb cpyavolell sedtirak &s az okraret idepgen nyelvek
szatira

- lepalomgyiijlemenvek
- kérilcdnyvel, Gsseeloglalok
acdaltarak
atlaszok
- albumok
5.20 [smeretkizld irodalom
Atantdrgyalk alapszintll clindleti és @ridneri dsszefoplaldit a eljessée igdnyavel eyiljil. A
lanilt tamtarpybakban vald elmélyiilést és a tananyagon idlmeatd tjé¢koztdast sopftd alap- ¢és
kizépszinti mmeretkdzld irodalom erds valogaidssal pyiijiends.
Av skoldban haszoalalos tankinyvel, munkafivectek, letadatlapok teljessépgel gyvijtendik.
. A lartds ankdnyvek
A darlds dankdnyvek kiildn allomanyesoportot képesnek, kiildn, idélepes nyilvintartasha
kerilock. B gyigtemény célja, hogy 2 lanuldk és pedapogusok hozsdinssanak o alapvetd
tankdnyvekher, igy az iskolat kilnyviirfunkdnyvtar s kSzeomtkadiék a tankdnyvellatis
srervezestben ¢8 lehonyoliisdban, A tartos fankionyvek keselésének svabdlvzatdl az 4. swdma
melleklet tartabirarsa,
7. Az dllomany gyarapitdss ds apasrldsa
Az allomany yyarapiidsdra és apasztizsdra vonatkord syabalyozés a Szerverci s Milkidés
Szabalyrathan tlilhatd,

Daln;



T.owr. mellélkded

Giiesej Kapuja Bak Altatdnos Tskola
tanlcbnyvellatisanak helyi rendje

Az iskolai sAni tankdayvellilisrg! a kivetkess jogszabalyok rendelkernet:

- AT évi OXC, thrviny a nomved kivnovelésril
(a tovabbialkan: Nli.}

© A 2013, &vi COXX XL thrvény » nemvetl kznevelés tankanyvellitasaral
{a tavibbiukban: Nit)

Az SO1/213. (XIL 29,) Korm, rendelet a nemzet]. kienovelds tankdm yvellarsardl
470k 2013, évi CUXRKIL drvény epves rendetkezéseinek végrehajtasardl, vaiamint a
tenkanyvellalishan kizremitkiddk kijeldléséril

A 1772014, (111, 12.) EMNMI rendelet a tankdnyvvé, pedagbgns-kérikdnyvve
nyilvanitas, a tankdnyvidmogatds, valamint az iskalal lankdnyveilatas renc]érd]
{a lovabhialkhban: R.)

A 1265720717, (V. 29.) Korm, hatdrozat ax ingyenes lankdiyvellatas 5-9.
evtolyamokea tirténd egylomd kiterjesatésthez szitkséges penziigyt forvas
hiztositasand]

A tankényveilatds 4flami kézérdekd feladat, amelyel az dllam a Kinyvtarelkitd Monprofir JXA.
{KLELED) kiveromitkddéaével [at el Az iskolal rankanyvellatis zavarialan megsreyvezese s
tehonyvelitdss ae iskola feladata
Ay iskolal tankimyvellatisrdl o lankinyvielelds zondoskodik. Munkdjdl az iskola
ipavgaldianal, Gaamvilgyl Gydrgy telkérésére, a Zelocgarszey Tanlkeriileti Kitapoartal
kaititl Meghizasi szerddés™ atapjan wégzi.

A meghizasi szersddésben meghalarozot — az adott tanév Lukbnyveinek rendeidsdével
kapesolatos - fankimyvfelelosi feladatol clvégrésedrt, az igaepatd Al leigazoit
munka alapjin a feontarts dijasist fizet, amely tcljes egésecben a mindendon
tanlcanyvieteldst itlell - megfelelden elvegeett - unkdja cllengrtékekint,

Az skola tankényvrendelést n lankényvielelds a Kinyvtdrellatd alial nilikGdielail
lelkironikuy informdcids rendszer alkalmazisival a Konyvtarcliatonak killdi meg, a
Foontarld jovahagydsdval,

Az iskolal rendelés az Olktatdsi Hivatal dltal kiadoft tankinyvjegyzéken szerepld
tankényvel kiveill térténik.



Aclamkdnyveendelést a tankinyvrendeles iddpontjihan rendellierésre &H6 imlimmiciok alapian
vepzi, legalabh a kivatasziol wnkenyvek ciménck, darabszdamanuk leliinietdsével,
A modositas ax iskola dllal rendelt tankdnyvek szdmat tekintve dankdnyvenkeént leofelichi
13%-buan térhet ol az credet rendeléstdl. Modosiidsen és potrendelése aklkor koriillet sor, ba o
enadosilis ol
- dv osldlviérszam viltosdsa,
az adott tanévi tankany viegy#€k hatdriddt kivelben njabb tanktnyyvel, pedagdgus-
kézskbnyvvel cgészitlt ki, €8 az iskola a feontartdia engedilydvel evek kéxiil vilasziott,

A tankdnyveket 2 tanulok ar elsil iskolai munkahéten — névie wolG, az divételt ipazolo
tandedny vlista atdivasaval - vehetile At Elsé éviolyamon a willdipondviseld alifvass
szlikslees, 4 1Bbbi évfolyamon a tanualdy {rja akd,

Az iskolal kdnyvtar allominydba vell farids tankbnvvek megdvasa érdelcében u sxiildk
oI edeldsséavitllalisi nyidaikownt™ -0l mak sla.

Ar. iskolal tankbuyvellatdshan risptvevik ¢y arvol fefadadai:

Ax ignrgatd frladata:

#  az iskolal tankinyvellitds megsserverdse

# megafkotja # tankéinyvellaths helyt rendiét, amnelvhen kijeldlt a tankarsyvellitisérnt
telelds személyl, annak feladatall, avok feljesitéaét 4 lenmimtonak isazolia

B epyezict a seiiksdies szorvezcickkel

A

lkapeanlatot Lot & Adankinyvelldtésban  érinleyt  valapennyi  iskoldn  kiviil
szerveretlel

A ankinyvielelds feladaty:

# tarija a kapcsolalotl v iskolaban valamennyi, a taoktuyvelldtasha részt vevd
seemelyel

F darlja a kapesofatol n sziddkkel

oszrabyonkdént taszesitl a tapkonyvlisi

WO

felmerl a sziddk dpzényét a rendeléssel kapesolatban, és nmmak scpfolelten
madositia a rendeldys durabszamat

lartia a kapesolatol a KELLO.val

lenmyolitia a lankimyvrendelést

'E;_."

Yoy

mtézi a tddosilisl, potrendelést

Atveszl sy iskoldby &kezd tankinyvekeal
mepszervezl asok kiossrtasar

elvégzi a szitlksdges adminiszirdciof

v oy

L
X



Ave pskonlalitlely lefadata:

3 Sssreayiiio a szilil beleegyesd letve lpcnyld nyilatkozatokat
o felali, modositia o ranaldk adatail o KIR-be, & a ankdnyvickelds rendelkezgsére

hiesat @

ool ékowinga n fanldinyvicleldst az drkezd éa thvozo tannldlro

Av osrtglylindkik leladata:

"

B

Poossaddkesik a tankényvosztas lebonyelitisiban

\:_‘?

segill a larlds lankGyvek tanéy végl begylljisset

Aosealitanareh Neludaia:

¥ lankdnyvvatasztas
Bosepill g larths tankony vel tandy végl bamyiijisd

Az iskolai kimyvidres feladala:

Gupeegy Tl 6a tovabbitia a sxiillh rendelés 1gényvét tartalmazd nyomiabvanyt

o lonvvtarl nyibvaatartdsha vessd ae Allam Altal lngyenesen bizfosttoll lands

lankonyvoket, poedagopuspdldinyokal, az iskolar kKdeyvidr szamdra rendedl

dolcurnettuerniat

o lankdoy vidral naiiksdiet, a tartos lankimyveket glkiildniletlen kezeli

hd

¥ pondosiodik avnk pétlasardl

A tunlchisvvetld tissal Beszefiired konkrél leladaink:

sondoskodik azok kolesonzésért] és tandv végi hegyijiéscr

tankiimyvel listdjanak Ossecallitiss a gvakiandrok,
szakrmnal mutlakdzossépek vilemenye atapyan - NkL
63.8 (1) ; Nit. 3.§ {16)

© [Eataridi ~ leladat ~ Foleldsidls
FATRIEE Az lntdzményi- és lamdd adatok dttdliése, frissitése | tank&nyvlalelds

P kgzepétdl ¢ a KHLLO feliletén _ iskolatitkdr

'!mfap?i]is 10, Az epy-epy Svlolyamon hasyndlng kivaat azaktandirok

ks kdriissépveretik |
lankdnyvielelis

Tpulh 20 Felmérni, hdny tanuldnak kell vagy lehet

i bizlosfiar a lankonyvellatast az iskelal

F kBnytarhal, kiny vtarszobabol eténd
tankényvkicstineds ihdn (-9, &t inpyenes ¢
aornaliv kedverménvre jouosalluk {febdrdse a
jonszabalyban mephatirozoll igényitlapon, - R
250801

A lelmérés alapjan megdliapitani, hany tanuld
esclehen kel biztositani az ingyenes

3

tankdnyviclelds
tslolal konyvtaros
tslkolanticar




s lunlcdoyveket vabasinl o nommatiy kedyvesnenyt,
— R, 2554

1 r -
| dprilis
[T EN

| munkanapia

o lehetlsd tenni, hogy o tankinyerendelést a
seitlil megismerjék

Dizlositant a tankdnyvrendeles elkészitéséne o
sElO szerveret véleménynyitvanitdsi jogal
— kitltinds tekinictiel o tankényvek prammhan
kifejerett haendre

hiztogilani, hogy a s7iild nyilatkorhasson
arrdl, hogy

ety stitusedl ovenmoke részive az dos ey
rnkimyves meg kivdga-e visioing ViYW SRy
lankéoyvel bivlositdsdr mas madon, peldaul hagelaly
fnkinyvvel kivanju mesoldani - R30S 62

A DOIATY Ay pogatgshan pésresiild wn nlélk sviileinek

nyilatkozni azekrdl a tands tankanyvek o], amclyek

iskolal kimyviarbdl tariénd bivlositazst ne kéri,
- morl sajat tankin ¥vet sverctnénel pyermekiiknel, éx
ok beszerzéséed] ndlldan condoskadnak,

¢ gtankinyvrendelds eikdusitése 181 he kali
szorerni a fenmiartd epyelertését —Nu. 3.3
{10, R.29.8 (1)

s Az iskolad fankdmarendelss elkészitésének év az

i cahioz kapesoltdd fenmtariSi egyetértd wpilatkora
beszeradsduek modier, fovdbba e rendeleiben nem

| szabevozoi kérdéseit az ivkola hagirendidhen hell
smephatirozni R30S

[ majus 10,

majus 31,

¢ atanuloknal

A AL LS T POSACRSID Tan ;
sszinten leheldsinel Bizloshonk o leomdlt rdsr
g vasardsdr,
A sziSknek (az inpvenes stitlusza tanulol cseltbon)
s takkdnyvlista ismercichen lehetdsduik  van §

1gayualn

tanldmyvielelds
oszldly Bndhkak

A végleges tanksuyvlistak cliésziiése & Kiosztasa

- tankenyviclelds

oszlalyfonalkik

Av islcola kdnyvtirbo! kilestnirhotd fani{ﬁnyv;:l{,
ajandoit &s kiitefezd olvasmianyok jeryeélének
kiizzéidtele - R, 30L8 ()

janius 10,

iskola kiinyvlaros

A sziiidk tajékoztatisn,

: + hogy kik jogosultak inpyency
tankinyvellatisra H). noroaiv
kedverményre - R, 25,8 (2)

© hogy az iskela fenntartdja vagy mitkadterdje,
lerve mas Fmogatd kivin-c bizlositan
barmely tovdbbi lankimyv-tamoatisi

edvezmenyt - 1258 (3]

imazgatd
fankduyviclelds
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Ay igkobiba helépd 0 oxaldlyok laoolon esetében o
Felmérdut a beirsthozis nappiie kell chvépesni. &
._7'5.;-,“- i3}
=g helvhen svokasos madon Dindetmdényloen
kizzéteszi o normatiy kedvendéngon b
tevabhbi kedverménvel Kird, Felidlodeil us
teényvjuguadltsiy ivazoidsanak formalil és az
iy les elbivalasinak ebveii - B 260y (3]

ITinits L5

tanév nfolsd
napja‘amlyg
heldle a
felkdywilés
farkiam,
Grotisdpit
Ieivyend 2,
ey

Ad, ,Szildi tdjekoztatd”™ e
Tajéknztatas, véleményck beszerzise — RO26.§ {3}
e fofdkozforfa a neveldlestitleted, az
iskolaszéket, a sziilii szervezetet &y u
diakinkormagyveatof €5 az islola
fenntaredjal a tankonyvkilesdnzésre
vemuliosd Telmeérds ercdmenydérdl, hogy hiny
tantid esetéhen kell bivlositan ax ingyencs
tankdnyveket valaming a nermativ
kedyvenmdnyl.
o kileéri a véfeményitket az iskolai
{ankinyviamogatas rendiének
meghulirozdsihos (helyvben szolidsos mddan)

s ipawpato

A kikalostinzatl tartos tankinyvek legytijtése o
tanuloktal

- iskolal kitnyy

4L

oszralyfondkdk

i sealdanarok
H

s 17,

junius 3.

Az iskolai tankiinyvelicas helyi rendjénel
meghaldresdsa - R 26,8 (6)

o bl helyben szokdsos mddon [jékortalnl a
57000 vasy a nagylorl cselekytidpes taoulot,
towithba o feintarict
g tankidnyveliitds helyi rendiét seabélyoze
dokumentambean ax iskols 1gargatdjdonal mep
kel neveznie & tankdnyvlelelisl, annak
Feladadait, az iskolai tankdnyvalldidy sorin
elvémadire kertl 6 munka eflendriéke
glismerdsének olveit RO32.§ (1)

A tankiimyvrendelés (alaprendelés) mddositisa €y

A norgativ kedverményben részesiilok felfuntelése

-Rav gDy

QLRUSETIS
] -3 1 et e —_—

TanlcinyveedDitminy logadasa, bizlonsamos
cihelyezése

angusztus

A pedagorusok, anutdk tetve swllall idjékoztatisn
a tanldinyvek divételénel helyérdt, ideidrél és
mukd jardl

ipazpatd

lamkiin yvlelel]

tankany v lelelds

iy

TS

0%
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————
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Tartds tantidinyvek Eowyvidrt alominyba

véiele —
A tunkinyyoszids mepszervestse,
ichanyolitisa; belizetések nyvibvianlarldsa

Cskealar kdmyvlaros

asztélvianikak

Pitrendelés leadisa o lermlarid jovahagydsdval - R,

?9 510 e
A onnrieiatiy

kedverményvhen riszesilik

Cshifnsemddasitisn — B 29,8 (1a}

A tanéy soran érkezd tanulok szamdra cvkissi

lankdnyv lelelis

lankdan v ieleids

tank iy felel s

tankanyviciclds

A tunkinyvrendelés a KILLO 4 ¢koviatdpa ds az MM helveties allamiikaranak adodi évec

vonlkozg -

SlAiSloztatis a4 . F

leenddlod” thrgyd levele ulapjan thrténik.

datsum

tankonvviclelds aldimisa

ipazpatd alairiasa

.-as tandy lankinyvellatisdrdt és av evvel kaposolatos



8, sw, melkdklet

Tanlcnyvtari seabalyzai

A tartds tankdoyvek kinyvidn kezelésdnek szabalysuta

i. Tarvényi
hatter:
- AL 6 CXO trveny a nernvel] kisneveidedl {a tovabbiakhen: Mkt

- A TR i COXKRXIAL thrvény a nemedl kémnevelés tankdn vl 1tdisard) (a
tosvithhiakban: Nit.)

- A3, (KT, 290) Iorm. rendelet a nemyell kdznevelés tankinyvellatisird
geolt 2015, évi CCXXXIL rviny sgyes rendelkerdscinek végrehailisdral, vadamint o
tankdnyveilitashan kivtemalkdddk Jejel il dsérdl

- ALTR014 (T 12)) EMMI rendelel a tankinyvyé, pedagdpus-Kérikiinyvvé
nyilvinitis, a tankényviimogatds, valamine az iskolai tankfnyvellidtds rendjérdl
(a tovihbigkban: R

- ALZ6SZ0TT. (V. 29 Korm, hatirezat ax ingyenes tankdnyvellatis 5.9,
sviclyamolra tériend egyviitem iterjesziéséher suitkséres pénziipyi forras
hiztositdsdaral

1. Fogaimal

Tartds (ankinyv;

A Lartds lmkduyy az a tankBngevé nvitvinilon tankonyy, konyvhii kapeseiddd kiadvany,
amely nem tartalmaz a tankdoy vbe Wirénd bejepyzést ipénvld feladatokat, a nyomdai kivitele
mepgteled az ¢ rendelethen meghatdrozoit, a tartos tankonyvekee 2ldirt sapatos technoldgiai
feltetelelnek, ¢ alkalmas wra, hogy a tamuldk fepalabb négy wundven kercsztil haszndljak ™

Kényvhoz kapesolida kindvany:

S0 kfnyehie kapesolado kiadvany: seiivegaylytemény,  feladatgyiilemdny,
képietgyljtemény, i1dbldzmgyifitemeny, képgyliilemény, atiasz, koftakiadwiny, feladntlap,
fexikon, hangfelvétel vapy  aundiovizushs md, szétae, tansnyapelern,  oktsidprogram,
feladathank, tovabbs az a szoradt jogi védelern g esb, nvomiatoll lormdban megjelentetett
vagy elekironikus formaban rigafleld s az e rendeletbon mephatirorzolak szerint tankdnvvve
nyvitvanitott kiadvany és digidlis tananyag, amelynck az alkalmardsy nélkil a kapesoldds
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tankdnyv ismeretel new sajdlithatdle cl, amelvnek alkaimazise nélkiilorhotetlen vilamely
miveltséel  wrilel,  miveltséel  réanlertilel,  modul  ismerclmyaganak  dradasshoz,
teldoipozasiho:.”
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aszndlt fankiinyy:

oHasmail tmkdaye: sz dskolai tankdnyvelldrds kerstében wn adott iskodval tanulei
Jogviszonyban Al lanuld résvdee ar skola altala mpven, vagy térités ellengben atadott,
lepalabb hirom hovapou 4t haszeale, mad & lanuldidl visszaved, vagy a lamdsd altal ar iskoly
részéve felajanlon taulinyv

Munkatankinyy:

outtkatankGny v a4z & tankényy, amelvnek alkalmasdsa sorn a tanadmk g tanledinyvben
elhclyeett, de a tankénywtel  clvilaszthao  és Llannyomassal  tnalldan  o184ilitkatd
Teladatiapon kell az ctbirt feladatnl mepaldania,”

Muntafiizet:

«unkafiizet: az a sverzdl joyi védelem ald esé, nyomtatott turmdban mogpelentoiott vagy
etektromkos formdban rogeiiett 68 av e rendeletben moghaldrozotiak swerint tankonyveé
ayilvantort kisdvany, amely alkulmas arra, hogy cey vagy tabb meghatirozotl fankonyy
Lamanyaganak gyakorhisdt, elsadtitdsat, alkalmazdasat eliisesitse,”

Tartts tnkdnyv az iskola tulajdondt kipezi, a tanulak haszndlatr kolosin vehetik.,

IET. A tartoy
tankinyvek kivdlaszidsa

A 2020721, tanévtol a kéznevelds valamennyi nappali rendszert iskolal oklatishan reszt vovd
rantldja ingyveacs tankdiyvellathisra jogosult, Az Allam dil] téritdamentesen bimosiion
tankdnyveker,  valgmint  a pedagoguspéldinyokat  az  iskolal  komyvtarftankon vtir
clkitinitetton kezell, és kitlin nyilvantarast vevet roluk. A munkalitzetek, munkatankényvel
mellett az 1-2. Svfolyamos taauldk kinyvell sem kell kdinyvtarl nyilvantartdsba venni.

Az askols ipazgatdia minden év aprilis 20-¢ip kileles felmérni, hany tanuldnak kelt, vagy
lehet biztositani a tankdnyvelldtast az iskalai kinyvtarboi/ankdnyviarhdl, kanvvidrszobabol
(irent tankdnyvkolesinzes, a napkdziben, tanulégsoban elhelyewets tankinyvekhez vado
hozzaférés Gtjan, tovabbé hanyan kivdnnalk fankényvel wvisdroln, B felmérds  sorn
tajckoadntnt kell a helépd lamulok sziifeit arrdl, hogy nz Nkt 6. § (5) bekezdés alapjin kik
jogosuliak téritdsmentes lankdnyvellddisra,

A tandyvi haszndlaltra érifésmenlesen bivtositolt taskonyveket a lunle kiteles lepléztbly az
wolsd lenftasi napon visszassolgdltalnf sz intésmény kdnyvtdranakfankényvtdranak. A
ktimyveket sz osadlviinskak sepifscgével a tankdnyvielelds ds a kinvvliroskényvtarostandr
griyl desze. Akl ecunck a kotclerellsépének mem tosz eleget, veie svemben & polpird
tirvénylkdnyv Jeartéritésre venaticond rendetkerdseit kell silalmazni, A tankdnyvel megpfeleld,
rendeltetéssrzent hasmilatinak biviositdsa érdekében tyilatkoznalt a setitk,

Av wlermény minden dvben lopgkéstbh jaains 10-éip - a helyben svokasos modon—
kivvgieszi a s28k szamdra azoknak o lankdnyveknek, sianloll és kitelesd olvasmanyoknak
4 jegyvekel, amelyeket az iskolal kdnyvidrbolitankimyvidral a tnuldk kikdlesdnizhetnel,
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Az iskoliban hasznalatos tartos rankdnyvek kivilagelasar a szaltandrok jovaslala alapjin sz
ipazpatd, & tankdnyviclelds é a kdnyvldros egylitiesen végn.

A lankanyvrendelds véptezes elkeészitése clétt az iskolanak lehetdvé kell lwnm, hogy art a
swilldk mepismerick, A szild nyilatlkozhal amé, hogy gyormele régrire a7 Seszes fankdnyvel
mep kivanja-c vasdrolnd, vagy egyves lankiimyvek mistositasal mds modon, példaal haszalt

Axaskola tankdnywrendelsl az mkols @ fentardj egyeléneésének heszereését kivetden
kibvvetlenitl a kdnpvtdrellatonuk kiikdt mep azzal, hogy a tanévenkénti ankinyvrendeiés
hataride]e aprilis utolsd munkanapia, a tankdnyvrondelés madositdsanak hatarideje jimas 30-
a, a pdrendeiés hatdndeje seeptember 15,

4. A tartds lankémyvek nyilvinlartisa és kdlosdnrése

A tankdnyvek covik caoporlja kdnvvtariAankduyvtar dllomanyha kerdl, feltar] sdmot kap, s
kingvtarban  van clhiclvezve. Av o kalepdndbe  tartozd tankdnyveket a  szaktanarolk
dlesindivhedil tandran mankallatas,

Atankdnyvel masik esoportiat az arra jogosult tanubol cgése évi haszndlatra kapiak, a tangy
viépdn le koll admulk (aw mgyenes tankOnyvellatine seolgddo unkduyvek), Lzck az iskolal
kit vidri/lanbdnyvian dllomanyba nyibvintariasha keriitnek, Kildn dssrcsitet nyilvanlatas
keszill roluk, A Kimyvek eldzéklapidra az alabbi bébvepzd kertl:

Citbese; Kapuja Bak Allalinos Tskola

A tanulel a tankdonyecket a tankdnvvfoleldstdl vesrik At a tandy cleien, és et—aw iskolal
kinyvtarban adidk le a tandy vépdn. A kilesdeads nyiiviniartisat papicalapon/cleltronilnzan
viegeriik el csoporlos vagy cgved nyibvantariassal.

N A lartos Tankdnyvek selejlevdse

Lasd & Goose] Kapuja Dai Altaldnos Iskofa KonvwidrdnaldTanksnyviardnak Szervezeti és
Ptikddesn Srabilyrata 2,1 €5 2.1 ] pontjanal.

A tankdnyvtar allomsanyal dvenre ab kell vizamalni, Azok a tankSnyvek, amelyel hasmnalatm
mar em alkaimasak, tdrléare keriibnels,

A adrléy oka laher:
- tankanyeralids toricnt, mar nom hasenaljak oz sdotf tankdmsveker,
- 1. atdotporoit iadds 1épeil érvényhe, o régi mir hasenalhalatian,
- a meplévd példanvok elhazznaladial, szakadmak, hidnyasak,
- lelve srxdnddlos rongalds dirlén, vipy elvesset! u tankdoyy.
AtankGnyvelk torlésérd| Ssszesitett tdrlési jcoveek kisziil

fr. A tarids lankdnyvel cthelverése



A kinyvidniankinyviard dllomdnyha vetl ands tinkdnyvekat a kinyvtacbanfanksnsvidrban,
leititin helvezzik cl.

7oA kartéritds madja

Atartog fsokiinyvekre 15 vonatliozik az a rendelkerds, hopy as elvesgdelr vapy megrongait
réldanyokal o basznaloknak meg kell téritemiik.
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